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Kedves Szillok thirvényes képviseliok!

Nevelési  alapelviink: 2 gyvermeki személyiség tiszielete, elfogadisa, srereiete és
megbecsilése, mely mindenkor a gvermek szellemi és fizikai tehetségének és képességének
legtagabb hatirdig vald kiterjesziését jelenti, Nevelitestliletink egvdntetiien, legfibb
értéknek az életet tckinti. Ebbél fakadéan valljuk, hogy minden nevelésnek, igy ar
intézményes keretek kidzin folyonak is legfobb célja kell. legven az élet szeretetére és
annak minél teljesebb megélésének képességére nevelni a gyermekeket,

Legfibb alapelviink. hogy ar dvodiban olvan bizalommal és tirdéssel eli 1égkir kell
teremteniink, amiben minden gyvermek elfogadja segith, bhdtoritd kapesolatunkat, szivesen
részt vesz az dltalunk felkindlt tevékenységekben és ez dltal érése gazdagabbid, szinesebbé,
folvamatosabbd és biztonsdgosabbd valik,

Az elktivetkezd években kbzds lesz Brimlnk és feleldsséglink a gyermekek nevelése sordn,
Mivel a rink bizott gyermckek nevelése, oktatasa, iskolira wvald felkészitése kozis
felelosséglink, ezért az szeretnénk, ha Onik, mint sziilok/rvénves képviselk, és mi, mint
pedagogusok azon munkilkodnink, hogy kialakulé kapesolatunkra a kblestnds bizalom és
tiszielet legven a legjellemzibb, Egylttmikadésiink  eredményességéhez,
partnerkapcsolatunk  kiépitéséher segitségll szolgal s dmmutaidst ad hazirendiink, mely
artalmazza ax Ovodai életet meghatirozd srokdsokat, szabilyokat. Segiti Ondket az
elipazodasban, a megénésben, a szlloi jogok és  kitelességek megismeréséhen és
gyakorlisiban egyarant Szimunkea fontos, hogy On, és gyermeke szivesen jijjon hozzank és
<ofthon™ érezze magit abban a nevelési rendszerben. amelyet a Tabdi Napkiziothonos
Ovoda és Mim Bilesode neveldrestiilete alakitont ki, Nyugalom és biztonsag, cz a ké
leglontosabb dolog, amit nvijtani kivanunk, Ennek érdekében készitentiik el hazirendiinket,
amely remélhetbleg segiti az dvoda és a csalid egyltmikidését, a deriis, és nyugodt dvodai
légkiir fenntartdsa mellett az ovodai nevelési feladatok ravartalan ellitasan.

A hdzirend készitésénél a jogszabalvi elvirasokat, az elmilt évek gvakorlatira épitve az Ondk
elvirdsait, jogaikat és kitelezettségeiket, valamint a gvermekeik mindenckfelett allo érdekeit
veriik figvelembe,

Minden olvan lényeges informaciot itt adunk meg. mely szilkséges az dvodai élethez.
Hazirendlinkben foglaltak megtartdsa a gyermekek, a selilokidrvényes képviselok, az in
dolgozok érdekeit egyarint szolgilja. Biztonsigot, kapaszkodot ad az dvodiba lépés
pillanatatdl a mindenkit érintd jogok és kitelezentségek rendszerében, s egvben alapja annak,
hogy harmonikus, nyugodt, tolerdns, partneri viszonyban gondoskodhassunk a rank bizot
kisgvermekekril.

A hdzirendiinkben megfogalmazon szabdlyok ar ovodankba tonénd jogsreri belépéstdl az
intézmény elhagvisiaig terjedd idore, illetve - évente, a szlilokkel tbriénd megillapodis
szerinl — a nevelési iddn wil, vagy az intézmény épiiletén kivill szervezett programok ideje
alatt érvénvesek.

Kérjitk Onéket, hogy ar alibbiakban megfogalmazott hizirendet figyelmesen olvassak végig.
és a gyermekek bizionsiga, nyugalma, valamint az iniézmény zavanalan mikidése
érdekében legyvenek partnereink a benne foglalak érvényesiilésében,

Kelt: Tabdi 2025, év oktdber hdnap '":Ji'fﬂr

%
H - Hebeng {iv
@ Ovodaigargatd



1. Bevercto rendelkerdések
1.1 A hdazirend célja, feladara

A hazirend az dvoda Onallo belsh jogforrasa. A pedagdgiai programmal és a seervereti és
mikidési szabdlyzanal, valamint a fenntartd dontéseivel egylitt meghatirozza az intézmény
belsd mikddését. Az dvoda hizirendje dllapitia meg a jogszabalyokban meghatdrozott jogok
gvakorldsinak és kitelezettségek végrehajtasinak helyi intéeményi madjat, tovibba az dvoda
dlal elvart viselkedés szabilyait.

A hidzirend tovibbi célja, hogy a gyermekek, a szildk/tbrvényes képviselok (tovibbiakban:
sziilb(k)), az ovoda dolgozdi és az dvodaval jogviszonyban nem lévo, de az intézmeny
létesitménveit jogszerden hasrnald személvek szamara riigritse a gyermeki jogok és
kitelességek gyvakorlisdnak modjat és az ovoda munkarendjével kapesolatos rendelkezéseket.
Az itt szerepld eldirasok feladata, hogy biztositsik az dvoda trvényes milkidésér, a nevelés
ravartalan megvalositasat, ¢és segitsék az ovoda kizdsségi életenek megsrervezdsét.

A hizirend jogszabailyi hattere, valamint az dvoda mikidési és szakmai tevékenvségét
meghatdrozd jogszabdlyok:

« 2011 évi CXC. thrvény a nemzeti kiiznevelésnol

o 2023, évi LI thrvény a pedagdgusok 0) életpalvajardl

o 2072002, (VIIL31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mikddésérdl és a
ktznevelesi intézmények névhasinalatardl

o 22072012, (VIIL28.) Kormanyrendelet a nemzeti  kiznevelésrdl szolo  ibrvény
vigrehajtasarol

= 401/2023, (VIIL30.) Korminyrendelet a pedagigusok 0j életpilydjardl szold 2023, évi
LIL. tdrvény végrehajlisirdl

e 122472025, (VL 26.) Korm. hatirozat ar Furdpai Unid szamdira készitent kiznevelési
stratégia  2021-2030 végrehajudsinak a 20235-2028. évekre szolé  kormanyzati
intézkedésérol
1997 evi XXXI. tihrvény a gyermekek védelmeérdl és a gyamiigyi igazgatisrdl
1998, évi LXXXIV. tirvény a csalddok tamogatdsardl

e 33172006, (X1. 23.) Korm. rendelet a gvermekvédelmi és gvimilgyi feladat- és
hatiskdrik ellatisdrdl, valaminl a gyvdmhatosag szervezetérol és illeickesséaértl

& 3IR2011. (XI1.29) Korm. rendelet a személyes gondoskoddst nyijid gyermekjoléti
clliisok ¢és gyvermekvédelmi szakellatdsok téritési dijarol és az igénylésikhiz
felhasanalhato bizonyiutkokrdl
363/2012. (XI1.17.) Korm.rendelet az Ovodai nevelés orszdgos alapprogramjardl
1572013, {11.26.) EMMI rendelet a pedagigiai szakszolgdlati indzmények mikiddésérdl
48/2012. (XI1.12.) EMMI rendelet a pedagdgiai-szakmai szolgiliatisokrdl, a pedagogiai-
szakmai  szolgiliatiasokat  ellitd  intézményekrdl & a  pedagdgiai-szakmai
szolgaliatisokban vald kzremikidés feltiételeirdl

e |5/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyves gondoskodast nyvijtd  gyvermekjoléi,
gyermekvedelmi intézmények, valamint sremélyek szakmai feladatairl ¢s mikideésik
feltételeirdl

e 2023, évi XXV. tbrvény a panaszokrdl, a kozérdeki bejelentésekrdl, valamint a
visszaélésck bejelemésével Osszefliged szabdlvokril

= Az Eurdpai Parlament és a Tandes (Eu) 2016/679 Rendelete (2016. dprilis 27.) a
termeszetes személveknek a sremélyves adatok kerelése tekintetében tinénd védelméral

]



és az ilven adatok srzabad dramlisarol, valamint a 9546/EK rendelet hatdlvon kivil
helvezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelel, a tovabbiakban: GDPR)

2001, éwvi CXI. torvény az informiciés  Onrendelkezési  jogrdl &5 az
informacioszabadsagrol

001 évi 1l. wrvény a szabdlysériésekrol, a szabdlysénési eljarasrol és a szabilysénési
nyilvintartasi rendseerrol

12172013, (IV .26.) Korm. rendelet az Oktatdsi Hivatalrol

2772025, (VI 24.) BM rendelet a 2025/2026. tanév rendjérdl

Magyarorszag Alaptérvénye

1997 évi CLIV, tirvény ar egészséglgyril

2018, évi LXXXIX, thrvény az oktatdsi nvilvintaridsrdl,

201 1. évi CLXXIX. Torvény a nemzetiségek jogairdl

2007, évi LXXX thrvény a menedékjogril

3772014, (1V. 30.) EMMI rendelet a kieétkeztetésre vonatkozo tiplalkozas-cgéseségligyi
elbirasokrol

20011, évi CXXVIL tbrvény a kataszirdfavédelemrdl és a horzd kapesolddd egves
tirvények modositasarsl

Fenntantdi (pl. étkezési writési dijak) és neveldtestiileti hatdrozatok

Az dvoda mikidési és szakmai tevékenységdt meghatirozd dtmutatdsok (Oktardsi Hivatal):

A sajatos nevelési igényl gyermekek nevelésénck irnyelve
https 2 Awww okisashw'pub_bin/dload kozokmasheretionterv/A_Sagatos_nevelesi igeny
u_gvermekek_ovodal_nevelesenek_iranyelve.docx

Szakmai ajdnlis a beilleszkedési, tanulisi, magatartasi nchéezséggel (BTMN) kilzdi
gvermekeket, tanulokat az dvodai ¢s iskolai nevelésiik-oktatisuk sonin  megilleto
kitldnleges banasmodhoz; a fejlesad pedagogiai ellatis gyogvpedagogiai tartalmaira; a
pedagdgiai segités céljaira, feladataira és madszereire; valamint a BRTMN tanuldi jogokhoz
kapesolodo joghasznalatra

I.Il['w W _|||-,I;|1._|_-. |_|l:| l1||h_|_1:|| o loml k ook 1atas '-.,-__'rn_-ll._|.l||-,:'r'. :I_':_I "'.I"ﬂ-._'--.";!l-.l!!.'.lu_.!_.gl_!_l.:.ﬁ_pnl_1

A tanos gyogyvkezelés alan allo gvermek kbznevelési ellatasanak iranyelve
hitps: S www okiatas hu'Kogneveleskenstiontervek 2020 nat/irnnvelvek alapprogramok/ar
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1.2 A hdzirend iddbeli hatidlya

A hazirend a neveldtestiiler dlial tdrénd elfogadasaval 1épent hatalvba a kihirdetés napjan és
hatirozatlan idore szdl. Ezzel egy idGben hatilydt veszti a kordbbi hazirend.

Fel@lvizsgalata: évenként, illetve jogszabalyvaltozdsnak meglelelden.

Madositisa: az dvodaigazgatd hatdskire, kezdeményezheti a neveldtestiilet, a neveld-oktatd
munkit kizvetlenlll segito alkalmazottak és a Szliloi Szervezel.

A Kihirdetés napja: 2025, 10,01,

A hazirend személyi hardlyva kiterjed:

* az ovodaval jogviszonyban allé minden alkalmazottra;

o az ovodival jogviszonyban alld gyermekekre;
az intézménnyel jogviszonyban nem dlld, de az intézmény terliletén munkit végzikre,
valamint a kbzépiskolai kiiztségi srolgalatot, illetve fGiskolal, egyvetemi gvakorlatot
teljesith és az nkéntes munkira villalkozokra: tovibbi

« akik részt vesznek az dvoda feladatainak megvalasitasiban;

e o s#lilokre (azokon a weriileteken, ahol érintenek).

A hdzivend rerilleri hardlya kiterfed:

az ovoda teriiletére,
az ovoda dltal szervezen - a pedagdgial program végrehajtdsihoz kapesolddd - dvoddn
kivilli programokra,

gz intérmény képviselete szerinti ¢s killso kapesolati alkalmakra.

A Hazirend a gvermeki jogok és kitelességek gyakorlisival, a gyermekek dvodai
eletrendjével kapesolatos rendelkeréseket dllapitia meg. A dokumentum a vonatkozo
jogsrabalyokban meglogalmazott jogok, kitelességek érvényesiilésének helyi gyakorlata, az
intézmeény sajit mikddésének belsd szabilyedja. Megvaldsitdsival biztositja a pedagdgiai
programban foglalt célok elérésél, betartdsa kitelezd a wdrsadalmi egyiitiélés szabalyainak
megfelelten az ovodakielsség és a szilloi kiebsség minden tagja szdmdra,

A hdzirend megszegésére vonatkozi rendelkezések

A hazirendben foglaltak megsénése mindenkire nézve ugyanolyvan jogkdvetkerménnyel jar,
mint a jogszabdlyok megsériése.

dogorvesiati lehetiség
A hazirend megsértésével hozott intézményi dintés ellen a sz016 jogorvoslattal élhet.

Az dvoda diniése, inézkedése, illetve az intérkedések elmulasztisa ellen a seilG eljarist
indithat az intézmény fenmtartojanal, valamint az intézmény mikddését ellendrzd hatdsagnal.

A jogorvoslat kezdeményezése lehetséges azon az alapon, hogy a meghozott dintéds,
intézkedés vagy az intézkedés elmulaszidsa ellentétes az dvoda hizirendjében foglalakkal.



1.3 Altaldinos informdciok az évoddrdl

Elérhetiségek
Sxékhely neve cime
Telelon E-mail
Tabdi Napkaziotthonos Ovoda és Mini
Balcside 06 78 310011 tabdi.ovoda bolesode@gmail.com
6224 Tabdi, Kossuth Lajos utca 7.
Elérhetaségek
Tagintézmény; Telephely neve, cime
Telefon E-mail
Tahdi Napkiziotthonos Ovoda és Mini
Bélcsdde Boilcsbdéje - tabdi.ovoda, bolcsoded@gmial.com
6224 Tabdi, Baross Giabor utca 4.
A seékhely Férthelvseama Az intézmény hivatalos loghja
Tabdi Napkoziouhonos Ovoda és Mini 50
Balcsbde

Imtérményi fisszes engedélyerent

Mende S0+B

Foignrgatd fogadddrija: munkatery szerint, eldre egyerteten idipontban,

Fejlesziést segith szakemberek: M Elérhetdsége
Logopédus Magyné Tandcs Adrienn 06702838349
Fejlesztbpedapgdgus Horvath-Hetényi Vivien 06204629080
Gydgypedagdgus (uazd) Mezeiné Fejseés Zsursanna 06708846020

Az ovoda mikddési kirzete:

Tabdi Kéizség kiszigazgatisi terillete

Az dvoda fenntartija

A fennlartd megneverése cime
s elérhetisége

Tabdi Kdeség Onkorminyzata
6224 Tabdi, Kossuth Lajos utea 9.

A fennitartd e-mail cime

hivataligitabdi.hu

A fenniarid telefonssima

06-T8/ 310-246

A fenntarth cimere, logdja




Az dvodai nevelést segitd szolgalatok, szakszolgilatok:
1. Tabdi Csaldd és Gyermekjoléti Szolgalat
Ugyfélfogadas helve: Tabdi (Onkormdnyzati Hivatal)
Idbpontja: Kedd: 7.30 - 12,30 draig
Csiitdirtdk: 14,00 - 16,00 driig
Péntek: 8,00 -1 1,00 srdig
Csalidsegith: Tothné Varga Regina
Elérheidsége: Mobal; 06/ TING35=<4505

BB

Bécs-Kiskun Megyei Pedagdgiai Srakszolgilat Kiskordsi Tagintézménye
6200 Kiskdrds, Holld Jinos utca 3.

bacs, psz.kiskorosi@gmail.com

+36 (78) 511-993

Myitva tartis: hétfo-cstitdrdk: 7.30-16.00 péntek: 7.30-13.30

2. A mikideés rendje, a munkare
2. 1. Az intézmény nyitva rartdsa

Intézményiink hétfotal péntekig. &t napos munkarendben, folyamatosan mikadik.
Az dvoda napl nyitvatartdsi ideje: 1éli iddszakban regeel 7:00-101 déluran 17:00 drdig,
nydri idoszakban 6:30-t61 17:00 draig lépestzetes munkakezdéssel, illetve befejeréssel mapi
10 illerve mapi 105 dra, Wy idoszak: 03.15.-161 10.14.-ig, téli idoszak: 10.15.-t61 03.14.-ig
Lart,
Az allami Ginnepekkel kapesolatos nyitvatariasi rendet intezmenylink évente, a jogszabdlyban
meghatirozottak szerint szervezi.
Az dvoda nyitdsat kivetden, valamint a zirdst megeldzoen a gyermekek lészimdtdl fggden
dsszevont csoportok mikiddhetnek dlialaban:

- reggel 7:30 drdig

- alelutan 15:30-16d 1 Tordiy
Az Gsszevonds nevelési évente kialakiton rendjét a nevelési év  kezdésekor az
ovodapedagogusok ismertetik a sziilokkel.
A pvermekekkel az intézmény teljes nyitva tartasa alan - a csoportok heti és napirendjének
megfelelben - dvodapedagdgus foglalkozik, de a 401/2023, (VIIL30.) Korm. rendelet 9. § (5)
pontja alapjan, a gyvermekek felligveletét neveld-oktatd munkat  kdzvetlenill segito
munkakiirben foglalkoztaton seemély is ellathata reggel 8 ora elott és a délutam idoszakban a
pedagogusok tarios hidnyzisa esetén.

A nevelési év szeptember 1-161 auguszius 31-ig tart, mely két részbal all:
l. Szervezelt tanulisi iddszak: szeplember 1-t0] jinius 19-¢ig
2. Nyiari idoszak: jonius 20-at6l augussius 31-ig

2.2, A zdrva tartds eljdrdsrendfe

Az Oovoda éplleténck llzemeltetése a fenntartd dltal meghatarozott nyari zarvatartas aflan
sriinetel. Ekkor tbniénik az éves felijitds, karbantarids, nagyviakaritis. Ez idd alatt az
ovodiban meghatirozott napon Ugyfélfogadas tartasa kitelexd 8:00-12:00 oraig a hivatalos
dgyek intézésére. Az Ogyiélfogadisi napot a fenntantd hatirozza meg. A nyéri zirvatartas alatt
a hivatalos tgyveket az inéemény igazgatGja, illetve az dlala kijelth személy intézi az



ovoedaigazgatdi irodaban. Az dgyfélfogadisi napok idépontjardl a zirva tartist megeldzien
az ovoda honlapjin és a hirdetd tiblan éresitjik a szilloket.

A myiri zards idopontjarel legkésobb februar 15-ig, hirdetmény formdjdban
(falidjsagh valamint az intézmény honlapjin tijékoztatjuk a szildkel, melynek tudomaisul
vetelét aldirdsukkal szilkséges hitelesiteni. Az épillet nyari nagytakaritdsi, karbantartisi és
lelgjitisi munkadlatainak zavartalan lebonyolitisa mian - szikség és igény szerint — a
kirnyezd teleplilések Ovodaival srerzddést kitiink a gyermekek ellavisirdl. Az dvoda
zarvatartisa alatt a fenntarto rendelkezése alapjan a hivatalos gyek intézésére Ugyiélfogadasi
nipol/napokat biztositunk. Az Ggyfelfogadas idopontjirdl a zirvatartist megelizien az dvoda
honlapjan és a hirdeto tabldjan értesitjiik o sxiloket,

Rendkiviili szlinet elrendelésére a fenntand engedélvével epészsépligyi okokbdl, pandémiis
Jarvanyveszély, természeti vagy mis kataszirofa esetén keriilhet sor. A Kormiény szomszédos
orszagban fennilld fegyveres konflikius, hiboris helyzet vagy humanitarius kaasztrofa,
tovibba az élet — és vagyonbiztonsagot veszélyeztetd elemi csapas esetén veszélyvhelyzetet
hirdethet ki (hadidllapot, szikségillapot és veszélyhelyzet silyossiggal), mely sordn az
mtezmeényben rendkivilli szinet elrendelésére kerillhet sor. (Jogalap: Magyarorszig
Alaptdrvénye 51, cikk (1) hekezdés)

Rendkivilli események (pl: tizriadd, bombariadd) bekivetkezcsckor az intéemény
szahilyzataiban rigzitett szilkséges intézkedéseket az dvoda dolgozdi  haladékalanul
megkerdik a gyvermekek bizionsdginak figyelembevételével. A szillok minden esetben
tajckortatast kapnak a rendkivill eseményrdl és a megtett intézkedésekrol.

Nagvobb gvermek- vagy pedagdégus hidnveasok alkalmival, csoportiisszevonist - a
jogszabilyban szahdlyozott csoportonkénti  dtlag  pvermekléiszim: maximum 25
betardsival -, a helyettesités jogi elbirasainak, a nevelotestiilet egyvenletes leterheltségének és
véleményvének figvelembevételével az dvodaigargato rendelhet el. Huzamosabb 1ddre thnénd
csoporiisszevonds csetén ar Ovodaigargatd kilteles tdjékoztatni a fenntartot. Létseamtol
figgetlenill nem vonhatd dssze az a gyermekesoport, ahol zirlattal jard fertdzo
meghetegedés van,

2.3, Az Iskolal szinetek alaiti nyitva lartds elfdrdsrendfe

Az iskolai oszi, 1¢li és tavaszi selinetek, valamint az dthelvezett munkasziineti szombati
napokon, illetve nagyobb hianyziasok alkalmival a nevelési év kizben az dvodai élet
zavartalan mikddését biztositva, de az ésrsreniség és takarékossag jegvében felmérjilk a
virhatd gyvermeklétszamot (mivel az étkezések nagyobb ardnyl lemondisat a konyha egy
héttel kordbban igényli). A szOlbk 7 nappal a sziinet, dthelvezett munkanap kezdd napjit
megeliozoen irasban nyilatkopnak arral, hogy a szlinet, athelyezett szombati munkanapok
idejére igénylik-e a gyermekllk szamira az dvodai ellitdst. Amennyiben a gyermekek
létszama csoportonként a 25 ot nem én el, éliink a csoportok Gsszevonasinak lehetisépével.

Ovodankban dszi/téli /tavaszi zdrva tartas nines. A szAloi ellitisi igénvek megismerdsére
épitve szervezzilk csoportjainkat. Alacsony Iétszam esetén az iskolai 0szi-, 1ehi- €5 tavasai
s#linet  idOszakidban, valamint az dthelyezett munkasziineti szombati napokon az
ovodaigazgatd dltal meghatarozoll Osszevont csoporttal tirténik az dvodai ellitist igénylo
gvermekek fogadisa,

10



A dontésrol az dvoda akiudlis évre szolo Munkatervében, valamint legkésobb november 016-
ang, ill. februdr 28-aig hirdetmény formdjaban (falidjsig), wovabbi az intézmény honlapjdn
tijékoztatjuk a szliliket, melynek wdomdsul vételét aldirisukkal szilkséges hitelesiteni.

2.4. Nevelds nédlkdli munkanapok igénybevételének eljdrdsrendje

A torvényi clbirasoknak megfeleloen intézménylink nevelési évente Bt munkanap igénybe
vételével, nevelés nélkilli munkanapokat szervezhet, melycken az arra igényt tartok
szamarn Ogveleti ellitdst biztositunk. A nevelés nélkilli munkanapokat a nevelotestiilet
szakmai tovabbképizésre, valamint az intézmény mikbdésével kapesolatos tervezési és
értékelés feladatok ellitasara hasendlja fel.

A nevelés nélkili napok idOopontjardl a salok legkésobb 7 nappal elobb, az esetek
bbségében mar az éikezési wirfidsi dij befizetésének iddpontjiban vagy hirdetmény
formdjaban (falidjsdg) valamint az intézmény honlapjan értesitést kapnak. A sx0116k frashan
nyilatkoznak arrdl, hogy a nevelés nélklli munkanapon igénylik-e az Ggyeleti ellitdst
gyermekik részére. A nevelés nélkilli munkanapok szadmat, idopontjat, annak tematikajat az
dvoda éves munkatervében a nevelési év rendje fejeret tartalmazza. A nemzeti kiiznevelésril
szold 201 1. évi CXC. tv. 27. § (3) bekezdése értelmében a munkaterv szeptembertdl elérhetd
a szillok szdmara az dvoda honlapjan, annak érdekeben, hogy csaladi életiiket, ill. munkahelvi
kitelezcttségeiket tervezni tudjik,

3. Az ovodai elhelvezés igénybevételének lehetdsépe
3.1, Az dvodai felvétel, drvétel, az dvedai jogviszony létrehozdsa jelentkezés alapjdn
rérténik.

Ar dvodal jelentkezés és ar dvodai beiratkozis jogi stitusra nem azonos, Ovodai
beiratkozasra az ovodaigazgatd felvételrol szold hatarozata alapjan kerill sor.

Az ovodiba az a gvermek vehetd fel, aki:

- az adoit naptari év augusztus 31. napjdig a harmadik életévér berdlibre,

- életvitelszeriien az Gvoda kirzetében lakik, az Nkt 49. § (3) bekerdésére
tekintettel,

- & harmadik ¢letévét a felvételéndl szamitott fél éven beliil betdlu (2.5 éves, nem
dvodakdtelezett), feltéve, hogy minden, az érintett telepillésen lakdhellyel, ennek
hidnyiban tartdzkodasi hellyel rendelkezd hiroméves és annal iddsebb gyermek
ovodai kérelme teljesitent, és még rendelkezik szabad dvodai férdhellvel,

- akit a Szakéndi Bizousdg diagnosetizilt és integralt fejlesziését javasolja amellen,
hogy az dvoda alapité okirata szerint az adott SNI terlilet ellthatd, Ennek hidnydban
Jegvzii engedéllvelhorzdjirulissal lithaid el a gyvermek,

- Az ovodai felvétel eljarasrendjét az aktudlis nevelési évetl megeldzden, a jogszabily
dltal meghatirorott iddpontban a fenntantd Snkormanyzat szabdlyozza, kizleményben
vagy hirdetményben teszi kizzé. A kiadott kbzleménynek vagy hirdetménynek
megfelelden, az dvoda igazgatdja gondoskodik az eljdrasrend torvényes betartisiért.
A srlilo - az dvodai neveldsben thriénd részvételre jogszabidly alapjan kitelezett -
gyermekét kiteles beiratni a fenntartd dnkormédnyzat dlial kbzzétett kizleményben
vagy hirdetményben meghatirozoit iddpontban, vagy ar dvodalitogatdsi kitelezenség
alol felmentését kémi. A szabdilysériésekrdl, a szabalysénési eljardsrdl s2616 2012, évi
Il. wirvény 247. & (1) bekerdés a) pontja értelmében ax a sziilé vagy tdrvénves
képviseld, aki a sz0loi fellgyelete vagy gydamsdga alatt a1l gyermeket kelld iddben az



ovoddba nem iratja be, szabdlysériést kiivet el. A gyermek dvodai nevelésbe vald
iratasinak elmaradasirol az ovodaigazgato haladékialanul énesiti az Okiatasi Hivatalt.
A nevelési-oktatasi  intézmények mikddésérdl és a kdznevelési  intézmények
névhasenalatardl 2002012, (VIIL31.) EMMI rendelet (tovibbiakban: Miik. rend.) 20, §
(9) bekezdése alapjan:

Az Nk 49§ (3) bekezdése alkalmarisaban életvitelszera ott lakasnak minasiil, ha
a gvermek a kftelezd felvételt biztositd dvoda kiirzetében talilhatd ingatlant otthongul
hasznilja és az ilyen ingatlan a polgirok személvi adatainak ¢és lakcimének
nyilvintartasaban a gyermek lakohelyeként vagy taridzkodasi helyeként az dvodai
beiratkozis elsd hatirmnapjit megeldzd harom honapndl régebb Ota szerepel. Ha ez
nem leljesil, vagy ha barmely kirlilmény alapjin arra lehet kivetkeztetni, hogy a
gyermek a nvilvamartasban szerepld lakhelyén vagy tandzkoddsi helyén nem
életvitelszertien lakik, dgy az dvodaigazgatd jogosult felszdlitani az dvodiba
jelentkezd gvermek szillGjét, hogy az életvitelszeri kirzetben lakas tényét akként
igazolja, hogy a felseolivis kézhez vételétdl szamitont 15 napon bellil bemutatja a
teriiletileg illetékes védonotdl szarmazd, a védondi ellitds igénvbevételét igazolt
ny ilatkozatol,

Az dviodali jogviszony a beiratis napjin jin létre.

Az ovoda igazgatdja az ovodal felvételi, avételi kérelemnek helvt ado dontését - a
beiratkozasra kiint utolso hatimapot kiveld 30 napon belill - irdsban, a kérelem elutasitisira
vonatkozd diniését hatirozati formiban kizli a seildvel.

Az értesités vagy hatiarozat dtvétele wrténhet:

= szEikG dtvetelt igarold alairisaval,

- postai atvétel igazolasaval,

- amennyiben a szild az ovodai beiratkozis napjin - az elektronikus elérhetdségének
megadasival - kerte, elekrombkus Gton. (Az ¢lekironikus Gton thrténd megkilldés
esetén a szillonek a megérkezett hatrozatrdl elektronikus levél Gtjan nyilatkoeni kell a
kézhervictelntl,)

A pyermek személviségi jogait figvelembe véve a felvettelutasitont gvermekekrdl névszerinti
névsort nyilvanos helyre Kifliggeszteni, honlapon megjeleniteni TILOS!

A gvermek - személvesen, illetve sziilein keresztiil - a beiratis napjitol Kezdve az ivodai
jogviszonyon alapula alibbi jogait gvakorolhatja.
- Ar dvoda miktdésérdl, az dvodai csoportba tirténd beosetisral, az dvodai
beszoktatisrol/befogadasril szdld tijékoztatd értekezleten valo résevétel.
= Ovodai jel valasztisa, ovodapedagogusokkal, dajkaval, pedagogiai asszisztenssel
vali megismerkedés.
- Csalidbitogatas idopontjinak leegyeztetése a csoportos ovodapedagogusokkal,
- Ovodai éthezés megrendelésének és befizetésének bonyolitisa.

A kiznevelésrdl szold 2001, évi CXC. thrvény (tovibbiakban: Nkr) 49. § (3a)
bekerdésére alapozrva a gvermek az ovodai jogviszonyon alapuld alibbi jogait az elsé
nevelési év megkezdésével, szeptember 1. napjatol - nevelési év kizben tirténd felvétel
esetén a felvételi hatdrozatban seerepld naptol kezdve - gyakorolja:

- lelenléti dvodai neveléshen vald részvéiel, az dvodiba jaris valds meghkerdése,

- Intézményhasznilat. dvodai rendezvényeken valo részvéiel,



- Szocidlis kedverményekre, legjobb érdekét figyelembe wvevd gyvermekvédelmi
intézkedések szilkség szerinti megtételére valo jogosultsig,
- Ovodai étkezés — az egvéni sajitossigok (ételallergia sth ) figvelembe vételével,
= Az Nkt 62. § (la)-{1¢) bekezdéseit betartva srlikség szerint az Nkt. 25, § (5a) a) és b)
bekezdései szerinti diabélesz ellitis, valamint a fokozou kockdzawi allergias
betegséggel diagnosztizdlt gyermekek esetében az egészép megbrzésére forditont
fokozout figyelem, ellatas.
- Szilkség srerinti SNI, BTMN fejleszid nevelésben thriéni részvétel.
- Logopédiai elliis
- Az dvodai jogviszonnval kordbban még nem rendelkezd gvermekek szdmira az
aktualis nevelési évre tOrténd beiratkozisra a fenntartd alal a nevelési-oktatisi
intdzmények mikidésérdl és a kivenevelési intézmények névhasmdlatdral 2002012
(VIL31) EMMI rendelet (tovibbiakban: Mikr.) 20. § (1) bekerdésben szabalyozott
iddszakban aprilis 20-a és majus 20-a kizdu kerill sor.
= A Mikr. 20. § 2¢) bekezdése kimondja, hogy:
oA kiitelezd ovadai neveléshen vala résovétel alo fefmentent, harom éves korr betolton,
valamint az Nkr. B § (1) bekezdése szerinti harmadik élerévet be nem 16l svermek
sctilofe o nevelési év kazhen kérheri felvetelét az ovoda ipazgatdfand, ammak
erdekében, hogy a pyermek részt vehessen az ovoedai foplalkozdsokon. ” Eme
tekintentel az érintettek szamara van lehetbseg az évkdzbeni ovodai felvételre a szabad
férdhelyek fliggvényében.
A Mikr. 20. § (4) (11) bekezdése értelmében az dvodai felvételril, az ovodaba felven
gyermekek csoportba vald beosztisirdl a szlilok és az dvodapedagopusok véleményének
kikérdse mellett - az egyenld bindsmodrol és az esélyegyenliség eldmorditdsardl szold 2003,
évi CXXV. thrvény 28, §-dban meghatarozon felidtelekkel Bsszhangban - az dvoda
igargatoja dint.

Az életvitelszerl tartozkodas igazolisa - killonbsen abban az esetben, ha az dvodai szabad
férohelyekre tiljelentkezés tirténik - az Gvodaigazgaid a gyermek dvodai kirzetben toriénd
életvitelszerd tartdzkodasanak valdssagan a sxiilo felszolitdsa, valamint a védond bevondsan
keresztlll jogosult ellendrizni a fentickben jelzett Mik. rend. 20. § {9) bekezdése alapjan.

Az intézmény kirzelistdja a fenntané Onkormanyzat honlapjan és dvodink honlapjin
megtekinthetd.

Atvétel

A srilld masik dvodaban jogviszonnyal rendelkezd gyermeke dvodai atvérelél évkizben

biarmikor kérheti, a gyermekek atvéicle - a szabad [érdhelyek fMiggvényében - folyamatos.

Az ovodai nevelésben vald részvételre kitelezett gyermek mis dvodabdl tinénd dtvéele

eselében az ovoda igazgatdja a diinuésrdl énesiti az eldzd dvoda vezardjér.

Az ériesités 16rénhet postai Gton vagy elektronikus levél formdjaban.

Amennyiben az dvodai felvélelre a gyvimhatosdg kerdeményerdse alapjan kerill sor, a

felvérelrdl szl értesitést szamara is meg kell kiildeni.

Menedékes gyermek dvodai ellatisa

A menedékes jogillast gyermek a menedékjogrol szolo 2007, évi LXXX. Torvény 19, § b)

pontja alapjan ideiglenes védelemre jogosultnak tekintendd és az Nkt 92, § (1) bekezdés a)

pontja szerint dvodai ellatisra jogosult,

o Az ovodai felvételhez az Nkt 92, § (3) (4) szerint eljarva az Ukrajniabol Magvarorszig
terilltére belépent személyvek menedékesként vald elismerése killén eljaris keretében,
kérelemre induldan tirténik meg. A kérelmet a7 Orszagos  ldegenrendészeti
Fhigazgadsagnak kell benvijiani, amely azt menckillifgyi eljardsban elbirdlja.
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* A menedékes statusszal biro gyermek az ovodai ellatist — a magyar dllampolgarokkal
azonos feltéielekkel vehetik igénybe — a menedékességiik irdnti kérclem benyujtasitol
kezdodoen.,

Ovodai nevelésben vald részvétel

Az Nkt 8. §-a énelmében az dvoda a gyvermek hiroméves koritdl a tankdtelezetség
kezdetéig neveld imézmény, amely a gyermeket fokozatosan, de killiinisen az utolsd évében
az iskolai nevelés-oktatisra késziti fel. A gyermek abban ar évben, amelynek augusrtus 31,
napjaig a harmadik életévét betdlti, a nevelési év kezdd napjitol legalibb napi négy Griban
itwvoda foglalkordson vess réset,

Az a sz0lo, aki gyermekénck sajiatos nevelési igénye mialt nem igényll gyermeke szamira
az dvoda napi nyitvatartisi idejének felét, vagy csak napi négy drira venné igénybe az
dvodai ellatist. ar minden esetben sziildi kérelemmel kell, hogy forduljon az intézmény

igargatojiahoz.

A kiilinleges bindsmadot igénylo gyvermekek felvételének rendje

A fenntartoi elvarisoknak eleget éve alapitd okiratunk szerint, a Tabdi Napkiziotthonos

Ovodiban és Mini Bélesddében fogadjuk azokat a gvermekeket, akik

* Kiltnleges bdnasmidot igényls, enyhe énelmi fogvatékos sajatos nevelési igénvii
gvermekek integralt dvodai nevelésére jogosuliak a szakéndi bizotisig véleménye
alapjan,

=  Killénleges bandsmadot igényld, egyéb pszichés fejlodési zavarral kiizdd sajdtos nevelési
igény0 gyermekek integrilt dvodai nevelésére jogosuliak a szakéndi bizotisig véleménye
alapjdn.

®  Olvan killdnleges banasmadot igénylo (de nem sajatos nevelési igénvi), beilleszkedési,
tanuldsi, magatartisi nehézséggel kilzdd gyvermekek integralt dvodai nevelése a szakéndi
bizotisig véleménye alapjin. akik életkorukhoz viszonvitottan jelentdsen alulieljesitenck,
tarsas  kapcsolati  problémakkal, tanulisi, magatartisszabilvozasi  hidnyossigokkal
kiizdenck, kizhsségbe vald beilleszkedésik, wovibbi személyiségiejlodésik nehezitett
vagy sajatos lendencial mutat.

*  Killonleges bindasmodot igényld, a gyermekek védelmérdl és a gyimilgyi igargatisnol
sz016 trvény szerint hdtrdnyos és halmozottan hitranyos helyzetii gvermekek dvodai
nevelésére jogosultak.

Elutasitds esetén a jogorvosfati lehetdség elfdrdsrendje

* Az ovodaigazgatd az dvodai felvételi, divételi kérelem elbirilisirdl, a dontést megalapozd
indokolissal, a fellebbezésre vonatkozd tijékoztatissal 15 munkanapon belill hatdrozati
formaban értesiti a s#iilot, tovabba az dvodai nevelésre kitelezett gvermek felvétele,
atvétele esetén indokolas nélkill énesiti az eldzd dvoda igazgalojat is.

s Az ivodaigazgatd dlal elsé fokon hozott elutasitd hatirozat elleni jogorvoslati kérelmet,
masodfokra a jegvzonek cimezve az intézmény igazgatdjanak kell benyidjlani 15 napon
beldl.

Felmentés avodai nevelés aldl

A Nkt 8. § (2) szerint a szilld - wdrgyév dprilis 15, napjaig benyiijlott - kérelme alapjin a

gvermek jogos érdekét szem eldtt tartva,

* annak ar évnek az augusrus 31, napjdig, amelvben a gvermek a negvedik
eletdvél betdli,

*  killinds méhanylast érdemlo esetben, Gjabb kérelem alapjdn annak az évnek az
augusztus 31. napjdig, amelyben a gyermek az Subdik életévét betbiti
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a Kormany rendeletében kijeltlt szerv (a wovabbiakban: felmentést engedélverd srerv mely, a
fovarosi és varmegvei kormanyhivatal dlalinos illeiékességgel eljdrd jarasi hivatala)
felmentheti az dvodai foglalkozison vald részvétel alol, ha a gyermek csaladi kdrlllményei.
sajatos  helveete indokolja. Ha az eljardsban szakértdt kell meghallgatni, csak az
dvodaigazgatd vagy a védind rendelhetd ki.

Tarbs gyogvkezelés alatt dllé gyvermek esetében az egészséglgyrdl sz616 1997, évi CLIV.
tirvény (tovabbiakban: Elitv.) 89, §-a szerinti dltalinos jarobeteg-szakellatishan, vagy az
Editv. 91. §-a szerinti dhalanos fekvibeteg-szakellitishan részt vevd szakorvos rendelhetd ki
Tanos gyogvkerelés alatt alld gvermek esciében a kérelem a targvév dprilis 15, napja utan is
benyijthatd. Az eljdras iddtartama Gtven nap.

A dintés ellen kiizigazgatisi pert a dontés kizlésétol szamitott tizenit napon bellil lchet
meginditani. A felmentést engedélyezd szerv diintésél a birdsdg nem vilioziathatja meg.

Az Nkt. 4. § 18, pontja szerint tartos gyogykezelés alatt allo gvermeknek tekintendd az a
gvermek, akinek epészségligyi ellitisa az Elltv. 89, §-a szerinti dlalanos jirobeteg-
szakellatasban vagy az Eltv, 91, §-a srerinti altalinos fekvobeteg-szakellitisban részt vevo
szakorvos véleménve alapjan az adott nevelési évben a harminchat nevelési napot varhatoan
meghaladja, ¢5 emiatt az ovodai nevelésben a 8. § (2) bekezdése szerinti formaban nem tud
részt venni, az az, a legalibb napi négy orai tanamban meghatdrozon Jdvodai
foglalkozdsokban nem résresiil.

Ha a tartds gyogykezelés alan 4116 gyermeket az Nkt. 8. § (2) bekezdésében meghatirozotiak
szerint @ felmentést engedélverd szerv az ovodai foglalkozason valo részvétel alol
felmentette, nz dvoda a s#illd réseére tanacsadast, konzulticion biztosit, tovabba terapias vagy
mils kezelés srlikségessége esetén tovabbiranyitja a pedagogiai szakszolgdlathoz vagy mas
srakellatast biztositd intéeményvhez a 2002021, (VHIL 31.) EMMI rendelet (tovibbiakban:
Mikr.) 75. § (5) bekezdése srerint,

A kronikus betegséghen szenvedd gyermek stitusza, nem azonos a tands gydgyvkezelés alan
allo gvermekevel felmentés ¢és ovodal nevelésbbl vald tavollér igarolasa tekintetében!

3.2, Az dvedai jogviszony sziinetelésének & megsziinésének eljdrdsrendje

Az Nkt 91. § (4) bekezdése értelmében: Ha a gyermek az ovodakotelezettsépét killftldon
teljesiti vagy olyan orszighan €1, ahol nincs dvodiba jirisi kitelezenséy, az dvodakiieles
gyermek szlldje kiteles azt bejelenteni a hivatalnak a nevelési év elsh napjdig, az dvodival
mar jogviszonvban allo gyvermek szlloje a hivatalnak ¢s az dvoda igazgatojdinak az utolsd
dvodal nevelésben 1ot napot megeldzd Giddik napig. Szlinetel az dvodai jogviszonya
annak, aki ovoddba jarisi kitelezettségét kilfoldon teljesiti vagy olvan orszdghan €1, ahol
nincs ovodaba jarasi kisteleretiség, a szilo altal bejelentett naptol.

Megsziinik az 6vodai jogviszony (Gvodai elhelvezés) az Nkt 53, § szerint:

e Ha a gyermeket masik dvoda atvette, az dtvétel napjan, amennyiben a fogaddo dvoda a
gyermek nevelésél eddigickben véged dvoda szamdara elklldte a dontésrdl szold
értesitését. A partneri egyltimikidésre tekintettel, kérjlk, hogy ebben az esetben a szill
15 értesilse az intéemeényt ardl, hogy gvermeke melvik ovodiba tavoeik.

o Ha a fovirosi és virmegyei kormdnyhivatal altalanos illetékességgel eljard jarasi hivatala
a s#llé kérelmére a gyvermeknek felmentést adott a kitelezd dvodai neveléshen vald
részvétel aldl — a szl dprilis 15-éig benvidjtott kérelme alapjin - annak az évnek az
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auguszius 31, napjiig, amelyben a gyermek a negvedik Eletévét betblti, Kiilinis
méltanylist érdemld esetben, ijabb kérelem alapjin annak az évnek az auguszius
31. napjiig, amelyben a gyermek az dtidik életévét betilti.

Ha a gvermeket felvenék az iskoldba, a nevelési év utolsd napjan.

Ha az dvodiba jardsi kiitelezenségé kitl fdldion teljesitd gyermek eléri a tankdteles kort,

A nem magyar dllampolgarsagd gyvermek killfdldre vagy sajit orszagiba tavozik,
Amennyiben a nem dvodakiteles gyermek sriiltje lemond az dvodai férdhely igényérol.

A gvermek dvodai jogviszonvinak mepszinésérdl az dvoda irdsban értesiti az Okiatasi
Hivatalt.

Sajatos nevelési igényi, illetve beilleszkedési, tanubisi, magatartasi nehézséggel kiizdo
gvermek esetében a szakértdi bizotisig srzakértdi véleményét a tankdtelezetiség
megkezdésekor ar dvoda az iskola seamdra, intéeményvaltiaskor a gyvermek elizd
ovodija, az 0j dvoda szamdra a Mikr. 189, §-a szerint megkilldi. Az intézmény a
nyilvintarion gyermek adatait az Nki 41. § (10) bekezdése szerint kezeli.

4.1 Az ovodidba jardsi kételezettség efmaradisa — kivetkezményei

Ha az ovodakdteles gvermek egy nevelési évben igazolatianul

= it nevelési napot mulaszt, ar ovoda igazgatoja
1998. évi LXXXIV. csalidok timogatdsardl szolé thrvény 15.§ (1-3) bekezdései
ertclmében ar intéemény igazgatdja felhivja a csaladi potlék jogosultjit az
igazolatlan mulasztissal fsszefliged jogkivetkezményre (eriesités igazolatlan
mulasztasedl nyomtatvany megkilldése szilliuirvényes képvisell részére). Az (1)
bekezdésben foglaltakat nem kell alkalmazni, ha az ovodai nevelésben vald
részvételi kitelezettséget olyan gyermek szegi meg, illetve a kitelezd tandrai
foglalkozasok tekintetében  olyan  gyvermek  mulaszt  igazolatlanul, akit
neveldszillonél. gyermekotthonban vagy szocialis intézmeényben helvezick el.

- @ 3312006, (XI. 23.) Korm. rendelethen foglaltakkal dsszhangban — ériesiti a
gyermek tényleges tartdzkoddsi helye szerint illetékes gyamhbatdsagot (terliletileg
illetékes Kormanyvhivatal Gyamiigyvi Osatalva) és a gyermekjoléti szolgdalaton
(2002012 (VIIL31) EMMI rendelet 51.% (4)). Az értesitést kivetben n
gyermekjoléti szolgalal az ovoda bevonasival haladéktalanul intézkedési tervet
készit, amelvben a mulasztds okinak feltirisira figvelemmel meghatirozza a
gvermekel  vesrélyvemetd és  ar  igarolatlan  hidnyzast  kivdlié  helveet
megszintetésével, a gyvermek ovodiba jarisival a gvermek érdekeit szolgald
feladatokat.

* tizenegy nevelési napot mulaszt, az dvoda igazgatdja a mulasztasra] wjékoratja ax
dltalinos srabdlysértési hatosagot. A szabdlvsériésekrol, a srabalvsériési
eljarasrd] és a szabdlysértési nyilviniandsi rendszermdl sz6l6 2012, évi 11 tirvény
247. § ¢ pontja szerinti szabilysériési ténvillas megvalosulasihor srilikséges
mulasztis ménéke az adott nevelési évben, Gsszesen az Nkt 8. § (2) bekezdése
alapjan ovodai nevelésben részt vevh gyermek esetén Lizenegy nap.

e  hasz igazolatlan nevelési nap esetében, az dvoda igazgatdja

- haladéktalanul értesiti a gvermek ténvleges tartdzkoddsi helye szerint illetékes
gyamhatdsdgot, a csalid- ¢s gyvermekjolét kizpontot, csaladbdl Kiemelt gyermek
eselén a gyermekvédelmi szakszolgdlatol.
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- kerdeményeri a  csaladtamogatisi dgyben eljard  hardsagnal (Magyar
Allamkinestir) az ellitis selineteltetését. (1998, évi LXXXIV. csalddok
thmogatisirol szolé thrvény 15. § (1,b)), az intézkedést, téjékortatisul megkildi
a gvamhatosag részére is. (Kormanyhivatal Gyamilgyi Oszuilyinak).

A sziild  kitelezettsége pvermekénck bdrmilven okbdél thrténd tdvolmaradisinak
(cldzetes, vagy targynapi) bejelentése. Az oviKRETA rendszer feliletén a felvételi-
mulasztisi naploban a szilld, csak dvodaigazgatdi irisos hozzijarulissal rehet!

4.2. Ovodai neveldsbil vald tivollét igazoldsa

Beteg gyvermek az orvos dltal meghatarozon idoszakban nem latogathatja az ovodar,
Ha az dvodapedagigus megitélése szerint a gyermek beteg. gondoskodik a tGbbi
gyermektdl valo clkOlonitésérdl, és a lehetd legrividebb idon belll értesiti a
gyermek  szlileit. Ezén az dvodapedagogusok felé szilldi kielezensdég az
elérhetiségek valtorasinak pontos, haladéktalan bejelentése.

Ha a nevelési-oktatisi intézmény kérésére a gyermek betegség gyvanija miatt orvosi
vizsgalaton wvesz résat, a szllo kérésére cnnek megtinéntét, valamint ha a
betegséggel kapesolatos feltevés nem igazolhatd, az az a gyvermek egészséges, ennek
tényét, tovabba axt, hogy a gyvermek a nevelési-oktatasi intézmeényt litogathatja, az
orvos igazolja.

Betegséghdl vald felépiilést kovetben azi, hogy a gyvermek ismét egészséges s
litogathatja a nevelési-oktatisi intézményt, orvosnak - hiziorvosnak vagy hizi
gyermekorvosnak - kell igazolnia. A Mikr. 51. § (1) bekezdése szerint az
igazolisnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekévetkezett tdvollét pontos vagy —
ha az orvosi igazolas a betegség befejerését megelrden kerlllt kidllivisra — virhati
idotartamat is. Ha a gyermek. illetve a tanuld az igazolashan foglah zard iddpontot
kitvetben beteg, Ggy a Mikr. 51. § (1) bekezdés szerint kell eljirni.

A tibbi kisgvermek epéseségénck védelme érdekében orvosi igazolas nélkil a
pedagdgus nem veheti be a gyermeket a csoportba. Az intézmény elfogadja a az
elektronikus orvosi igazolist hidnyzas igazolisira. Ennck megvalosulisit az
ovodapedagogusnak a felvételi és mulasztisi naploban dokumentilni sriikséges.

A hidnyzids igazolasinak dokumentumait az dvoda fenntartdja taniigyigargatasi
ellenbrzés keretében vizsgilhatja.

Ha a gyermek az ovodai foglalkozdsrdl tdvol marad, mulasztasit igazolnia kell. A
mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha:

- A szlild elozetesen bejelentette az dvodapedagégusnak, hogy adott napon
gyermekét nem viszi az dvodiba Nem szdmit bejelentésnek, ha a szilé az
oviKRETA feliiletén dvodapedagigusi irdsos hozzajirulis nélkill tett
bejegvaést.

= Az it napon wili /nem betegség miatt)/ tivolmaradist irdshan, az erre alkalmas
formanyomtatvanyon (1. sz melléklet), a sziilé eldzetesen bejelentetie az
ovodaigazgatonak és a tivolmaradisra engedélvt kapou,

- A gvermek beteg voly, és azt az eldzdekben meghatirozottak szerint igazolja.

= A gvermck hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem wdott
kitelezetiségének eleget tenni.

A pvermek ideiglenes dvodai elhelverésének idotartamdt a Mikr. 49. § (2b)
bekezdése szerint krizisktzponti elhelyezést koordindld intézet igazolja.

= Az it éves gyvermek it napon tili tivolmaradasat csak az dvodaigazgato
engedélvezheti a sziilo irasbeli kérelmére (1d.: melléklet kérelem)
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4.3. Szeprember [-ti1 junius [ 9-ig, valamint a jinius 20-06 auguszius 3 1-ig tartd iddszakra
vonatkozd szabdlyok

A nemzeti kiznevelésrdl szolo 2001, évi thrvény (tovibbiakban: Nkt) 4. § 19. pontja
kimondja. hogy:
~mevelési ev: az ovodaban szeptember [-fétol a kovetkezd év 31-éig tarto idoszak”

Emellent az Nkt 49. § (3) bekezdése felhatalmazza a fenntaniot, hogy czen belill maga
hatdrozza meg a nyitvatartds rendjét. melvet a Mk, rend. szerint 8 munkatervnek
tartalmazma szikscges. A munkatery az Nki. 27. § (3) bekezdése ériclmeében sziilok sziamira
elérhetd, megismerhetd nyilvinos dokumentum.

Szeptember 1-t0] janins 19-ig:

*  Amennyiben nem betegség miait van tivol a gyermek (csaladi program, idilés), -
legkésibb a hidnyzist megeldzd munkanapon 9.00 drdig — jelezni kell irishan a
tavolmaradast: elsosorban a . Tavolmaradisi kérelem - szllGi kérelem a gyermek
igazol hianyzasiho:™ nevil formanyomtatvanyon.

* Ha a gyermek alapos indok miatt nem tudoit ovoddba jdnni (rendkiviili-, varatlan
elethelyzet) a tivolmaradist elektronikusan az intézmény e-mail cimére, vagy a sziloi
kommunikiacior megkdnnyitd messenger csoporiban lehet bejelenteni.

* Az egy hetet meghalado hidnyzist a tervezett tivolmaradis megkezdése elbu legalibb
3 nappal be kell jelenteni.

* Az dvodaigazgatd a jogszabdlyok és egvéni indokokat figyelembe véve dllapitja meg a
tavolmaradas ménékér, Az engedély megadhatd, amennyiben a gyvermek rendszeresen
jart ovodiba ¢s tivolmaradisa nem veszélyezieti fejlodését.

e 30 nap feletti - egybefliggd, folyamatos - hidnyzist az dvedaigargatd - a gverek
érdeket képviselve ¢s betariva -, a hidnyzas okanak részletes vizsgdlata wtan
engedélyezheti, ar ovodapedagogusok véleményvének kikénését kiivetden.

Hignvzis esetén az ebéd lemondisa az ovodinkban meghatirozott szabidlyok
figyelembe vételével a sziild felelssége. Két nap hidnyzds utdn, a megfeleld
informacidk hianyvaban az étkezés automatikusan lemondasra kerill.

4.4, Az iskolai sziinetek (d5zi, 0éli, tavaszi és nydri), mevelés nélkali munkanapok, stombari
dthefyezert munkanapok idiszakdra vonarkozd szabdivok

Az iskolai sriinetek, a szombati — dthelyezett — munkanapok, valamint a nevelés nélkiili
munkanapok idotartamara nem kell ,Tivolmaradasi kérelmet™ benyijtani azoknak a
sziiliknek, akik az chédbefizetés alkalmival elire jelzik tivolmaradisi igénviket,
aldirdsukkal igazolva.

Amennyiben ezen alkalmakor a szlilo igényelt gvermekének ovodai ellatist, de wégil
mégsem veszik azt igénybe, Ogy ezen idbtartamok esetén is be kell nydjtani a , Tavolmaradisi
kérelmet”, vagy haladékialanul elekironikus levélben kell jelezniilk az dvoda e-mail cimén.

Hidnyzis esetén az ebéd lemondisa sz010i kitelezettség és a 11.2. pont alapjdn srikséges
megvalasitani.



5. A overmekek ] ¥ g I rend ji

WAz oveddaban @ mapirender  ugy kel  kialakians, J:lr.:g]' o soiilak — g hazirendben
meghatarozoliak szerint - grermekitket az dvodai tevékenység zavardsa nélkil behozhassak
ex hazavihessék " 200 2012, (VI 31.) EMMTI rendelet. 3. § (7}

A trvény érielmében az ovodai nevelés a gyermek holisziikus fejlidéséhez szilkséges, a
teljes dvodan életet magaban foglald foglakozdsok terverett fejlessio tevékenységek keretében
folvik. Ebbdl az kivetkezik, hogy az dvoda a nyitva tartastdl kezdddden a zdrdsig célzon
fejleszib-neveld tevékenységet valosit meg, és nem csak feliigveleti feladatokat. Az dvodai
tevékenvségek zavanmalan mikddése, a csoporiok nyugalma, valamint neveldmunkink
eredményessege érdekeben szlikséges, hogy a Roka csoportos gyvermekek reggel leghesobb 8
ordig, az Ozike csoportos gverckek 8:45-ig érkezzenck be sajit csoportjaikba. A gvermekek
nevelése folyamatos napirend alapjan tbriénik. mely azt jelenti, hogy az dvodapedagogus a
foglalkozisokat, a gvermekek jatékahoz, mindennapi tevékenységéher kapcsolja. Zavarja
tehdt a napirendet, ha egy késbn érkezd gyermek dtvételével meg kell szakilania a bbb
gvermekkel vald foglalkozast. A napirend megismerése a szilok sxamdra fontos feladat.
ugyanis az ovodaba érkezés és az onnan valo tavozas rendjél meghatarozza,

A szildk gyermekeikel a nyitvatartasi ido alat az intézménybe barmikor behozhatjak és
hazavihetik, ha az dvodai tevékenység rzavardsa nélkill a kivetkezd szabdlyok betartdsa és
tisztcletben tartasa mellent teszik:
Az alibbi idipontokban a napirend zavarisa nélkill hozhatjik be és vihetik el
gvermekilket:
a) Reggel 8:00, illetve B:45-ig.
b} Délben 12:30-13:00-ig. Ez idd alau vihetik el azok a szilok a gyermekeiket. akik 4 és
6 orit tanozkodnak az intézményben, tovabbd azok, akik délben ebéd utan szereinék
elvinni gvermekiket.
¢} Délutin 15.30-181 folvamatosan.
Mindezeken il a hidzirend tanalmazza az odvoda altalinos napirendjét. Az egves
csoportokhoz tartozd hirdetétablan a csoportok egvéni napirendje meglekintheto, melyet az
ovodapedagogusok a gyermekek életkorinak megfelelien készitenek el. A gvermekek
napirendje az évszaknak, a feldolgozasra kerilld tematikanak megfelelden valtozatos. Exér
kerjik, hogy ax ovodapedagogussal egveztessenck, ha gyvermekiiket valamilyen oknal fogva a
hazirend szabalvorasatol eltéroen szeretnék hozni az ovodiba,

» Kérjik, hogy gyermekeiket minden esetben kisérjék be az dvodiba és adjak dt az
ovodapedagogusnak, tavozaskor szintén az ovodapedagogustol kénck ki, Felelosséget
csak chben az esetben mdunk villalni.

o A pvermekel az ovodabol a sriilo, illerve csak ar dltala megbizott személyek kérhetik
ki. A megbizasrol a szlo, illetve az dlala megbizon személy kiteles az
dovodapedagogusokal wjékoztatni.

o Az ovodapedagipus dlal Kiadott gyermekért, ovibbiakban a sx0lo, vagy az érte jiv
személy a felelos.

« A gvermekeket szilleik, vagy az dltaluk (irdsban) meghatalmazott nagykori
sremély viheti el az dvodabol. 10 éven feliili, de kiskord gyermek testvérct csak
abban ar esethen viheti el az dvodibdl, ha a sxilo ezt irashan kéri.
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Valds eseten a birdsagl vagy gyamhivatali hatosagi hatdrozatban foglaltak szerint
kiiteles az dvoda a gvermeket kindni. Hatdrozat hidnydban az dvoda kilteles mindké
szillh szimdra a szll6i jogoknak megfelelben eljdmi,

Amennyiben a csalad Onhibdjan Kivill, vagy mais okbol nem tud a gvenmck
hazavitelérdl a zirds idejéig gondoskodni, az évodapedagdgus kiteles a szilldket
telefon felhivni. Ha a szlilot {gondviselot) az dvodapedagogus telefonon nem én ¢l és
a sz0l6 (gondviseld), barmilyen okbol nem jelzett az dvoda felé késve érkezésérdl, az
ovodapedagogus ériesiti a Csalad ¢s Gyermekjoléti Szolgalatol, az dvoda szocialis
segitdjeér.

e Idegenck kiséret nélkil nem tardzkodhatnak ar dvodaban,

Altalinos, keretjellegii napirendiink

Idépont Tevékenysiég
T00-8:00 Szabad jinék, egyvéni és mikrocsoporios tevekenysegek
8:00-8:45 Iskola-elikészitd fejlesztit pedagdgiai tevékenység (Roka csoport)
Mindennapos mozgis
9:00-9:30 Tizdrai
9:30-10:30 | Tervezett tevékenység —
10:30-12:00 | Udvari jaiék, séta
12:00-13:00 | Ebéd
13:00-15:00 | Pihenés
[5:00-17:00 | Uzsonna, iddjards figevényében udvari jiték,

Az dvoda rugalmas napirendjét meghatdrozzdk a helyi szokisok, rendezvények, idbjarasi
viszonyok. A napirend szervezését a csoportveretd dvodapedagogusok végzik, a napirendidl
vald jelentds idobeli eltérést az dvodavezetd engedélyezheti.

rmekek az
6. 1. A gvermek joga, hogy:

o a7 Ovoddban bixtonsigban és egésrséges kbmyezetben neveliék: dvodai életrendjét

pihend idd. szabad idd, megfeleld testmozgis bedpitésével, cikeadsi lehetdség
biztesitisdval életkordnak és fejletiségének megfeleloen alakitsak ki,

a képességeinek, érdeklodésének, adotisagainak megfeleld nevelésben részesiljn,
személyiségér, nemi identitdsat, emberi méldsagit, és jogail tiszteletben tansik. ¢s
szamara fizikai és lelki erbszakkal szemben védelmet biztositsanak,

veszélyveziciett, vagy mis okbdl nehezitent élethelyzetl, specialis seiikségletd
gyermekek esetében kiemelt figyelmet forditsanak a védelemre;

testiudaossdgit, dnismeretét, & bintalmazis, a vissradlés, az erdszak, a zaklatis, illetve
annak veseélyeivel kapesolatos ismereteit niveliék és a segitségkérsshez vald jogit
maradékialanul birtositsik a2 intéemény Gyermekvédelmi Szabalyzata szerint/ a sedmira
bizalmat és biaonsigot nyljid felndu (pl.: dvodapedagogus, gvermekvédelmi felelos,
szocidlis segitd sth.) altal,

személyiségi jogait, cselekvési szabadsigit és maganéleteher vald joght az dvoda
tiszicletben tarisa, ez a joggvakorlis azonban nem korlitozhat masokat ¢ jogainak
ervénvesitéséhen,

adottsaganak megfeleld megkilonbiztetett ellitasban részesiljon,
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» tankdteles korit megeldzd nevelési évben naponta 45 perces idikerctben iskola-
elikészitt- fejleszth pedagdgiai tevékenységben részt vegyen, (tankdteles kori - de
tovibbi | év dvodal nevelésben részesiild gyermekre is vonatkozd jog),

az ovoda vagy szlilei kbzbenjirasdval - pedagdgiai szakszolgilal segitsépén forduljon,

rendszeres egésrsépligyi fellgyeletben és ellitdshan részesiiljon,

ételallergias meghetegedéséher igazodo ékertetésben részesilljdn,

1-e5 tipusi diabétesszel 10 gyermek az dvoda SZMSZ-Eben rigeitett eljdras szerint, a

jogszabdlvban foglalak srerit ellitishan részesiiljon,

» fokozott kockazati allergids meghetegedésébdl adodd problémdjar kiemelt
figvelemmel kezeljék és szllkség esetén szakszer( elldtast kapjon,

s jogszabdlyi és helyi rendeleti felidieleknek megfelelve, csaladja anvagi helyzetétdl
fliggoen étkezési kedvezménvben, ingyenes étkeztetéshen részesilljon,

» cletkoranak ¢s igényeinek megfelelden nytjlon felvilagositist kapjon, mielbn rola
felvételek, Mook késziilnének:

o a felvételek a méltdsigin tiszieletben tansik, a tdrvénves képviseldje belegverésével,
konkrét intézményi céllal (pl.: Anyak napi kdszintés) késziljenck és ellendrzit
megosztasi felilleten (pl.: az dvodai csoport #ért levelezbfelillete) meghatirozou
iddtartamban és kizosséggel (pl: ovodai csoport sz0l6i kozissége) kerilljenek
tirolisra, megosztisra,

e tudatos ¢s feleloségteljes intermet, valamint médiahaszndlatra — ideérive a zaklatds
mindennemi internetes formdival szembeni hatékony fellépést - készitsék fel kordnak
¢s egyéni képességeinek megfelelden az intéemény és a sziilok kizds egylttmikidése
dlial. (Jogalap: A gyermekek védelmérdl és a gyimilgyi igazgatisrdl szold 1997, évi
XXX thrvény 5. § (7))

- & & 8

A gyvermeki jogok érvémyesiilésének ellendrzéséért, jogsérelem esetén megfeleld
intézkedések meghozataliért az ovodaigazgato a felelos. Evi két alkalommal a neveldi
ertekezleten értékeli a gyvermeki jogok intézményi érvényesiilését. Lehetoséget teremit
arra, hogy a srillok gyermeki jogok érvénvesillésénck megfigvelésével kapesolatos
eszrevételeiket a  peveldtestiileti  értckezleten eliterjesszék, és a  fenntartohoz
toviabbitsak.

6.2. A gyermekek kitelessége, hogy:

az intézmenyes neveléshen résal vegyen, tanktelezettségét teljesitse,
véleménynyilvinitasal sordn és mindennemi cselekedetével tiszieletben tartsa az
dwoda valamennyi dolgozdja és Gvodistirsai emberi méhasdgit,

* (vja sajal és tirsai testi épségél, cpészsépét.

* aszild horzdjirulisa esetén részt vegven egészsépiigyi srlrdvizsgilaton,

s elsajititsa és alkalmazza az egészsépét és birtonsdgit védd ismereteket, tovibbé
haladékialanul jelentse a feliigyeletét ellatd pedagdgusnak vagy mas alkalmazottnak,
ha sajit magit, wirsait, vagy misokat veszélveztetd dllapotot, tevékenységet vagy
balesetet észlel,

* betartsa az dvoda helyiségei és az dvodihoz tartozd terilletek haszndlati rendjét,

*  megorizze, illetoleg az elbirisoknak megfelelden kerelje az dvodiban hasnalt
jarckokat és eszkiztket, dvja az dvoda létesitményeit és eszkiszeit,



Ay ovh, védd eldirasokal az ovoda pedagogiai programjiban foglal, teljes ki
cgeszseglejlesriési  programban  srerepld  tartalmi kiivetelményvekkel  egvségben  kell
értelmezni és alkalmazni.

LA A gyvermekeknek az ovoddban tériénd tartozkodis sordn be kell tartanink:
o a7 cpéseséplik és testi épségiik védelmére vonatkozo eldirasokat.

A tevekenységeikkel egviln jand veszélyforrasokat, a tilos és az elviarhatd magatanasformat
ar ovodai nevelési év megkerdésekor, illetve szlikség szerint (kirdnduldsok és egyéb
programok, 0 gyermek érkezését kivetben, udvarra menetel eldtt stb.) életkoruknak és
fejlettségi szintjlknek megfelelben ismertetjlik, betartatjuk, melynek ényét és tartalmit a
csoportnaplokban dokumentiljuk.

Kérjlk a sziloket a szabilyok kizbs foganatositisdra és betartatisdira!

7.2, A grermekek egészsége érdekében a gyermekek dltal betartandd eliirdsok:

étkezés utdni fogmosds sajit fogmoso felszereléssel,

étkezes eloni, WC hasenalat utini kézmosas,

sajin vhirdlkdzi hasznalata,

a WC rendelterésszeri hasznalata,

étkeréseknél a srilkséges mennyiségl egészségi dllapotdhoz igazodd (normal vagy

diétds, allergénmentes) étel elfogvasztisa,

o sromjisdg csillapitisira nem csak az éikezéshez felszolgalt ital, illetve ivoviz
fogyasriisa,
ehd utani dgvon pihenés, alvis,
friss levegdn tiriénd mozgiasban valo akiiv részveétel,

o ftelt és italt, édességeket a gyermek nem hozhat be az dvodaba csak kiveteles esetben,
ha erre killdn engedélvt kapott,

» acsoportszobdba vilidcipoben léphet be.
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7.3, A gvermekek fesii épsége érdekében a gyermekek dlval betartando eldirdasok:

o g helyiségek ¢ az udvar rendjénck betartisa,

o torna foglalkozdason jol rigzithetd, csuszdismentes valtocipoben, ill. a gvermek
mozgasat nem akadalyozd rubdzathan valé részvetel,

« nyakline, gviri, karkitd hasenilata a balesetveszély megelozése érdekében az
dvoda teriiletén mellbzendi,

o g jatckok, evoesrkdzdk rendeltetéssrert hasenalata,

¢ alvisidiben csak az ovodapedagogus dltal engedélyezett targyat tarthatja maganal,

o 4 csoportszobibol csak engedéllyel a sz0l6, pedagogiol assrisriens vagy a dajka
feligyelete mellett Iéphet az engedélyezett helviségbe,

+ az udvaron anozkodias sordn csak a jatszordészen tardzkodhat,

o a2 éplletbtl ceak a sxiilével léphet ki, mivtin bejelentette az dvodapedagdgusnak, s
csak akkor, ha az dvipedagogus a bejelentést tudomisul vette,

* larsit vagy tdrsai jarékat nem zavarhatja,
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o tarsai testi épségét nem veszélveztetheti, fizikai bintalmazist és lelki terrort,
fenyegetést nem alkalmazhat.

Kérjiik:
e Erkezéskor a szllok személvesen adjdk &t gvermekeiket a vele foglalkozd
ovodapedagogusnak, illetve ugyanilyen modon jelezzék tivozisi szindékuka,

Az dvoda mikddése sordn az illetékes szakhatdsigok (Nemzeti Népepészségiigyi és
Gyogyszerészeti  Kizpont, tovdbbiakban: NNGYK) munkavédelmi  seakhatdsig,
tizvédelmi szakhatdsag) dlial meghatarozott szabalyokat be kell tarani,

Az dvodiaban bek@ivetkezett rendkivilli esemény (tz és bombariadd, természeti katasztrifa,
terror-tdmadas) esetén a gvermekek elvirhatd magatartdsi, viselkedési szabdalva:

* a rendkiviili eseménynél hasendlt jelzés hallatara (az egyes Ovodaépliletekben
kialakult szokis szerint: kolomp, csengd sth.) a gvermekek kitelesek az dket ellito
felnbttek utasitasait maradékialanul végrehajlani, képességeikhez mérien a lehetd
legriividebb idd alatt teljesiteni.

Baleser, iz ¢és bombariadd esetén a thzriadd tervben meghatirozott menekiilési aivonalon
hagyjak el a gverckek ¢és a felnduek az intézmény épliletét.
Az intézmény dolgozdira vonatkozd védd — dvd elbirdsokat az S7MSZ tartalmazza.

Az ovodaba jard minden gyermeknek és sriileinek feladatit képeri az ide vonatkozd
srahilyok betartasa:
= A pvermek felndnt fellgyelete nélkiil nem lehet, igy, ha a szilld az Gvodiban
gyermekét a pedagogustol divelte, a tovabbiakban, teljes feleldsséggel felel annak testi
epségéert, abban az esethen is. ha még az dvoda terliletén belill tartdzkodik.
* Az ovoda csak megfeleloségi jellel elliou jackokar vasarolhat, exén kérjik, hogy
otthonrdl is csak ilyen jitdkokat hozzanak be gvermekeik,

7A. A xziilok, pedagigusok feladara a gyermekbalesetek megelizésében

e A srillo gyermekét atdlubztetés utin az dvodapedagdgusnak adja dit.

*  Délutini udvari élet esetén kérjitk, hogy a sziild menjen oda a pedagigushoz, vegye dt
gyermeket, és csak ezutin tivozzanak el az dvodibal.

o Az dvodai élet sorin a pyermekek csak felndu kisérettel mehetnek az udvarra, illetve a
mosdoba, ahol szintén felndtt feliigveletet kell biztositani.

o Kérjilk a szilloket, hogy a balesetek elkerlllése érdekében pyermekiik atvétele utdn az
dvoda udvarat , jitszotér tevékenységre™ ne haszndljak.

* Ha a sziilo olyvan hasznilati eszkizt, jatékot, berendezési targyat észlel az dvoddban,
amely megrongilddot, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjilk, azonnal jelezze az dvoda
igazgardjinak,

= Nagyon fontos, hogy a szdlfk munkahelyi és lakdseimét, valamint telefonszamat,
annak viltozisait bejelentsék a csoportos dvodapedagogusoknak, hogy baleser, vagy
betegség estén azonnal értesiteni tudjuk Ondket.

* Baleset esetén Ondkkel egy idoben azonnal értesitjik az dvoda orvosit, vagy szikség
szerint a mentbket.

e  Kérjilk a szlliket, hozzitartozdkat, hogy minden esetben haszniljik az dvodaudvar
kapujn lévo biztonsagi zdrat!

s A gvermek testi épségének megovasa érdekében, ékszent (lanc, karkiid, gyind) ne
viscljen ovodai  benmandzkodisa soran. Ezen felill gydgyszernek mindsild
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termékeket, wzgyvijisra alkalmas eszkiiziket, és sz0ri-, vago eszkiziket nem tarthat
maganil és ovoda Glidzoszekrénycben/zsikjaban sem tirolhat.

7.5, Otthonrdl hozou jdtékok éx tdirgrak

A nemieti kbznevelésrol s2616 2011, évi CX, tv, 25. § (3) bekezdése kimondja, hogy:

oA hdzirend — a 24. § (4] bekezdésén felid a helvi sajdtossdgokra tekintettel — eldirhatia az
ovodaban, ...a gyermekek, ... altal beviit dolgok megdrzdhen, Glioziben valo elhelyezésér
vagy a hevitel bejelemtését, valamint az dvoddba jardshoz, a ... kitelezettségek telfesitéséhez.
jogok svakorlasaho:r nem soikséges dolgok  beviteldt megtilthatia, korldtochatia, vagy
feltételthez kitheri. Ha az eldirt szabdlvokat megszegik, o bekiverkezenr karért a nevelési-
oktatdasi intézmény nem felel ™

\ seek otthionrol huzott tirevai. iitékai:

Az otthonral hozott tirgyvakert, jatékokért felelosséget nem villalunk.,

A gvermekek biztonsdgal veszélveztetd jarékokat az dvodiba nem lehet hozni.

A csoportba behozhatd tirgyakeol, jatdkokedl, azok valbsig szerinti dlagardl,
allapotarol, mennyiségeérdl minden esctben a csoportos  pedagogusokkal  kell

eszkiielike Wil gzt {pl.: olld) tnalni.

o A gvermekek pénit, mobiltelefont, tabletet, értékes wrgyakat, &s értékes jatékokal az
ovodiba nem hozhatnak.

o Az dvodai neveléshez nem szilksépes esrkiizik behozatalit Ichetbség srerint kérjitk
melldzni. Amennyiben erre sor kerlll, fontosnak tartjuk és kérjiik bejelenteni, vagy
dtadni a gyermekkel foglalkozd dvodapedagogusnak. A behozott és viselt éksrerér -
az dvoda dolgozoi nem tudnak felelosséger villalni.

* Az dvoda az Nk 25, § (3) bekezdésére hivatkozva nem villal kinéritési felelisséget
a gyermeknek az dvodal jogviszonybol fakadd kitelezettségeinek teljesitéséhez,
illetve jogai gvakorlasahoz nem selikséges vagvontargyaiban  bektvetkezent
értékveszieségekén, kivéve, ha azt a pgvermek sziloje az ovoddiban az
ovodapedagdgusnak megdrzésre leadja. A meghreési id6 alan az dvoda a virgy
feliigyveletét és megorzését vallalja,

* Az dvoddba tilos behozni minden olyan eszkizt, amely a foglalkozasok rendjénck

jelentds megravarisdra, személyhez z0dd jog megsénésére kifejezetten és célzonan

alkalmas, vagy artalmas az egészségre és a leshi épségre.

Intéeményiink mikddtetése sorin az NNGYK dltal meghatarorott szabilyokat szigorian be
kell wrtani.
» Az dvodiban csak teljesen epészséges (kivzhsséger litogathatd dllapotd) gvermekek
tartdzkodhatnak!
o A srililonek ar Wkt 25, § (5b) bekezdése szerint legkésdbb a gyvermek ovodai
jogviszonyinak létesitésekor idjékoziatist kell adnia arrdl, ha gyermeke diabétesszel
él, ésivagy fokozott kockazath allergids megbetegedéssel diagnosetizalt, Ha a szillo,
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9.A

thrvényes képviseld, mindezen kbrllmeény fennallisardl a gvermek ovodai
Jogviszonya, a [létesitésél kivetden szerez wdomast, akkor a sziile, tdrvényes
képviseld, a kiznevelési intézményt a tudomisszerzést kivetben errdl haladéktalanul
tajékoriatni kiiteles. Tovibbd a szUl6, thrvényes képviseld gyermeke rejlent betegsége,
clhizodd betegsége, fejlodése Gtembeli eliérése felol (pl.: sziv és érmendszen, vagy
légati, asztmatikus betegség, srocializacids, ill. nyelvi‘beszédbeli elmaradds sth.)
ovodai  jogviszony kezdetckor, legkésobb tudomasra jutdskor haladékialanul
tjékonatja az ovodat, gyermeke dvodapedagogusait. Amennviben ez késobb jut az
érinteit ovodapedagogus tudomdsdra, élhetlink az orvosi, pszicholégusi kivizsgdlis
inditvinyvoedsdaval. A gvermek cpéseségével dssrefiiggd  szillotol, tirvényes
képviselotdl kapott adatokat gvermek biztonsigos napkizbeni ellitisa coéljabol
diabétesz esetén az Nkt. 41. § (10) bekezdése szerint, fokozott kockazatd allergias
hetegség esetén az Nkt 25 § (5d) b) alapjin legfeljebb a gyermek dvodai
jogviszonya fennillisig kezeli az dvoda. A nyilatkozattételhez sziikséges
formanyomtatvinyok az dvoda SZMSZ-ének mellékletét képezik ¢s az
igazgatonil elérhetd, valamint az dvoda honlapjardl is letilthetd.

A pyermekek részére gyogyszer csak életszlikségleti betegség esetén, orvosi javaslat
alapjan adhatd be az dvodiban, Ettdl eltér az 1-es tipusd diabétesszel &6 gyermek
ovodai ellitasa, valamint az anafilaxids sokkal veszélyeztetett, fokozott kockarati
allergiis betegségpel diagnosztizalt, aronnali intézkedést igényld gvermekek
ellitasa a vonatkozo jogszabdilyban és az dvoda SZMSZ-ében rigeitettek szerint.

Az Ovodiban megbetegedd ldzas gvermeket a szlildnek az értesitéstdl szamiton
legriividebb idon belill haza kell vinnie.

Lazas, beteg, gvogyszen fogyaszid gyermekel a sajit, és dvoddastirsai egészsépének
veédelmében nem wehetlink be. llyen esetben az ovodapedagogus kitelessége a
gyermek atvetelének megtagadisa,

Betegség utan az dvodapedagoges csak a hizirend 4.2 pontjéhan régzitett orvosi
igazolissal egyiitt veheti it a gyogyult gyermeket.

Fertbzd gyermekbetegség eselén, az ovoddl a sziildnek azonnal énesitenie kell, a
tovabbi megbetegedések elkerillése érdekében szlilkséges preventiv intézkedésck miait
i Fokozot elovigydzatossig, feridtlenités, hivatalos szerv énesitése).

Az dvoda a gyermek fejletvessége esetén - az akiudlis egészségvédelmi rendelkezések
alapjan — jar el.

Az ovoda épiilesében és azon kivill 5 méter tavolsigban dohdnyozni tilos!

A gyermekek altal hasznalt mosdoba. mellékhelyiségbe utcai cipével belépni nem
szabad. (Sxiilokre is vonatkozd elbirds.)

ermekek fie relésci

Az eredményes neveld/fejleszto  tevékenvség érdekében az  alibbi  felszerelések

sriikségesck, melyrdl minden nevelési év uiolsd — ij belépd kiscsoportosok esetében elsé
- sziildi értekezletén tijékoztatjuk a sziildker:

Az dvodiaba gyermekilket tisztin, egészségesen és gondozottan hozza be sziildje, vagy
ar altala megbizott személy.

Viliocipd a csoportszobai tanozkodiashoz (jol szellozd, cstszismentes, megfeleld
labtartast biztositd libbeli).

Udvari jétszdruha &5 cipd.
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» Testnevelés foglalkozashor kényelmes ruha (rovidnadrig vagy hosszinadrig, pols, jol
rigzithetd tornacipd).

«  Egy-két valtas alsonemi és iddjarisnak megleleld valubruha.

* A pyermekek ruhdja és cipbje OGsszecserélodhet, éppen ezért bizlonsigérzetitk
fokordsa, és a kinnyebb felismerés érdekében is kérjiik azokat jellel ellitmi,

* Az ovodai Unnepek és egyéb rendezvények alkalmdval az Gnnepi vagy egyéb mis
rubdizal srilksegessepérdl a szillloket tijékoziatjuk

* A speciilis foglalkoztatis eszkbzeit (logopédiai fejlesziés sth.) az érintett szillok az
adot szakemberrel egyertetik.

* A szillok gyermekeik részére az dn.  befogadis-beszoktatis”™ megsegitése érdekében
személves holmit, targyat behozhatnak (alvéka).

*  Kedvenc jatékeszkBz bemutatisra behozhatd, de ha a jitékba is bevonjik, akkor az
ovodai jarckeszkiztkhdz hasonloan kezelendok (mindenki jatszhat wvele a nap
folvaman), megrongalddasuk esetén azonban az dvoda felelosséget és kiartéritést nem
villal.

* Az utcai kizlekedéshez haszndlt gyermekkerékparokat az dvodiban a kijeléh helyen
lehet tirolni, dreésiket az ovoda nem twdja biztositani, igy megrongialodisuk,
eltinésiik esetén az intézményl felelbsség és kanéritds nem terheli. Ezeket az
eszkizdket az ovoda terlileten nem lehet hasznilni.

* A testipolishoz szilkséges személyes targyak (fogkefe, fogkrém) tisztantartdsarol,
cserdjilk, potlisuk biztositdsdrol az  Gvoda  dolgozéi  gondoskodnak,  szilléi
hozzdjarulassal,

o Az l-gs tipusd diabétesszel él6 gyermek srdmira szilkséges inzulin—tollat az
intézmény SZMSZ-ében szabilyozottak szerint tiroljuk és haszniljuk a gyermek
ovodaban tartdzkoeddasa alatt,

s A szakorvos dltal diagnosztizalt - ismerten - allergids gvermek szamara a szilo, az
intézmény SZMSZ-¢ben rigeitetick szerint biztositja a lehetséges sokkos allapot
kezeléséher szlikséges 2 db EpiPen Junior adrenalin injekeiot, melynek tdrolasarcl és
hasanalatardl az dvoda SEMS L -e rendelkezik.

» A gyermekek - ax |-gs tipusi diabétesz, valamint allergias megbetegedés fentickben
nevesitett esetein til - gyogyszert nem hozhamnak az dvodaba.

10 A gvermeke keztetese ar ovodaban

A gvermekek napi haromszori  dkezésének megsrerverdése az Ovoda feladaa, mely
élelmiszerekbdl az ételmintit kitelesek vagyunk 72 dridn dt megdrizni (NNGYK).

Az ovodai ékerést - a szillok Wimogatasit is élvezve - naponta gylimidlcesel és zildséggel
epészitjok ki,

A szllkségleteknek megfeleld ~ a csoportok i6bbségében folyamatosan szervezett — reggeli
G:30-ig tart. Ebéd: 12:00-13:00, uzsonna: 15:15 drakor kerll elfogyasztisra,

Kérjiik, hogy ar owvoda terillétén ne kindljak gvermekeiket édességgel, és egyéb
¢lelmiszerekkel. Kérjlk a szilloket, legvenek segitséglinkre abban, hogy a gvermekek ar éieh
kultralt kirilmeénvek kizt, az aszialnal Dive fogyaszthassak el: ne siirgessék, ne késztessék
arra, hogy az éelt a esoportszobibdl kivigve.
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A sziild gyermeke részére az dkezds spolgdlatisén étkezdsi téritési dijat fizer. Az a s21, aki
nem jogosult a kedverménvek igénybevételére gvermeke részére egy homappal koribban

az ovoda fennmtartoja koliségvetési évenként allapitia meg. Az esedékes téritési dijrol a
szilldket thjékoztatjuk.

Az a szlilo, aki jogosuli a kedvezmények igénvbevéielére gyermeke részére egy hdmappal
kordabban megrendeli az étkezést, mely szolgaltatisén éikerdsi wéritési dijat a fenntarts fizeti,

F1.1 A befizetések eljdrdsrendfe

A befizetés idopontjanak pontos ditumat — havonta egy nap —az dvodiban jol lathaid
helyre, legkésdbb egy héttel koribban, az erre rendszeresitett hirdetbn figgesatjik ki,
valamint megjelenitjlk az dvoda zart online csoportjaban. Befizetésre ezen a napon
van lehetoség, Kérjik dnoket a befizetési idopont betartiasara, mert patbefizetést csak
nagyon indokolt esetben fogadhatunk el.

Patbefiretésre csak indokolt esetben (gvermek felvétele, atvétele kapesan, viratlan
helyzet) van mod.

A havi téritési dij Osszege a hivatalos munkanapok szdma alapjan  Kerill
megallapitisra,

A befizetés a szillok igénveinek megfeleloen amtalassal vagy készpénzes firetéssel
teljesithetd.

Befizetésre a jelzent napokon délelou 8-12, délutan 13-16 draig van lchetdség, a Tabdi
Kozds Onkormanvzati hivatalban, (6224 Tabdi, Kossuth Lajos utca 9.)

Az ovodapedagdgusok a szOldkidl pénzt nem vehetnek &1, igy a szlild felelossége,
hogy a meghatirozott napon eleget tegyen befizetési kibtelezetségének.

11.2. Etkezési igény lejelentése — az esetleges visszafizetés rendje

-

A gyermek tavolmaradisinak bejelentése nem vonja auwtomatikusan maga ulin az
étkezés lemondisit is — étkerés lemondidsa a szUl0 igénve alapjin tbriénik. Tehdt:
Amennyiben a sziilo személyesen vagy telefonon jelzi gyermekénck hidnyzdasan, killin
ki kell témie az étkertetés lemondasdara is.

Hinyzds esetén az étkezést személyesen, vagy az erre ltrehozolt messenger
csoportban lehet lemondani minden nap 10:00- driig. A lejeleniés 24-0ris eltolissal
lép hatalyba.

Jovairasra a (kdvetkezd) befizetds napjiig a konyha felé is lejelentett lemondasok
kerliinek. Amennyiben a jovdiras nem lchetséges, a talfizeids dsszegét az ovoda
dtvételi elismervénnyel igazolva készpénzben visszafizeti,

A teljes hét lejelentésére legkésobb az eldzd hét pénteken, 10:00- draig van lehetoség.

Be nem jelentett hianyzis esetén a sz010 a téritési dij visszafizetésére nem tarthat
igényt,

Felhiviuk a figvelmiiket arra, hogy hidnyzds esetén a téritési dijat NEM fizetik is
kiitelesck lemondani gyvermekiik étkezését!
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11,3, A kedvezményes étkezési tdmagaids igénybevételének eljdrdsrendje

Ingyenes étkezésre jogosult az dvodai nevelésben részestild gyvermek utin, ha:

* rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil.

* Sziikséges hozzi:  nyilatkozat  gvermekétkezietés normativ kedvermény
igénybevételéhez ovodai nevelés esetén: rendszeres gvermekvédelmi kedvermény
megillapitasdrdl szolo érvényes hatirozal,

* tartisan beteg vagy sajatos nevelési igényi, vagy olyan csalidban él, amelyben
tartdsan beteg vagy sajitos nevelési igényvi gvermeket nevelnek.

» Szikséges hozzi: nyilatkozat  gyermekétkezteids nomativ kedvermény
igénybevéeléhez  dvodai  nevelds  esetén; magasabb  Gsszegh  csalidi | potldk
megdllapitisirdl szold hatarozat, illetve tands betegség esetén a szakorvosi igazolas,
vagy fogyatékossdg esetén a szakértdi és rehabiliticios bizottsag srakvéleménye.
olyan esalidban ¢, amelyben 3 vagy tibb gyvermeket nevelnek.

Szilkséges  hozri:  nyilatkozat  gyermekétkestetds  normativ - kedvezmény
igénybevételéhez dvodai nevelés esetén.

* olvan csalidban ¢l, amelyben a jivedelem Gsszege nem haladja meg a nettd
minimalbér 130 szdazalékit,

o Szlikséges hozzi: nyilatkozat  gyvermekétkestetds  normativ | kedvermény
igénybevételéhez dvodai nevelds esetén; nyilatkozat a jvedelemrol. /a jogosulisig
megallapitasa dnbevallason alapul, jévedelemigazolist nem kérlink/
nevelésbe verték.

Szlikséges hozzd:  nyvilatkozat  gvermekétkeztetés  normativ kedvezmény
igénybevételéhez bilesidei cllitas és dvodai nevelés esetén; hatdrozat a neveléshe
vételrdl. A nyilatkozatminta a hidzirend 2. sz mellékletét képezi.

11.4. Etkezés kirdnduldsok alkalmdval

Egész napos kirandulis alkalmaval - az dvodapedagigusok dintése alapjin - az dvoda
biztositja a gyermek szimdra a napi haromszori éikezést. Az dvoddbdl tavol lévd
csoportoknak hideg élelmet tartalmazé uzsonnacsomagokat készit a konyha (az ételszalling
cég konvhija). Déleloui kirandulason résztvevo csoportok szamdra biztositott a meleg ebéd,
il. wzsonna.

11.5. Etelérzékeny gyermekek étkeztetésének elfdrdsrendje

Orvosi igazolis és javaslat alapjin az dvoda étkeztetését ellatd élelmezési villalat (sziildi
irasos kérelemre — 3/a. sz, melléklet - irashan winénd villaldssal) biziositja az érelérzékeny
gyvermekek ellitdsar
Ha a szervezent étkeztetés keretein belitl az éel beszerzdse nem megoldhatd (szilldi irdsos
kérelemre — 3/b. sz, mellékler), a diétira szorlé otthondban készitent étel is beengedhetd az
aldbbi feltételekkel:

= A szillo az éelt a gyermek nevével, valamint a beviteli idd datumaval ellatva, jol zirada,
melegitésre alkalmas, tiszia edényben viszi be az intézményhe,

« Az intérmény biztositia a hiitést igényld készérel 0+35 C kizitti homérsékleten bridnd
tarolasat az egvedi étkeztetést igénybevevok szamdnak figgvényében, a tibbi éeltdl
elklilbnitve, kelld kapacitasi hitdberendezésben.

= A hitdszekrény takaritasit a vonatkozd jogszabaly szerinti idokazonként meg kell tenni.

» Az éieh jellegének megfeleld hdmérsékleten kell felszolgiini.
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o Az éel atforrdsitasara megfleleld berendezés (pl.: mikrohullama siitg) rendelkezésre
illisa szilkséges. Az éelt kizvetlenlll fogvasztas eloin dtforrdsitva a tilalist végzo
személyzet adja ki a gyvermek részére és gondoskodik annak feliigyeletérdl, hogy abbdal
mis gyermek ne fogyvasrthasson.

o Etelmintit ezekbdl is tirolunk 72 éraig.

Az ctelmaradékot a hagvominyos éelek maradékival egylitt az elbirasoknak megfelelden
kell kezelni. (Sajat edényzetbdl tinénd fogyasztas esetén a gyermek az ételmaradékot akar a
visszarirt dobozban haza is viheti.)

Az edény mosogatisit a szokdsos elbirdsoknak megfeleléen kell végesni. A szlild a
lfeltételeket wdomasul veszi, a felelosséget vallalja és errdl irasban nyilatkozik.

12, Gyvermekvédelem — A rmeki illoi joeok védelmének és érvénvesitésének
eljarisrendje

A gvermeki jogok viédelme minden dvodai dolgozd — kitelessége, aki a gvermek
nevelésével, elliatisiaval, dgveinek intézésével foglalkozik.

{Jogalap: A gvermekek védelmérdl ¢5 a gvamigwi igargatdsrol sralo 1997, évi XXXL
thrvény 11, § (1) bekezdése)

= A gyermek dvodai jogviszonyon alapuld jogait a felvéiel napjitdl kezdve, a
harirend 3.1 pontjaban ridgritettek  szerint gvakoroljp. A swillo
tijékoztatishoz, véleményezéshez vald jogiat a 3.1, valamint a 12.1, a 19. és
9.1 pontokba foglahak szerint gvakorolja.

- A gyvermek emberi méltosiaghoz vald jogat sremélvisége tiszielethen
tartasival, megbecsiléslink és elismerésiink szobeli és tevileges kimutatisival
érjlik el, mely sordn érékesnek, és elfogadotinak érezheti magdal.

- A gvermek biztonsaghoz és videlemhez valo jogat intézményiink seemélyi,
tirgyi & infrastrukiurdlis  kereteivel biztositjuk, megdéva valamennyi
dvodisunkat mindennemil veszélvertetettsépil, bantalmazastol,
kihasrnalastdl, visszaéléstal.

- A gvermek egvenli biandasmadhoz valo jogit a hitrinyvos megkillonbbatetés,
kirckesztés, mindsités, megalazis, megszégyenités, lekicsinylés minden
formdyanak tilalma mellen, az esélvkiegyenlitéssel, ar egvéni képességekre
alapozott differencidlt fejleszéssel. srilkség szerint - a szllovel egveztetve -
pedagigiai szakszolgdlati szakvélemény szerint gydgypedagdgiai lejlesaidssel,
a kiemelkedd képességek tehetséggondorasaval, valamint eseti szocidlis
megsegiléssel biztositjuk.

- Pedagogiai hitvallisunkat dthatja a gvermekkbzpontisdg. Az dvodai élet
valamennyi tevékenységében a gyermek mindenek eldu dll6 érdekeit, életkori
sajitossigait. fejlettségét és egvéni szllkségleteit helyezzlk elitérbe, mely
eredmenyveként a  gvermek smabadon alkothat véleménve uirsai és
munkatirsaink mélosaginak tisrteletben tartisa mellet.

- A gvermekek birminemi bantalmazasinak, veszélvertetésének megelizésére
ar  intézményi  mikodés  minden  terliledn wdatosan  wrekselnk.
Gvakorlatunkat dthatja a munkatarsaink  célirinyos  tovabbképrése,
felkészitése, valamint az intézménvben lartdzkodo, a kizépiskolai kivedsségi
szolgialatot, illetve fGiskolai, egyetemi gvakorlatot teljesitd hallgatok és az
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tnkéntes munkira villalkozdk intézményi  érickekkel, gvermekvédelmi
eloirasokkal ténénd megismerntetése,

Valamennyi gyermeket kortol, nemibl, egészségi dllapotidl, képességeitol, kultdrajaol,
anvanvelvétdl, nemzeti, nemzetiségi  hovatartozasdtol, jogallasaol, vallasatsl, valamim
biologiai nemétdl, nemi identitasatdl, nemi Onkifejezésétdl és szexuilis orienticiojaol
figgetlendl egvenlden megillet a védelemhez, gondoskoddshoz és segitségnyijtishoz vala
jog. (Jogalap: Magyarorszag Alaptirvénye XVI. cikk)

A gyvermekvédelmi elveket intézményiink az dvodan kivili tevékenységel soran (pl.:
kirandulisok, ayiari tiborozis sth.) is betartja, dolgozdival betartatja.

Az ovodaigazgatd felelos:

e a gyermeki jogok érvénvesilésének ellenorzéséért, a nemi identitashoz kapesolodd
védelem betartasaért. jogsérelem esetén a megfelels intézkedések meghozatalidén,

o a gvermeki jogok érvényvesllésének évi két alkalommal neveldi énekezleten thrtén
értékeléséén,

o a szilloi kieGsség azon joganak érvényeslléséért, hogy a gyvermeki jogok
érvényeslilésének  megfigvelésével kapesolatos éswrevételeiket a  neveldiestlileti
értekerleten eloterjesszék, ¢s a fenntartdhoz tovabbitsdk.

12.1. A grermeki és szl Jogok érvényesitése az dvodal sgoctdlis segitdd igénybevételével

A pvermekek védelmerd] éx a pramievi ipazpatdseal szofa 1997, dwi XXXT torvémy 4004, §
{24 ag) pontja érelmében a csaldd- és gyermekjolén kbzpont a gyvermek €s sz0lok igényeinek
es szlikségleteinek megfeleld Onalld egyéni és csoporios  specidlis  szolgaliatisokar,
programokal nydjt, amelynek keretében dvodai srocidlis segith tevékenységet biztosit
ovodankban. Az dvodai szocidlis segitd szolgiltatis a gyermek veszélvezteteliségének
megelozése érdekében a  srocialis  segith munka eszkbzeivel tamogatist nviajt az
iniézménylinkbe jaro gyermeknek, a gyermek csalidjinak és a kiznevelési intérmény
pedagogusainak. Az intéeménynek rendszeresen gondoskodnia kell az epésrséges életmad -
teljesitésében a neveldtestlilet kiemelten egyvliumikodik a szocidlis segitdvel. az ehher
szllkséges tirgyi és személyi feliételek binositasdban is.

Ennek keretében segiti

* g pvermeket a kordnak megfeleld nevelésbe & oktatasha vald beilleszkedéséhes,
valamint tanulmanyi  kdtelezettségei  teljesitéséhez  szlikséges kompetencidi
fejlesztésében,

# a gyermek tanulmdnyi kitelezenségeinek teljesitését akaddlyord  tényerik
észleléséy és feluardsan,

¢ g gvermek csaladjat a gvermek ovodai életét érintd kérdésekben, valamint nevelés:
problémik esetén a esalddot,

& prevencios eszkbzok alkalmarzisaval a gvermek veszélyezietetiségének kisziirését
és

s a jelzorendszer mikddésér
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A szillok részére nyijtott szocidlis segitségnyijtis:

o szilok, csaladok részére nvajlott tandcsadas,

szilllokkel kapesolattanids informacionydjtas elérhetd szolgiladsokrol, jogokrol, a
szocidlis rendszer mikodésérol,

lgvintézésben vald segitségnyvijtas

kizvetités a szU16 és az dvodapedagogus. pedagigus kdzoti konfliktusban,
részvétel a pedagogus és a sillo kizim megbesaéldsen

szilldesoport szervezdse, vezetése (klubformaban vagy eseményhez kiitbiten)
részvétel szl énckezleten, fogaddorin

felkérésre részvéte]l a s#lldi munkakdzbsségek Ulésein

kiizvetités kiillbnblzo szolgdliatisok cléréséhez

részvétel a  kiznevelési intézmény dltal srervezent csaladi  programok
lebonyolitasaban,

o szilkség srerint csaladi programok szervezése.

A szocidlis segith elérhetdsége, az intézményben tanott fogadodrijinak idopontja, helye az
avoda faligjsagjan, valamint a honlapjan megtalalhato,

12.2 Gyermek- és iffiisdgvédelemmel kapesolatos elfdrdsok

A gvermek- és ifjusagvedelmi feladatokat az dvodaban arz dvodaigazgato dltal e
feladatokkal megbizott pedagogus litja el (gvermekvédelmi felelds), aki eldzetes
megbeszélés alapjan mind a szllok, mind a gvermekek és a szocidlis segith rendelkezésére
all.

A gyermek- és ifjisagvédelmi feladmokkal megbizoun pedagogus elérhetoségét, fogadoorajat
az ovoda informécios csatomdin  {hirdetofal, falitjsag, honlap) megfeleld mddon
nyilvanossagra kell hozni.

Srilksép esetén, hatds- és feladatkdrébe tartozo esetekben az ovodapszichologus, a fejlesztd
pedagogus és a logopédus, valamint a szocidlis segith is bekapesolodik a problémak
megoldasaba,

A nevelési-okiatasi  intézmények  mikiddésérdl és  a  kimevelési  intézmények
névhasndlagardl 20020012, (VIIL 31). EMMI rendelet 62. & (1) bekezdése lehetaséget
biztosit az oktatasligyi kizvetitd eljarasra.

A1) Ha a nevelési-oktatast imtézmény a gyermeket, tanulot veszélveztero okokar pedagagiol
exckozakkel nem tudia megsziimtemni, vagy a gyermekkozdssée, o lanulokizosség védelme
érdekében indokoll, segitségel kérhet az okiatdsigyvi kozvetitdi szolgalatiol vagy mas, az
iffusagvedelmi, craladiogs rertileten mukads szolgalatiol ™

s Ovodinkban tapintatos odafigveléssel kisérjik figyelemmel a  gvermekek
eletkbrilményeit.

o [Iniézménylink jogszabdlvokra alapozza gvermekvédelmi dintéseit, melyek
atlithatok és a gvermekek mindenek felet allo érdekeit képviselik. wrénik.

= A gyvermekekkel szembenibiantalmazis és visszagélés minden formdja elfogadhatatlan.
Intézményviink a zérd tolerancia elvér kKépviseli.

o Az ovodaban a gyvermekvédelmi felelts koordindlja és litja el a gvermekvédelemmel
kapcsolatos feladatokat, A gvermekek érdekében tevékenvkedik. kapesolatot tart és
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egyiittmikidik a gyermekjoléi, csalidsegid és gvamilgyi srervekkel,

Feladata: a gyermekek lelki-testi dllapotat befolydsold wénvezdk vizsgdlata, szorosan
egylttmikddve a csoporios pedagogusokkal, dvoddnk dolgozdival.

A gyvermekvédelmi felelds és ar iméemény igargatdja felé wehetbk meg azok a
jelzések, melyck sorin lehetdség nyilik a gvand, vagy konkréteset kezelésére, Az
ovoda nem nyomozd hatosig, igy a joghkdrén tili eseteket a felsabb jogszabalyok
szerint a megleleld hatdsiag fele iranyitja jelzési kitelezettsége szerint.

A felmerillt gvanit vagy toriénést jelzd személy védelme érdekében adatait zinan
kezeljitk, de a segitd szervekkel valo egylitmiikddésér elvirjuk.

A veszélyeztetett, vagy mis okbdl nehezitett élethelyzetl, specidlis szilkségletl, eliérd
hindsmadot igényld gyermekek esctében kiemelt figvelmet forditunk a védelemre.

12.3. A rendszeres egészségiigyi feligyeletben és elldtdshan részesiilés joggyakorlisdnak
eljardasrendje

A pyvermekek egészséglipyi ellitisit és az egyéb Ovoda-egészsépligyi feladatokat
viégro srervezel, az Ovodaigargatdval egyertetett rend srerinl, az  dvodaval
egyinmikidve végri a preventiv munkat,

Az dvodaorvos & védond elérhetdsége a kbzponti hirdetd tablan kerlil kifliggesziésre,
valamint kizzdtesszilk az dvoda honlapjdn.

Az intézmény a nevelési év Kerdetekor irisban kéri a saild hozzdjirulisit az
egészségligyi felligyelet ellitisa kirébe tartozd vizsgilatok gyermekén tinénd
lefolytatdsihos.

A nevelési év soran a hatilyos jogszabdlyvokban meghatarozoitaknak megfeleld
iddponthan és szilkség szerint gvermekorvos és védond ldtogatja az dvodinkar
MNevelési  évenként minden gyvermek egy  alkalommal részt vesz  fogaszati
splrivizsgalaton.

Az ovoda igazgatd az orves ¢ védond munkdjahoz a selikséges feltételeket bizositja:
vizsgilati hely, id6, dvodapedagogusi felilgyelet.

A veddoltasok az ovodaban nem adhatok be,

A védind havi rendszerességgel. illetve sziikség és igény szerint litogatja ar dvodit,
fejletvességi vizsgalatot végez.

A beiskolazas clotti belgyopviszati stitusz vizsgilatra a gvermek haziorvosandl sziiloi
felligvelet mellen kerill sor.

Ax l-es tipust diabétesszel élo gyvermek folvamatos egéseségiigyi elldtisa ar dvoda
SEMSZ-Eben foglaltak srerint valdsul meg.

A diagnosztizalt allergidas gyermekek allergia-irinyulisigihoz igazitottan személyre
srabott gondorzassal, az ismernt allergénck kerillésével és kikiiszibdlésével tiriénik a
szllli/gondviseld dltal az dvodai jogviszony létesitésekor, illetve - amennyiben a
Jogviszony létesitését kivvetben szereznek tudomdst a gyermek fokozott kockdzald
allergids betegségérdl — wdomdsszerzéskor dtnyljon nyilatkozata szerint.

12.4. Az dvoda egészségvédelmi szabalyai

Az dvoda mikddietése sorin az NNGYK dltal meghatirozott szabdlvokal szigoman
be kell tartani: tilalas, fertdtlenités, takaritds, mosogatis és mosis sorin.

Csoport &5 egyéb foglalkoziatd szobaban szlild csak cipdvédd hasendlatdval vagy
viltdecipdben tardzkodhar,
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s Az dvoda melegittkonyhijaba csakis ar ovoda HACCP végrettséggel és érvényves
egészsépilgyl  kinyvvel rendelkezd  dolgozdi léphetnek  be  (megfeleld
vidoruhdzatban), vagy a hivatalos szerviol érkexd ellendr (védoruhazatot biztositani
kell szamara).

A csoportszobdba s#illo csak egészscgesen tartozkodhal.

Az intézmény valamennyi alkalmazottjdra kitelezb az évente megtartolt egészségligyi
vizsgilaton vald részvétel, ennek szabilyozisa az intézményi munkavédelmi
szahalvzatban talilhatd,

2.5, A rdplalkozassal kapesolates egéspsdgvédelem

Az dvoda feladata az egészsépes életmdd, az étkezés, kllondsen a magas cukor-, sd-, és
telitett zsir-tanalmi ételek, italok fogyasstasinak csiikkentése, zdldségek és gylimblesik,
illetve tejlermékek fogyasztisanak fsainzdse, erén:

- a gvermekek mévnapi és  sriiletésnapi  kbszdmtését  pvilmélesik, esetleg a
kereskedelemben kaphatd, bevizsgalt, csbkkentett cukortartalmd  aprosiiteményvek
fethaszndlisdval ajinlon megszervezni,

- ax Ovodaba csokoladét, édességeket, Uditdket, szirpiket az Ginnepi alkalmak kivételével
behozni nem ajanlott,

Az ovoda a gyvermekek fejlddését folvamatosan nvomon kiveti: érielmi, beszéd-, hallas-,
latds-, mozgasfejlédésének eredményét - szilkség szerint, de legalibb félévenként — feljegyzi.
Régziu tovibbd a gyermek fejlodésér szolgald intézkedéscket, megillapitdsokat, javaslatokat.
Az credmények  megitélésében és  az  intézkedések  meghatirozisiban a  csopor
ovodapedagogusail szilkség szerint a szakszolgalat munkatarsai (logopédus, gydgypedagdgus,
pszichologus) segitik annak érdekében, hogy a gvermek dllapotanak és személves
adottsaganak megfeleld ellatisban részeslilhessen.

o Szilkség szerint, de legalibb félévenként a tapasstalatokat a  csoportos
dvodapedagogus megoszija a szillovel, a szl szamara otthon elvégerhetd feladatot
ad a fejlesztéshez. A tijékoziatist az OVIKRETA fellletén minden esetben irdsban
rogaiti.

e A szlilo, az dvodapedagogusokidl modszertani, szakkinyvi és fejleszti eszkizbeli
tandcsol kap. A szilld elbre egyeztetett idopontban a gyermekesoportban latogatiast
tehet.

* Az intézmény indokolt esetben kezdeményezi a szilonél a szakszolgdlat
igénybevéieléL

* A szakszolgilati javaslat hivatalos megérkezéséthl kezdddben a gyermek megfeleld
fejlesziésben részesll (fejlesad pedagigus, gvogypedagigus).

* Tovibbi egy évet dvodai nevelésben részesiild gvermek esetében, amennyiben az
Oktatdsi Hivatal azén engedélyezi o gyermek tovabbi egy évig dvodai nevelésben
valo részvételét, mert a gyermek sajitos nevelési igényil, vagy beillesekedési,
tanulisi, magatartdsi nehézséggel kilzd, az dvoda a szekéndi bizousdg dlal javasol
fejlesziéscken wil, a tankitelezenség teljesitésének megkezdéséhez szitkséges érielmi,
testi, lelki és srocidlis érettségére iranyulo, az dvodai nevelés idokeretébe dgyazott
célzon foglalkozdsokat biztosit az inéemény pedagdgiai programjdba foglalak
szerinl,
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Ovodinkban a gyermekek részére tirgyi jutalmazist nem alkalmazunk.

A jutalmazas kiterjedhet a gvermek magatartisira, beszédére, cselekedetére,

A bdtoritd nevelés és az erbszakmentes kommunikacio elveit alkalmazzuk.

A jutalmazas a ,.jo" megerositésére szolgal.

A gyermek fejlidésér mindig Gnmagihoz, sajit teljesitd képességéhez mérten énékeljiik.

A jutalmazds formai:

szobeli dicséret négyszemkdzt;

szdbeli dicséret a csoporttirsak el

szdbeli dicséret a szil0 jelenlétében:

simogatas, elismerd pillantis, gesetus, mimika:

csoport kbzdsségét érintben: mesélés, diafilmnéads, jarék, uine, zenchallgatis;
rajzpalyizatokon, sportversenyeken vagy egyéb modon nyert oklevelek Kifliggesaiése
a csoportszoba , Biszkék vagvunk riad™ oldalara a GDPR szabalyait betartva.

14.2. Az dvoddban alkalmazont fegvelmezd intézkedések formi

A negativ tartalmia értékelés (biintetés) célja, az elmaraszialason ¢és visszatartason wil, a
kivinatos magatartisra ftirténd rimutatis. Alkalmazisal  kizdrolag  pedagdgiai
megfontolisok vezetik, sohasem az indulatok,

Nem biintethet az dvodapedagigus olyan eljardssal, ami a gyermekek testi fejlddését
hawrdltata, pl: testi fenyitds, éel, levegbzés, kirdndulis megvonids, megalizis,
megszégyenités, Kipellengérezés, fenyegetds, ijesztgetés, meglélemlités. A bintetés mindig a
cselekedet, és nem a gyermek elitélését fejezze ki

A biintetes formai:
o rosszallo tekintet, elutasito gesztus;
szobeli figyelmeztetés;
hatkrozott tilias;
leiltetés az dvodapedagogus mellé azzal az utasitissal, hogy a gvermek gondolja
viégig tettét. majd megbeszélés;
bizonyos jatéktol meghatirozon idére vald eltiluis;
mas tevékenységbe vald dthelverés:
bizonyos jatszdtirssal vald jatéktdl meghatirozott idore tavolians;
a szllo jelenléében toriénd kieds besreélgetds.

- " W

A diesérd és fegvelmezd intézkedések elvel
s kivetkezetesség;
*  rendsreresség:
& minden gyermeknél a személyiségéhez illeszett legeredményesebb formdt kel
alkalmazni.

Tiirekvéseink sikerességénck érdekében kérjiik, hogy a fenti alapelveket a sziilik otthon
is erdsitsék gyvermekeikben,
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A sriilok a gyvermekek érdekent képviselve tajekortatast kérhetnek az ovoda igazgatdjatal. A
tijékortaths kérésének formdja tinénher szdban vagy irishan. Az dvodaigazgatd a sz(16k
megkeresésének idopontjitdl szimitont 15 napon belill intézkedik a tdjékoziatas kérésének
tartalma alapgan a vilase megadasardl a panascokrol, a kizérdekil bejelentéxekral, valamint a
visszaeélések befelemiésével dsszefilppd szabalvokral szala 2023, évi XXV, torvémy betartasaval
az intézmény

- SEMSZ-¢be foglalt Pamasshezelesi szabalyzar szennt, és/vagy

- Kozérdekil bejelemiések, panaszok kezeléseének eljardsrendie szerint (honlapon

a dokumentum elérési linkje). és

- A visszaelések bejelentésével osszefiiggo  szabalyok eljarasvendje szerint
ihonlapon a dokumentum elérési linkje).

Panaszjog
A s2iil6 ar dvoda szolgalatisaival kapesolatosan panasz jogaval élhet.

Panaszkezelési rend
Az dvoda biziositja a sz0ilok és alkalmazotiak szimdra a panaszok kulturdlt, dtlithats &
hatékony kezelését, A panaszkezelés célja a felmeriil problémdk miclobbi megolddisa.

Panasz benyijtisanak madjai:
« Szoban: az dvodapedagogusnak vagy az intéeményvezetonek.
= Irdshan: papiron vagy e-mailben az dvoda hivatalos elérhetbségein

Panaszkezelés lépései:
I. A panaszt elsoként az érintett dvodapedagogus vizsgilja meg (hatarido: 10
munkanap).
2. Ha nem vezel eredményre, az intézmeényverzetd vesa al (hatands: |5 munkanap).
3. Szilkség esetén a fenntartd bevondsdval thrténik a kivizsgilas (hatdrido: 30 nap).
4. A panaszrol jegyzokdnyv készil, az eredményrdl a panaszos irdsban tijékoratist kap.

Jogorvoslati lehetaségek
* Helyben: elsd sorban az dvoda igazgatdjandl.
o Tirvény, jogszabdilysénés esetén: a telepillés Jegyedjénel
s Milkddtetéssel kapesolatban: fenntartonal /Keépviselo-testillet-Polgarmester/

A fejlodési naplo tartalmit, vezetésének szabilyozasit a Pedagogiai Program tartalmazza,
vezetése az oviKRETA felilletén tirénik. A dokumentumot a sz0ld az oviK RETA-hoz kapo
hozzaférési jogosultsigaval megtekintheti és annak modosulasit kivetheti.
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A beiskolizis dvodai eljarasrendje

A pyermek iskolaéretiségének éndkelési szempontjait, ill. az dvodiskor végére elérendd
kivetelményszinteket az dvoda Pedagogiai Programjaban talilhatjik meg. A tankoteles kord
gyermekek sziildjével fogadoora keretében beszélgetiink az iskolara valo felkéseiiliségrol. A
gvermek epésrségilgyi testi, lelki, szocidlis, és értelmi fejleuségéril a nagyesoportos
gvermekkel foglalkozo Ovodapedagdgusok, ovodink logopédusa, valamint az dvodank
pszichologusa adhat tdjékoztatist,

¢ Ha a gvermek az iskoldba lépéshez szilkséges fejlenségen esetleg kordbban eléri, az
Oktatisi Hivatal a sz0ld kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora elén
megkerdje ar iskolat

o  Amennyiben a gyermek fejlodését nvomon kivetd szakemberck a szlllovel epyeténve
ugy lagak, hogy a gyvermek tovibbi ovodai nevelése indokolt, akkor a szilo
kérelemmel fordulhat az Oktatisi Hivatalhoz.

* Az egyerteto megbeszélések leghkésobb janudr 10-ig meg kell, hogy tdrténjenck, hogy
a szlildnek legyen ideje a kérelem benvijtasara.

» A SNI (sajatos nevelési igényii) gyvermek iskolai tanulminyainak megkezdéséher az
SMI tipust vizsgild szakéndi bizottsig véleményét minden esctben meg kell kémi,
amennyiben a hatilvos szakvéleménve nem tartalmazza a tovibbi egy év dvodai
nevelését javasoljuk™ mondatot. A tanktelezenség megkezdése aléli felmentéssel
kapcsolatos hatdsdagi eljarisban a Hivatal altaln Kirendelés eseién szakémoként ax
EMMI rendelet szerinti azon jirdsi szakértoi bizottsag jar el, amelynek a mikddési
terilletén a gyermek lakohelye, ennck hidnyiban, vagy ha az nem allapithald meg, a
gyermek tandzkodasi helye uwlilhato, vagy amelynek a terliletén a gvermek
intézményes elldtisban részesill.

o Ha a kérelem benwijiasit megeldzden megillapitisra kerillt a sajitos nevelési igény
tényve, akkor a hatdsagi eljarisban szakértbként az EMMI rendelet srerinti azon
virmegvei szakértdi bizotisig jir el. amelynek a mikddési terliletén a gyvermek
lakdhelve, ennek hidnydban vagy ha az nem dllapithawd meg, a gyermek tartdekodasi
helve walilhatd, vagy amelynek a terliletén a gyvermek intézményes ellatasban részesill.
A hatosigi eljardshan szakéridként az az EMMI rendelet szerinti mozgisszervi,
erzéksrervi (lausi, hallasi), illetve beszédfogvatékossag megallapitisiara jogosult
szakértdi bizottsdg jar el amely a sajitos nevelési igény tényét a kérelem benyGjtisit
megeldzoen megallapitotta,

# Ha a szakérioi bizotisig janudr 18-a eldtt a gvermek tovibbi egy nevelési évig
ovodal nevelésben tinénd réseviételdt javasolja, a sziléi kérelem benvijldsara nincs
szilkség (pl. SNI szakvéleménye lett).

o A srillGi kérelem hianvaban a gvermek tankdtelezetisége megkezdése halasztasit a
gyvamhatdsig is kerdeményerheti. A szitld, a gyamhatosag a kérelmét legkésobb az
iskolakezdés évének januir 18, napjiig nvijthatja be a felmentést engedélyezd
srervher (Oktatasi Hivatalhoz),

*  Amennyiben a Pedagogiai Szakszolgalat bammilyen okbol kifolydlag nem vizspilja
meg az SNI/BTMN-es gyermeket, vagy a gvermek vizsgalata nem #arul le a kérclem
benyujiasara nyitva allo hataridd vépéig (vagyis januir 18-ig). ¢és a szlild szeretné,
hogy a gyvermeke tovibbi egy nevelési évig dvodai neveléshen részesiiljin, a
fOszabily szerint kell eljimi, vagyis a tirvényi hatiriddn belill (januar 18-ig) kérelmet
kell benvijtani az Oktatasi Hivatalhoz.

* Az cljaras Ggyintézési havirideje 50 (Gtven) nap.

* A szilld kérelme alitimaszidsira, kérelméhez csatolhatja a gvermek fejlensépét
alitimasztd  ovodai  dokumentumokat, melyeket a gyvermek nevelését  végai
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dvodapedagigusok és az dvodaveretd eldzetesen ellit aldirdsival, illetve az dvoda
kiirpecsétjével,

= Ha a szll6 kérelemmel €l az Oktatdsi Hivatal felé. kérjlk, hogy minden esetben
jelerze gvermeke dvodapedagogusainak!

= Amennyiben a Hivatal helyt ad a s#0l0 kérelmének, illetve, ha a pedagdgiai
szakszolgilat szakéndi bizotisdga a thrvényi hatiridon belill javasolja az dvodiban
maradast, a gvermek egy tanévvel késobb valik tankdtelessé. Ez azt jelenti, hogy a
gvermek még egy nevelési évig kbielezd madon dvodai elldtisban fog részesiilni. A
szlilé nem hagvhatja figyelmen kivill sem a Hivatal hatirozatit, sem a szakértii
bizottsig srakértdi véleményét, és azrzal ellentétes miodon nem irathatja
gvermekét iskoliba.

o Amennyiben ay Oktatasi Hivatal megkilldie a hatdrozator a szillonek, kérjik, hogy
haladéktalanul mutassa azt be az dvodiban, A KIR-ben az dvoda ribgziti az dvodiban
maradis tényét.

o Ha a szild nem ért egyet a felmentést engedélyvezd szerv (Okuatdsi Hivatal)
dintésével, a kbzigazgatisi birdsignil keresctet indithat.

o A birdsig a keresetlevelet, a birdsaghoz tinénd érkezéstdl seamitont 30 (harming)
napon belill birilja el. a hatirozatat ugyvancezen hataridon belill irisha foglalja, és a
felek részére kézbesiti az Nkt 8. § (2d) bekezdése, valamin 45. § (6¢) bekerdése
szerint. Ezzel biztositolt a jogerds birdsagi dnlés meghozatala a tanév elsd napjaig,
Kérjiik. hogy a selild, ar dvoda igargatdjanak a jogerds birdsdgi ddntést sziveskedjen
bemutatni.

= A szakéndi bizotisag feljogosito szakvéleményének, vagy az Oktatasi Hivatal ezt
magaban foglalé hatdrozatinak hidnyiban meg kell kezdeni a gyermeknek iskolai
tanulmanyail, igy a sriildnek az iskolai beiratasok idosrakdban be kell iratnia az altala
vilasziott dltalinos iskola elsd éviolyamira.

A gvermekek személyes adatait az Nki-ban meghatarozott nyilvantandsok vezetése celjabal,
pedagogiai  célbol, gvermek- és  ifjosagvédelmi  célbol, epészségligyi  célbal,
tarsadalombiztositasi, srocidlis juttatds céljabol, a célnak megfeleld mériékben, az dltalanos
adatvédelmi srabalvoras (GDPR) szerint, célhoz kiitGtten kezeljik.

171, Az évoda adatkezelése

Adatkezelési tijékoztatd

Az dvoda a gyermekek ¢s szilok személves adatait a 2011, évi CXIL tdrvény (Infotv.) és az
EL 2016/679 rendelet (GDPR) alapjin kezeli. Az adatkezelés célja az dvodai jogviszony
létesitése ¢s fenntartisa, az ellitis biztositisa, valamint a kapesolattartis.

kezelt adatok kire: gyermek neve, szilletési adatok, TAl-szim, sziilok elérhetbsége.
éthezési igények, egészedgiigyi informaciok.

Jogalap: jogszabilyi kitelezettség. horzijarulis, jogos érdek.
o  Adattoviabbitas: kizardlag a fenntanto, hatdsagok, ékertetést végeo szolgiltatok felé,
sriiksép esetén.
« Adatbiztonsig: az ovoda zin rendszerben, jogosulisigokkal szabdlvorott modon
kezeli az adatokan,

37



» Erintettek jogai: tickoziatds, helyeshités, wrlés, korlatoris, tiltakozds, jogorvoslat
(pl. NAIH-hoz fordulds).

»  Adatkezelés idotartama: az dvodai jogviszony fennallisdig, illetve a jogszabdlyban
meghatarozolt ideig.

Digitalis rendszerek és adatkezeld platformok
Az intézmény az alibbi rendszerekben végez személyes adatkezelést;
+  KRETA rendszer (gyermekadatok, dvodai jogviszony, dokumentumok),
+  e-Ugvintézés feliler,
« Digitalis irattirea haszndlata az igazolisok. nyvilatkozatok kerelésére,
s A rendsrerck Qremeltethje és ar adatok kdzls kereldje a vonatkozd
kormanyrendeletek és fenntaridi rendelkezésck szerint kerlll meghatarozisra.

Az dvoda Kizirdlag adatkezelési szabalvzata alapjan tartja nyilvin, és kezeli a gyvermek és
horzatariozd adatait, Erre vonatkordan az ovodai SZMSZ mellékletét képerd Adakerelési
Szabalyzat, és ez alapjan kiadott ajékoatatd szolgal informacidval.

Adatkezeléssel kapesolatos jogsérelem esetén: a Nemzeti Adatvédelmi és Informicioszabadsag
Hatdsagnil (NAIH - Panasz benvijtasdnak helve: NAIH, 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11; 1363

Budapest, P29, +36 1 391-1400; www.naih.bu: ugvfelsrolgnin@naih hu. vagy az érintett lakéhelve,
vagy tartdekodiasi helve szerint illetékes birdsagnal,

17.2. A megfeleld vijékottatds elfdrisrendfe

o A srilldkkel az adatkerelés meghezdése eldn kbzdlni kell, hogy az adatkezelés a
hozzajarulisan alapul-¢ vagy kitelezd.

o Egvértelmien és részletesen tijékoziaini kell az adatai kezelésével kapesolatos
minden tényrdl, igy kildndsen az adatkezelés céljardl és jogalapjardl, az
adatkezelésre ¢és az adatfeldolgozisra jogosult személyérdl, ar adatkezelés
iddartamardl, illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat.

s A tdjckoztatisnak ki kell werjednic az érintent adatkezeléssel kapesolatos jogaira és
jogorvoslati lehetdségere is.

17.3. A személyhez fiizbdd jogok sérelme esetén a jogérvényesités formii

A személyhez flizodo jogok a térvény viédelme alatt allnak. Sérelmilk esetén a jogsérelmet
szenvedett sremély az esetleges jogséniések esetében a Nemzeti Adatvédelmi és
Informicidszabadsig Hatosag (NAIH) hatdsigdhoz, a birdsighoz fordulhat. Az adatvédelem
&3 az informacioszabadsag terén a NAIH jar el

17.4. Tiltakozds személyes adat kegelése ellen

A szlild tilakozhat személyes adatinak kezelése ellen, kivéve, ha a thrvényi elbirisok
seerinti kiitelezd adatkezclésrdl van s#6. A tiltakozdst irdsban kell benyijtani az dvoda
igargatojanak. A tiltakozast a kérclem benvijtasiatol szamitott legriividebb idon belal, de
legfeliebb 15 napon belill az dvodaigazgatd megvizsgilja, annak megalapozonsiga
kérdésében diniést hoz, és dontésérdl a kérelmezdt irdsban uijékoztatja.

A szl gvermeke személves adatainak kezelésérdl, tarolisdrdl, annak valdsdgirdl egyvéni
kérclme esetén barmikor betekinthet.
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I7.5. Az dvoda dltal nyilvintartoti személyes adatok helvesbitésének eljdrdsrendje

Amennviben a  s#llo  Gnkéntesen szolgaltatott adatait 16rblietni  szereiné, azl az
ovodaigazgatonak irasban kell bejelentenie, aki a kérelmet tovabbitia a gvermek adatait
kezeld alkalmazottaknak.

A szllo a gyermek adataiban tinént viltozast 5 napon bellil kiteles irishan bejelenteni az
ovodaigazgatonak, aki intézkedik az adatok modositasdrsl, illetve az wjékortatja az
ovodapedagogust, aki gondoskodik a csoport dokumentacidiban nyilvintartont adatok
megleleld modositdsarol.

A hit- és vallisoktatds az dvodiban az dvodai foglalkozisokidl elkiilnitve, az dvodai
életrendet figyelembe véve a foglalkozasok rendjében szervezzilk meg.

A toriénelmi egyhdzak képviselinek kezdeményezésére, minden év szeptember elsd hetében
kerill sor a srilléi igények irasbeli megkérésére. Amennyiben az egvhiaz megkeresi az dvodit,
az igénycket az ovodaigazgatdndl lehet leadni, aki Osszesiti és tovabbitja az egyhiz
képviseldjének. A hitoktatd a vezetovel tiriént egyeztetés utin a kialakiton szervezeti
rendnek megfelelben kezdi meg tevékenységét az imézményben. Az dlaluk taron
foglalkozisok napirendbe épitve, elkiilonillten az ovodai foglalkozdsokidl kerilinek
megvalositasra,

19. A szilik véleménynyily

Ovoddnk arra torekszik, hogy a nevelés folyamatdban, a jogszabdlyokban meghatdrozott
egyliitmikddési és tijékoztatasi kivelezetiségének, a magas elvirdsok szerint tegyen eleget a
sriildknek, a johiszemiiség és a tisztesség kivetelményeinek megfelelben.

Ezcket a jogokat vagy kbielezettségeket csak akkor wdjuk rendelietésének megfelelden
gyakorolni, ha mind a két fél (ovoda-sziilok) wdjékoztatjisk egymist az adott kbrlilménvek
fennallasarol,

19.1, Oveddnkban a szild joga, hogy. ..

s az emberi mélosag tisateletben tartisival szabadon véleménvt nyilvinitson a
gvermekét énntd dintésekben, az dvoda mikodésérdl,

& tajehortatdst kapjon a gyermekét érintd kérdésekrbl, valamint ¢ kitrben javaslatot
tegyen, kérdést intézzen az dvoda igazgatdjdhoz, pedagdgusaihoz, az dvoda sziiléi
szervezetchez, €s arra a megkereséstdl szamitoit harmine napon beldl, érdemi vilasz
kapjon.

* Az intézmény milkidésér szabdlyord dokumentumokat - melyek az Gvoda honlapijan
megiekinthetbek - megismerhesse  (Pedagogiai  program, SZMSZ, Hazirend),
Munkaterv, valamint magasabb jogszabdly srerint azr SZMSZ-t, az SZMSZ-ben
meghatirozotiak szerint a Pedagdgiai programot véleményerze.

= gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl, rendszeresen részletes és érdemi tdjékoziatist,
neveléséhez tandcsokat, segitséget kapjon az Nkt 75. § (5) bekezdése szerini,

# Ha tbrvény nem zirja ki, akkor a szilloi fellgyeleti jogit nem gyakorlo sziild szamadra
is az intézmeény kiteles tovibbitani a gvermek dvodal fejlodésével kapesolatos, dvodai
jogviszonydval, elbrehaladdsival kapesolatos adatokat az oviKRETA megfeleld
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bedllitisaval, illetve az érintett kérésére mis formdiban is az Nkt 41, § (11) bekezdése
szerint,
gyermeke neveléséhez igénybe vegye a Pedagdgiai Szakszolgilat intézményét,

* kezdeményezze szlldi szervezet vagy dvodaseék létrehozasit, és annak munkijiban,
tovibba a sziloi képviselok megvilasztisiban, mint vilaszid, és mint megvalaszthato
személy részt vegyen,

o irdsbeli javaslatit az ovoda igazgatdja, a nevelitestiler, a Sziildi Szervezet, az
ovodapedagogus megvirsgalja, és arra a megkereséstol szamitott tizendt napon belill,
a Sziiloi Szervezentdl leghéstbb a tizentiddik napot kivetd elso (lésen érdemi vilaset
kapjon.

* a7 ovodaigazgatlo vagy az ovodapedagigus eldzetes hozzdjdrulisival a nap barmely
szakaban betekinisen gyermeke dvodai csoportjinak életébe,

* ar dvoda dltal meghatirozott feliéielek mellett kérje a nem kbiclezd szolgdhatisok
megszervezésct,

® a srillok kizisségének tagjaként meghatarozea, a fenntartd dlal megdllapitott ellitisi
dijon fellili szolgaliatisok kirébe tartozd programokhoz vald hozzijarulds mértékét.

* a gyermekeket érintd barmely kérdésben tajékoztatast kérjen az dvoda igazgatdjdtdl
illetve, hogy az e kirbe tartozo lgyvek tirgvalasakor képviseldje tandcskozisi joggal
részl vegven a neveldestiilet értekezletein.

= a nevelési inézményben, anyagi  helyzetétdl figeben, kilén  jogszabdlyban
meghatarozott esetekben kérelmére iéritésmentes vagy kedvezménves étkezéshen
részesiljon,

¢ halmozottan. hitrinyos helyzetl gyermek szlllbjeként gyermeke dvodaba jaratisihoz -
a gyermekek wvédelmérBl és a  gyamilgyi igazgatisrdl  szold  thrvényben
meghatarozotiak seerint - anyagi tdmogatist kapjon,

® |-es tipusi diabétesszel €16 gyermeke dvodai specidlis ellitasirdl, dllapotviltozisarl
rendszeres tijékoztatast kapjon.

= ciclallergids gyvermeke részére - amennyiben az dvoda nem wdja biztositani a speciilis
etrendet — a jogszabalyi eldirdsok betartdsdval ételt hozhasson az intézményhe,

* fokozott kockizatd allergids betegséggel diagnosetizalt gyermeke allapotviliozdsdrdl
rendszeres tajékoztatist kapjon,

e Latens - étel-, rovarméreg-. gyogyszer-, latex-, fizikai hatds és nagyobb testmozgis
soran kialakuld - , addigiakban élethelyzete miatt allergidval nem diagnosztizilt
gyermeke (anafilaxias sokk esetén) szilkséges cgéseségligyi cllatisihoz nyilatkozati
formiban hozzd jaruljon a gyermek jogviszonyvinak létrehozisakor.

» szemeélyesen vagy képviseldi dijin - jogszabdlyban meghatdrozotiak szerint - résat
vegyen az érdekeit érintd dintések meghozatalaban,

= gyvermeke dvodapedagogusirdl énckeld kérddiver wihstn ki, az dvoda Enékelési
programjidban meghatirozott madon.

* az Gvodaigazgatd munkijat értékelje az dvoda Erékelési programjaban meghatdrozon
m s

* az inlézmeny Adatkezelési Szabdlyzata szerint ridgzitent gvermekéhez kistodd adatokat
megismerhesse.

*  panasz, véleményezent jogsérelem esetén az okiatasi jogok birtosdhoz forduljon.

19.2, A szitli kitelessége, hogy...

* gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkblesi fejlidéséhez szilkséges
feltérelekrl,

*  (rvényesitse gyermeke jogait és kitelességeil.
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egylumikidjon az dvodival.

rendszeres kaposolatot tartson a gyvermekével foglalkozd dvodapedagopusokkal, és
tijékozddjion gvermeke dvodai eldmenetelérdl, sajitos nevelési igényil gyermek
esctén a gyogypedagogusokkal is.

hirom éves kortal biztositsa gyermeke dvodai nevelésben vald részvételér, tovabhbdi
ifelmentés esetén) négy éves, illetve Gjboli kérelem esetén &t éves kortol
ovodakdtelezettségének teljesitését, majd ankitelezentségenek megkezdését.
tiszielethen tarisa az dvoda pedagdgusai, alkalmazotiai emberni méliosagat és jogait,
tiszicleiet tanusitson irantuk,

elosegitse gyermekének a kizisségbe vald beilleszkedését, az ovoda rendjének. a
kbzisségi élet magatartisi szabdlvainak elsajatinatisar.

gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovibba biztositsa gvermekénck ax
ovodapszichologusi vizsgalaton és a fejlesntd foglalkozdasokon valé résevételér, ha a
gvermekével foglalkozd dvodapedagdgusok kezdeményezésére. a nevelotestillet erre
javaslatot tesz. Ha ennek a kitelezetiségének a sziild nem tesz eleget, a tankeriileti
kiizpont hatosagi eljards keretében kitelezheti a szilon kistelezettségének betartisdra,
egyiiimikddjon 1-es tipusi diabétesszel €16 gyvermeke dvodai specidlis ellatasin végzo
intérmeényi dolgozdval,

gondoskodjon az 1-es tipusd diabétesszel él6 gyermeke ovodai specialis ellatisahos
szilkséges epésrségligyi esrkGzokrol.

az étkezési téritdsi dijat az dvoda dlial megjeldlt formaban pontosan fizesse be,
ingvenesség esetén az ehédet rendelje meg.

ételallergids gyermeke részére - amennyiben az ovoda nem tudja biztositani a specialis
étrendet — a jogszabdlyi eldirdsok betartisdval ételt hozzon az intézménybe,

a rendszeres gyermekvédelmi tamogatisban részesiild s#ilo gondosan figyvelje a
szocialis iroda altal kiadott hatiroeat lejarati datumat annak érdekében, hogy a
kitvetkezo hatdrozatot idében be tudja mutatni az ingyenesség folvamatossaginak
megiartisa érdekében,

a rendszeres pyermekvédelmi tamogatisban, ingvenes étkezdési  tamogatashan
részeslilo sz0l6 - gvermeke hidnyzasa esetén - minden esetben mondja le gvermeke
étkerését a mulasziott napokra.

gvermeke hidnyzisit elore. vagy aznap jelentse be, igazolja orvosi vagy szlilbi
igazoldssal, valamint éikezését mondja le.

évente kétszer részt vegyen a gyermeke fejlodésérol szdold  dvodapedagdgusi
tijékoziaton és az oit elhangzottakat aldirdsaval dokumentilja,

sajitos nevelési igényl gvermekek esetén évente legalabb két alkalommal vegven
részt a gyogypedagogus dltal szervezett fogadddrin, hogy a gvermek fejlesziésérol.
fejlodésérol megfelelden wjékozadjon,

sajatos nevelési igényll gyermekek esetén - amennyiben az tovibbi egy évig ovodai
nevelésben részeslil — egvilmikadjin az dvodaval a szakéndi bizousdg dltal javasolt
fejlesetéseken tili, intéemény dlal biztositott, a tankdtelezentség megkezdéscher
szilkséges értelmi, testi, lelki és szocidlis éretiségre ranyulo fejlesziések eredmeényes
megvalosulasaban,

egylittmikddion az dvoda Adalkerelési Szabilyzatiban rigzitett adatok naprakész
biztositisiban.

fokozott kockidzati allergids betepséggel diagnosrtizall gyermekérdl a szakorvosi
dokumentum dtadisdval djékonatist adjon az dvoda részére az dvodai jogviszony
keletkezésekor, illetve a diagnozis felillivisat kivetd legkorabbi idopontban.
allergidval diagnosztizdlt gyvermeke szlikség szerinti dvodai egészségligyi ellatasdhoz
adja hozzdjirulisit, mikddjdn egyiit ar intézmeény dolgozdival. Gondoskodjon
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gyermeke dvodai specialis elliisdhoz nélkillozhetetlen 2 db EpiPen Junior adrenalin
injekeiorol, ill. annak potlasirol.

vegyven részt a  pyvermeke ludatos és  felelbségteljes  internet,  wvalamim
médiahasendlatra - ideérive a zaklawds mindennemil internetes formdival szembeni
hatékony fellépést — tbriénd felkészitéshen, annak egvéni képességeit & korit
figvelembe vive (logalap: A gvermekek védelmérdl és a gvamligyi igazgatiaseol szolo
1997, évi XXX thrvény 5. § (7))

19.3. A véleménynyilvinitds tdrgykire, lehetdiségei

& mikddés rendje, a gyvermekek fogadisa,

belépés és benntaniozkodas rendje, azok réseére, akik nem allnak jogviszonyban az
ovodaval,

a vezetdk és a sz016i szervezet kivzbini kapesolattartas madja,

kilsd kapesolatok rendszere. formdja, madja,

az linnepélvek, megemlékerések rendje,

rendszeres egeszségligyi feliigyelet és ellatas,

az adatkezelési szabilyzat elfogadisakor gyermekeik személyes adatainak, diabétesz,
fokowoil kockazatd allergids megbetegedds esetén egészségiigyi érzékeny adatainak,
SNI, BTMN, tartos gyigykezelés esetén a gvermek speciilis kiznevelési
cllitdsahoz clengedhetetleniil sziikséges szakorvosi diagndzisa adatainak, a
gyvermek utan csaladi potlékra jogosult adatainak kezelésével kapesolathan,

a srliloket anvagilag is érintd ligvekben,

a sz016i érickezlet napirendjénck meghatirozisiban,

az ovoda €5 a csalad kapesolattarisi rendjének Kialakitasaban,

a munkatervnek a sziloket is énntd résreben,

a hit és vallasoktatas helyénck ¢s idejének meghatarozasaban,

az intézmény megszintetésével, dtszerverésével, feladatinak megviltoztatisaval,
nevének megallapitasaval, kilségverédsének  meghatarozasival és modosiisival
kapcsolatosan

a pedagogus, az ovodaigazgate ¢és ar intéemény  énckelésének  eljarasrendje,
teljesitmenyénickelése alkalmaval,

az ovodaigazgato munkdjanak ériékelése a vezetd meghizasinak masodik és negyedik
eéveében sremélvazonositisra alkalmatlan kérddives felmérés alapjan az OH dltal
biztositott informatikai feldleten,

19.4. A véleménynyilvanitds iddpontja

o SZMSZ — Adatkezelési Szabdlyzat, Eves Munkaterv, Pedagogiai Program elfogadisa,

modositdsa, intézményi Onénékelés, tanfeliigvelet, pedagdgus teljesitményérickelés
alkalmdbval.

1.5, A véleménynyilvdninds forumai

szilloi értekezletek,

fogadddrik.

elégedetiségménési lapok kitdliése,

szlilol srerverctben valo aktiv részvéiel,
neveldtestilleti és alkalmazotti értckezletek.
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19.6. A véleménynyilvdnitds formidja

o jrishan — jegyzokinyvbe foglalva — a fenntartd felé, amennyiben a fenntand az dvodit
érintd témaban véleményeztetéssel kivin élni

o jrdshan {elekronikus formaban is) az dvodaigazgato felé,

# sz0ban az ovodapedagogus felé,

o szoban jegyzokinyvbe a neveldtestilleti érekerleten.
A vélemeénynyilvanitdsra kitelezett dokumentumainkat minden esetben irisban killdjik meg
a Szilloi Szervezel agjainak. A véleménynyilvinitas irasheli megfogalmazisira 15 nap dll a
szlllGk rendelkezésére.

I9.7. A szcfilék rendszeres tdjékogiatdsdnak elfdrdsrendje — nyilvdnossdg bositdsa

Ovodinkban az informaciokhoz valé hozzdjutis joga azt jelenti, hogy a szillének
jogiban all megismerni gvermeke csoporija éves programiervét havi bontisban,
jelentisebb valtordsait, az dvoda dokumentumait, és azokrdl tdjékoztatist kérni. Az
ovodai csoportok havi lebontisid éves programtervét a szeptemberi &5 januari seiildi
erickezleteken, valamint a Sziloi Kozbsség elnbkének bevondsival a csoportok zin
levelezbrendszerén az dvodapedagigusok teszik elérhetové. A Pedagdgiai Program, a
Szerverceti &8 Mikddési Szabilyvzat — Adatkezelési Szabdlvzat, illetdleg a Hiazirend
hozzaférhetdségét az alabbiak szerint biztositjuk:
= Az e-mail cimmel rendelkezd sz(lok részére elektronikus formaban biztositjuk a
Hizirend teljes erjedelmét, az e- mail cimmel nem rendelkertk ugvanest nvomitatott
formatumban kapjak meg. Mindkét esetben a szl aldirisdval igazolja a szabdlyzat
dtvételét és annak tudomdasulvéelét,
o A Pedagogiai Program, a Hazirend ¢s az SZMSZ - Adatkezelési Szabalvzat, az dovoda
honlapjan, valamint az évodaigazgatd irodadjiban érhetd el.

19.8. A rdjékoztatdssal dsszeflgpd igények jelzésének és a tdjdkoztatds eljdirdsrendje

Tijékoztatis a Pedagogiai Programral
A srilllok barmely s7ildi énekezleten tajékoratist kérhetnek ar dvoda ipazgatdiindl, és a
csoportos dvodapedagogusokidl.
e A Pedagdgiai Programmal kapcsolatos kérdéseket a nevelési év ideje alatt birki,
barmikor felichet az intézmény verzetdjének. aki azokra ar Ggyintérési hatiriddn belil
(15 nap) érdemi wvilasrt ad. Ennck pontos idopontja a szlilovel winénd elbretes
egyeztetés alapjin kerlll meghatdrozisra.
# Szobeli érdeklodésre, szobeli tijékoztauist kaphat az ovoda képviseletére joposult
sremélvekndl.
o Irasbeli kérés a nevelési év ideje alatt barmikor benyijthaté az évodaigazgaténak
cimezve, aki az lgyviniéeési hataridon beliil irasbeli tajékontatast nyujt.

Tajékortatis a Hazirendral és a Munkatervral

Az ovodapedagogusok minden nevelési év elsd szliloi émekezletén tijékortatist adnak a
Hézirendrdl. Az j beiratkoad kiscsoportos gyermekek sziileinek a beiratkozdskor a Hézirend
elektronikus, egyéni igény szerint pedig a (énymasolt példinyvait atadjuk. Az dtvétell és ar
abban foglaltak tudomasul vételét a szillo aldirdsdval igarolja. A Haizirend és az éves

43



Munkaterv teljes terjedelemben elhelvezésre keriil az dvodaban arra kijeldl helyen,
megjelenitjilk dvodank honlapjan.

A dokumentumok elhelyezésérol és a szobeli tdjékortatis megkérésének modjardl a sziilok a
nevelési év kezdésekor tdjékoziatist kapnak az dvodaigazgatdtdl,

Az dvoda lehetdséget biztosit arra, hogy a szillok az dvodai beiratkozas eldtti nyiton napokon
15 vitlaszt kapjanak kérdéseikre,

Tajekoetatis a csoportok programtervérdl

Az dvodapedagogusok minden nevelési év elsd szilldi éneckezletén tdjékoziatdst adnak a
csoportjuk éves programtervérdl, melynek véglegesitésére a szildk jegyzokdnyve foglalt
hozzdjarulisit kivetben keriil sor. A nevelési év mésodik félévét érintd programokra a janudri
szilldi érickezleten ismételten visszatémek megerbsités, ill. nem virt villozdsok esetén
korrekeid  tétel miatt. A korrekcidk véglegesitésére a sriillok  jegyzokinyve foglalt
hozzdjarulasat kivetden kerlil sor. Az egyves programokra vonatkozd akiualivisokat 7 nappal
az események kerdetét megeldzben a csoport falidjsagian, ill. a csoport  min
levelezorendszerén a pedagbgusok teszik kizzé.

Tajékoztatis a tanulmanyi segédletekrol, taneszkOz0krdl, rubazati és mas felszerelésekdl,
amelyekre a kivetkezi nevelési évben a neveldmunkihoz szilkség lesz.

Felelds: dvodaigazgatd

Iddpont: o megelbzd nevelési év évedrd sz0lGi érickezlete, Gj belépd kiscsoporios esetében az
adott nevelési év elokészitd sziiloi tijékomatd értekerlete.

Az internetes nyilvinossigra vonatkozd tijékoztatis

Az Nkt ¢s anpak végrehajiisi rendelete irja eld az dvoda szdmdra, hogy amennyiben az
intézménynek van honlapja, azon az alapdokumeniumok kézil melyekel, szikséges
nyilvinossiagra hozni. Az errdl szolo tdjékoztatast az ovodaigazgatoja a nevelési év elsd
sil6i érickezletén teszi meg.

20, A sriiloi iy
eljarisrendje

21, Az dvoda nevelési idején kivdl szervezent térités ellenében igénybe vehetd
szolgditardsok

A seolgdltatdsok irdnli igények kielégitésénél elsidleges szempontként a gyermek érdekeit
tartjuk szem elott. A szolgaltutisokkal kapesolatos sz0l6i igények felmérése minden év
szeplemberében tinénik. Az igényveket a csoportos dvodapedagdgusoknil lehet irisban
jelezni,

2012, Az igénybevétel eljdrdsrendje

a) A szild dnkéntes elhatdrozdsin alapulé elozetes, irisos nyilatkozatban kbzli, hogy
gyermeke feligyeletét a tanfolvam idejére olyan személvre bizza, aki nem az dvoda
alkalmazotja.

b) Tudomisul veszi, hogy ezen idd alatt az Gvoddt nem terheli felelisség.
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¢) Az ovodaigargatd és a srolgalatast nyijrd koot egviiumikidés feliéeleit
meghatirozd dokumentum elkészitése vezetdi feladat.
d} A tanfolyamokkal kapesolatban az intézmény semmilyen kitelezettséget nem vallal.

20.3. Alkalomszeri iéritéses szolgdliatdsok eljdrasrendje

Az alkalomszeri téritéses programokra a szilokt6l éves szinten beszedheth legmagasabb
iisszeget csoporionként a sziilbk szeplemberben, az elsh sziiloi ériekezleten dllapitjak meg.
Ennck elfogadisardl a szlok hatirozat formdjaban dBntenck. A dimiés énelmében az
clfogadott programokat a srllok finanszirozzak. A hatirozat nyomtatoll formajit az ovoda
irattiriban helvezzik el.

llyen programok példdul:
= Babszinhiz
Irodalmi, zends gyermekmisorok
Latogatas tijhazakba, népi kismesterségek szinhelyeire, dllat- és ndvénykertbe,
Kirdndulisok
A csoportok eseményierveiher kapesolodo programok, foglalkozasok

20.4. Térivésmentes szolgditardsok

A logopeédiai szolgdltatis:
- Az 0j kiscsoportba bekerfild hiroméves gyermekek kitelezd logopédiai

szlirését jogszabdlvi kitelezetiség alapjan sziiloi kérdoives felméréssel végrik
a logopédusok.
- Srilkség esetén beszédjavitd és dyslexia megeldzd foglalkordsokar tart a
gyermekeknek. A foglalkozisokon valé részvételt tériiésmentesen biztositjuk.
o Szakéndi bizousig szakvéleményével rendelkezd kisgyermek esetében az alapilé
okiratunknak megfelelden biztositjuk a fejleszto foglalkozasokat utard szakemberek
bevonasival.
« A pedagégiai programban megfogalmazont foglalkozdsok, programok, az oGvoda
eszkizeinek hasznilata.
# Tehetség pont (tehetséggondozd mihely): az dvodapedagdgusok a tehetséggondozis
és az esélvegvenldség megteremtése céljabol. jarckos killdn 1ehetségfejlesetd
foglalkozdsokra irdnyitjak a tehetség igéretes gyvermekeket.

2 ; n_fol l vikeny i

Az intérményben reklamtevékenységet folytatmi tilos, kivéve, ha a reklam a gyermekeknek
szol ¢és arx cpészséges cletmoddal, a kimyezetvédelemmel, vagy tarsadalmi, kizéleti,
kulwralis tevékenvségpel Mgg Gssze.

21.1. A reklimtevékenység engedélyezieiése:

o A megengedett jellegh  rekldm, szordlap elhelyezését minden esetben az
dvodaigazgato jovahagyisa utin lehet az dvodiban kifllggeszieni.

» Az dvoda faliojsagjan csak a neveléshez, oktatashoz kapesolodd kuluralis programok,
sportrendezvények. kKiadvanyok reklimozhatok.
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o Kérjik, figveljenck arra. hogy az Ondk dltal készitett fénvképeket és videofelvételeket
15 a gvermekek és dolgozok személviség jogainak védelme érdekében csak a tdbbi
szlild és a felvételeken szerepld dvodai dolgozdk engedélvével tehetik fel az
internetre.

* Az intézmény dolgozdinak eldozetes horzijirulisa szilkséges ahhoz, hogy a rdluk
készillt felvételeket birhol megjelentessék, internetre feltdltsék!

® Az ovoda teriileten Gigyniki €5 Kereskedelmi tevékenység nem folyathato!

s a7z ovoda terflletén az Nkt 24. § (3) bekezdése szerint politikai tevékenvség nem
folytathatd,

21.2. Az intézményi hirdetdrdbla haszndlatdinak szabdlyai

A hirdetGtablira csak az dvodaigazgato altal megbizoit személy tehet ki hirdetményeket
(szorolapokat, plakatokat az dvoda kis Kirpecséjével ellitva, mely jelzi a vezetdi
jovihagyist). Szild, illetve mis idegen személy nem tehet ki hirdetést a faligjsagra.

Politikai hirdetmények, vallasi hovatartozdsra vonatkozd hirdetmények kiflipgeszicse az Nkt
24. § (3) bekexdése szerint szigonian tilos. Az dvodaigargatd kitelessége a hirdeitibla
rendszeres napi ellendrzése.

22, kapesolattartis

Kérjilk Ondket, hogy gverekilkkel kapesolatos, esetleg maginjelleglh beszélgetésckre az
dvodapedagogusok  figvelmét munkdja kizben hosszabb  idére ne  vonjik el a
gverekesoporttol, ment ¢z kinnyen balesetet idézhet eld, és zavarhatja a nevelés folyamatat.
Gyermekilkkel  kapesolatosan  informdciot  csak o sajit  Gvodapedagogusaikiol
avogypedagogusaikiol, vagy az dvodaigazpatdjind] kérjenek.

A gvermekilkkel kapesolatos informéciok megheszélésére a gyermekek ataddsa-atvételekor
csak nagvon rividen van lehetoség, mivel a pedagogusnak a csoport egészére figvelnie kell
ezen idd alant is. A csopont dvodapedagdgusaitdl személyesen tudnak egyvezields utin
fogadddrat kérni.

A gyogypedagogusok, logopédusok, elire meghirdetett idopontban tartanak fogadoorat,
amelyrl a sziildket irisban tdjékoziatjak.

Zi n i i wdositisa

A hazirend modositisara akkor keriilhet sor, ha a vonatkozd jogszabalyokban viltozis dll be,
vagy ha a szlllok képviseldik dtjan javaslatot tesznek, s ezt a nevelbtestiilet elfogadia, ill. a
nevelitestiilet erre javaslatol tesz.
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Legitimacios zaradék

A HAZIRENDET készitette:
Horvith-Hetényi Vivien

Az intézmény igazgatioja

Datum: 2025, 10,01,

pevelo-oktatd munkit
kiizvetleniil sepitd munkakiirben
foglalkoztatott alkalmazottjai az ovoda
HAZIRENDJEBEN foglahakkal
kapcsolatosan  magasabb  jogszabilyban
biztositott  tijékozddisi _jogival élve @
dokumentumrdl a nevelbtestlileti elfogadas
elott a jogseabalyban biztositott  hatarido
betartisdaval thjékoztatist kapott,

Ag iovoda

Datum: 2025, !}nﬁ%%

-..T":p!a;.i_iu.l;nh.-..i-:ﬂ;;:‘.,'..En..-.___,"“.,.,....
A neveld-oktatd munkdt kdzvetlendl segitd
munkakiirben foglalkoziatott alkalmazonak

nevében aldiris

A Sziildi _Srervezet. a  HAZIREND
elfogadasahoz  magasabb  jogszabdlyban

meghatarozon tijékozodasi jogit korlitozis
nelkill,. a  jogszabdlyban  meghatdrozon
hataridd biztositisaval gvakorolta.

Dditum: 2025.10.01.

eln,

‘Ezﬂlm F:zm eFel

@ﬂw alﬁlrés

A telepési Oukorminvzat, mint fenntartg | "™
magasabb  jogszabalyban biztositoit
cllendrzési jogat gvakorolia és a Hazirend : ;
1 rii arii i
Détum: 2025.10.01. -—~’/

Az dvoda HAZIRENDIET a_neveldtestiilet
magasabb jogsrabdlvban biztositon démiési

hatiskéirében elfogadta,

Mevelbtestiilet nevében

alidrds
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25, Mellékletek:

b

-

S

Hidnyzas igazolisinak nyomtatvianya’kérvénye

NYILATKOZAT a Gyt 2178, § (1) bekezdés a) pontja szerinti ingyenes gyermekérkesietés
igemybevereléhes

af Nyilatkozat ételallergias gyermek ékertetésének kizétkertetésben vald
megrendeléséhez

b Nyilatkozat otthonral bevitt étel engedélyezéséhez

Kérvény és elismervény a fejlodési napld hiteles masolatanak kiadisdhoz és divéeléhez
Adatkezelési wjékortatd szillok résyére

Adatkezelési hozzdjaruld nyilatkozar

Jegyrokdnyv

4%



l. sz. melléklet
Tavolmaradasi kérelem

Sziiloi kérelem a gyermek igazolt hianyzasahoz

Tisztelt Ovodaigazgatd Asszony/Ur!

KBrem, ROBY ..o s i g enaae nevii gvermekem (sziileten:
Mﬂdﬂl lﬂ\rﬂ!létéL a Hazirendben szabdlyozottak nlapjén "'ﬂ ... napjatol- 20.... ... napjaig

{indeklas) miatt engedélyezni sziveskedjen.

Tabd, .. BV isisinsisian B 0l s TIED

Tisetelettel:
alairis (szlls)

A . e .. Ovoda (OM azonosité: ) vezethjeként
a Zfl IUIE :"'HII 'H '_l EMMI I'Eﬂdt.'[tl 51, & (2) bekezdése ﬂlﬂpjﬂl'l a !'em m:gp:lhil: idosrakra
ar dvoda hazirendjében meghatarozoiiak szerint engedélyt adok a tavolmaradisra. a
hidnyzist igazoltnak tekintem.

Tabdl, 20, . 8% v nchb im i nap

ovodaigazgato
P.H.

(202012, (VL 31.) EMMI rendelet 51, § (2) Ha & gvermek az dvodai foglalkorderd], a tanuld a tanichsi
orardl és egyéb foglalkozisril, valamint a kollégiumi foglalkozdsrd] tival marad, mulasndsdt igazolnia kell. A
mulasriast igarolinek kell tekinteni, ha

al & gyermek, a tanuld - gyermek, kiskond tanuld csetén o srlld irisbeli kérelmére - o hizirendben
meghatirozottak szerind engedélyt kapoll a tivolmaradism,

b a gyermek, a tanuld beteg volt, ds az a hizirendben meghatirozonak szerint igazalja,

¢l a gyermek, a tanuld hatésigi intézkedés vagy egyvéb alapos indok mistt nem tedott kitelezetteépenck cleget
tenni,

d) a gvermek ideiglenes dvodai elhelyerésének, a tnuld ideiglenes vendégtanuldi jogvisronyvanak sddtartamit a
4%, § (2b) bekerdise szorinti igarolissal ignroljn.

M azt az orvos az { |a) bekezdés srerind ignroljn
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2. sz melléklet
6. melléklet a 328201 1. (X1I. 29.) Korm. rendelethez

NYILATKOZAT
a Gyvi, 2I/B. § (1) bekezdés a) ponija szerinii ingyvenes bilcsadei, mini bilcsddei és
ovodai gyermekétkeztetés igénybevételéhez

Lo ATPORT ... s eenrsmasssms s sscssessisnnsees { SZOMEMESH DdVY R e
szliletesi hely, M.y ey SNVjE NEVE: o |
. SZam n!ntl:: Iak-;rs mmt
'?.Iﬂbtlrr:n h»LI\ |dn i e ANY)A NEVE: 'I
aztllﬂ-:sl h-l:l} I:fu o unﬂu NI il o i A 3 v AR ).*
5?[111:!:51 !H:h A nn-.rju 1= - S A S SR Pec) B*

sziifofe/mas 1Grvémpes kep'wfn_lrwgumh'iwfﬁje {.a ml:-gﬁ:h:!ﬁn alahizandd) a gyermekek védelméral és
a gyamiligyi igazgatisrdl szold 1997, évi XXXL thrvény szerinti gyermekéikeztetési normativ
kedvermeny igénvbevéielét az alahbi jopcim alapian kérem, mivel a gvermekiek):**

a) rendsreres gyermekvédelmi kedvezményben részesill ... év ..o hONAp ... napjatol,

bJ tartosan beteg vagy fogyatékos,

¢) csaladjaban tandsan beteg vagy fogvatékos gyermeket nevelnek,

di csalddjdban hiarom vagy tibb gyermeket nevelnek, ***

) nevelésbe vételét rendelie el a gyamhatosig, vagy

1 csaladjaban az egy fore jutd havi jivedelem nem haladja meg a kitelezd legkisebb munkabér
személyi jovedelemaddval. munkavillaldi, egészségbiziositasi és nyugdijjarulékkal csbkkentett, azaz
netti dssregének 130%-dt.

2. Az étkentetés biztositasit

0 kizarolag a déli meleg fBétkerés, vagy

O a déli meleg foétkerés mellett egv Kisétkerés, vagy

0 a déli meleg focikezés mellen két kisétkezés, vagy

O biilcsdode, mini bélcsGde esetdben a déli meleg fOétkeaés mellett a reggeli fodtkerds és kit
kisétkerés vonatkozdsiban kérem.

Felhivom figyelmét, hogy a vilasrtott étkerdsi forma i Nvilatkozat benvijuisiig érvényes!

Y. Kérem diétas étrend biztositasar; igen [ nem (g valaszion feherdseégr afalizando!) a kKivetkezd

epdszedgi dllapotra tekintetel: ........oorcrssscenesssse s rssssss s prenens | (OPVOSUEZAKOMVOS]
senkvélemiény o diéta tipusira vonatkoedlag)

4. Bintetjogi felelosségem tudatiaban Kijelentem, hogy a kazilt adatok a valésignak megfelelnek,
egvuttal  hozzijarulok a  kérelemben  srerepld  adamoknak a  gvermekétkestetés  normativ
kedverménvének igénybevételéhez tonénd felhasznalisahoz.

Tabdi, 20.... év..ovs vovveevervenenn W oea. . nap

az ellduist igénybe vevd
{sziild, mas thrvényes képviseld, nevelésbe vett gvermek esetén az ellatist
nvijtd neveloszilo, invézményvezetd) aldirisa
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Tajékoztati:

* A pont csak akkor t8ltendd, ha az ugyanazon intézménybe jird wbb gyermeke utin ugyanazon
Jogeimen igényli g splld/mads trvényes képvizeldgondvizeld a normatiy kedverményt, Ha kildabdzik a
jogeim, gyvermekenként kiilén nvilatkozatot kell kitSiem. A gyermekek sziminak megfelelden a sorok
értelemszertien bdvithetbek.

** A megteleld pont jelblendd! Az fi pomt kizdrdlag abban az esetben jeltlhetd, amennyiben az ellitast
igénvbe vevd pyvermek az al-e) pontok srerinti feltdtelek egvikének sem felel meg.

*** A gyvermekek szimanak meghatirozasanal figyelembe veendd gyermekek kire: az egy Iakisban
enytt lakd, ott bejelentett lakohellyel vagy tandzkodasi hellyel rendelkezt 18 éven aluli gyermek; a 25
évesnél fiatalabb, kianevelési intézményben nappali rendszeri iskolai oktatisban részt vevd, a nappali
oklatks munkarendje szeninl szervezett felnbttoklatisban résn vevd vagy felsboktatisi imtézményben
nappali képréshben tanuld gvermek és életkoridl fligpetlendl a tartdsan beteg vagy sdlvos fogyatékos
pvermek, kivéve a neveldszilllonél ideiglenes hatdllval elhelverett gvermek. valaminl a neveldsziiloné
elhelvezen neveléshe vent pvermek és utdgondozdi ellatishan részesilo fimal felndtt.

51



3. sr, melléklam

Nyilatkozat ételallergias gyermek
étkeztetésének kizétkeztetésben vald megrendeléséhez

Aduliron rilo

e eVl kisgyermek gondozdja nyilatkozom, hogy
gyermekem - a  szakorvos  dltal  igazolwn  (igarolis mellékletként csatolva) -
élelallergidban srenved, ezért gvermekem ggpésrsépl dllapoinak megfeleld napi haromszor
étkezés biztositdsit az dvodai kizéikertetind] megrendelt éiellel kivanom birtositani,

Tabdi, 20..... év ...............hb......onap

aldiras
igénylo szild (a gyermek thrvényes képviselbje)
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/b, sz. melléklet

Nyilatkozat otthonril bevitt étel engedélyezéséhez

........................................................... nevil kisgyermek gondozdja nyilatkozom, hogy

gvermekem - a  szakorvos dlial  igazolian  (igazolas mellékletként  csatolva) -

étkezés biztositisit otthonril bevin étellel kivinom biztositani,

Kérem az ovoda igazgatdjdt, tegve lehetové az dltalam bevitt (vagy megrendelt) éuel
intézményvben tirénd megleleld tarolasit a hités, a melegités és a fogyvasztas megfeleld feliételeit
¢s gyvermekem szamara annak clfogyasztasat.

Tabdi, 20.... év ..ovvcervvnnnhidhenonap

igényld sz016 (a gvermek 1rvényes képviselbje)
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4. sz, melléklet

KERVENY ES ELISMERVENY A FEILODESI NAPLO HITELES
MASOLATANAK KIADASAHOZ ES ATVETELEHEZ

Tisztelt Ovodaigazgati Asszony/Ur!

Kérem, ........ooooooviiiiniiiniin, . nevil gvermekem (s=al fdd- . SRR T [ | 1
azOmOsiG: T ..} intézményiikben vezetett I’ejlﬁrdl:sl naplajinak. az
eredeliv f:!l megegvezn Illtul!ll,‘.i mi*mlll.h sramomra kiadni seiveskedjék.

Tndokids:

kdszinettel,

szl alairasa

Kelt: Tabdi,.....ccoovvviiniennns

A Fejladési naplo hiteles mésolatit atadtam.

............... FEEEELSEAAEEEENRNER NN A S SR B

dvodapedagogusok aliirasa

A Fejlodési napli hiteles masolatat atvettem,

szl alairdsa
kelt: Tabdi, .

Az oviKRETA a sziildi hozziférési jogosultsigpal a szili szamiara szabadon elérhetd, igy
erre 4 nyomiatvanyra csak azokban az esetekben van szilkség, amikor a csalad internetes
technikai feltételekkel nem rendelkeri.
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5. s7. melléklet
Adatkezelési tajékoztato sziilok részére

Tisztelt Szilok!

Ar dvoda a gyvermekek és a szillok személyes adatain a hatalvos adatvédelmi jogszabdlyoknak
megfeleloen kezeli. Az adatkezelés célja az dvodai jogviszony létesitése és fenntaridsa, a
gvermekek elldtisa, valamint a sziilokkel vald kapesolattarias biztositasa.

Kezelt adatok kire
= Gyermek neve, szliletési ideje, TAJ-szama, lakcime
= Szhlok neve, elérhetdségei (telefon, e-mail )
= Etkezési igények, allergiak, egéseséglgyi informaciok
o Szakszolgilati vélemények, fejlesztési dokumentumok (ha relevins)

Adatkezelés jogalapja
» Jogszabilyi kiitelezettség: 201 1, évi CXC. thrvény a nemzeti kiznevelésrl
= Hozzijarulis: egyes esetekben (pl. fényképek, programokon vald résavétel)
= Jogos érdek: az intézmény mikddésének birtositisa

Adattovabbitas
Az adarokat kizarolag az alibbi szervereteknek tovibbitjuk, amennyiben szilkséges:
= Fenntartd (pl. Snkormanyzat)
Etkeztetést biztositd szolgaliato
» Epésrséglgyi szolgaltatok
» Hatosigok, jogszabilyi kitelezetiség alapjan

Adatbiztonsig
Az ovoda az adatokat zirt rendszerben, jogosultsagokhoz kitbtwen kezeli. Papiralapia
dokumentumokat zart szekrénvben taroljuk, elektronikus adatokat jelszdval védett rendszerekben.

Erintettek jogai
A sritlok és gvermekek jogosuliak;
= Tajékoztatist kémi ar adatkezelésril
» Keémi az adatok helyeshitésér, wrlését
» Tilakozni az adatkezelés ellen

Jogorvoslattal élni a Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsig Hatosignal
{(NAIH)

Adatkezelés idotartama
Az adatokat az dvodai jogviszony fenndllisdig, illetve a jogszabilyban meghatdrozont ideig
kezeljik.

Az adatkezelési tijekoztato teljes sziivege elérhetd az dvoda honlapjin, valamint nyomtatott
formdban az intézményben,

Kérjiik, hogy a tdjékoztati elolvasisa utin az adatkezelési horzdjiruld nyilatkozatot aldirva
Juttassik vissza az ovoddiba,
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6. sz. melléklet

Adatkezelési hozzajiruld nyilatkozat

Alulirott: Név: Lakecim:
Telefonseim: E-mail cim:

Eziton hozzdjirulok, hogy a(z) Tabdi Napkiziotthonos Ovoda és Mini Béleside (székhely:
6224 Tabdi, Kossuth Lajos utca 7.. OM aronosito: 202048) mint adatkezeld, a gvermekemmel és
velem kapesolatos személves adatokat az alibbiak szerint kezelje:

Kezelt adatok kire:
o Gyermek neve, sziiletési adatai, TAJ-szama, lakcime
» Szl neve, elérhetdségei
= Etkezesi igények. allergidk, epdszségiigyi informaciok
= Fénvképek, videok {csak kiilon horrdjarulassal)

Adatkezelés célja:
g ﬁhndni jogviszony létesitése és fenntantisa
»  Eikertetds, egészségligyi ellitis biztositisa
» Kapesolattartds a szilokkel
= Programokon vald részvétel dokumentilisa
Adattovahbitis:

Az adatokat kizirolag a jogszabdlyban meghatarozott szervezeteknek tovibbitjik (pl. fenntartd,
étkertetést véged srolgaltatd, hatdsdgok).

Adatkezelés idtartama:

Az dvodai jogviszony fenndllisaig, illetve a jogszabdlyban meghatdrozont ideig.

Jogok:

Tajékoziatist kérheiek az adatkezelésrdl, kérhetem az adatok helyesbitését, torlését, korlatozasat,
valamint tiltakozhatok az adatkezelés ellen. Jogorvoslattal élhetek a Nemzeti Adatvédelmi és
Informicidszabadsag Hatosagnal (NATH).

Visszavonas joga:

A hozzdjarulis birmikor, indokolds nélkil vissravonhato.

Keli: Tabdi, _ Aldirds:
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‘ _ 7. sz, melléklet
Owvoda neve: Tabdi Napkdziotthonos Ovoda és Mini Bilesode

Ovoda cime: 6224 Tabdi, Kossuth Lajos utca 7.
Elérhetoségei: 06 78 310 011 tabdi.ovoda.bolesodetgmail com

y Ikt.57.;
JEGYZOKONYV

Esemény megneverése:

| dGpontja:

Helye:

Reésrvevik:

Teéma:

Események rigzitése idorend szenint {hozzaszolasok, valaszok, hatarozathozatal, hatdrozat
srama, mellékletek megnevezése Ma van')

Tabdi, .....ooooennen.

Jegvokinyvvezetd neve

dvodaigazgaio neve jemyzokbayv - hitelesitd neve
dvodaigazgato hitelesitd



Esemény megneverése:
lddpont:
Helyszin:

Jelenléti iv

Sor-
sEam

Név

Alairds

10,

12.

13.

14.

13,

16,

17.

18,

19.

20,

21.
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