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1. Az intézmény adatai

Intézmény neve: Tabdi Napkoziotthonos Ovoda és Mini Bolcséde
Székhelye: 6224 Tabdi, Kossuth Lajos utca 7.
Telefonszama: 06 78/ 310 011

E-mail cim: tabdi.ovoda.bolcsode@qgmail.com

Intézmény OM azonositéja: 202048

Intézmény vezetéje: Horvath-Hetényi Vivien
Intézményvezeto elérhetésége: h.hetenyi.vivien@gmail.com
Mini bolcsode telephelye: 6224 Tabdi, Baross Gabor utca 4.
Telefonszama:

Férohelyek szama: 7 {0

Fenntartéja és feliigyeleti szerve: Tabdi Kozségi Onkormanyzat, Tabdi, Kossuth L. u. 9.
Fenntarto6 képvisel6je: Fabian Sandor (polgadrmester)
Alapité okirat szama, kelte: T/509-6/2021 2021. majus 19.
Miikodési korzete: Tabdi kozség kozigazgatasi teriilete

KSH Statisztikai szamjel: 15806314-8510-322-03

Ado szam: 15806314-1-03

Torzskonyvi azonosit6 szam: 80 63 18

Az intézmény korbélyegzojének lenyomata:

Szakmai program készit6jének neve: Horvath-Hetényi Vivien

Szakmai program érvényességi ideje: 2021- 2026
(2021. 08. 16.-tol a fenntartd jovahagyasaval 1ép hatalyba)

Feliilvizsgalata: jogszabalyvaltozdsnak megfelelden
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2. Az intézmény mitkodését meghatarozé jogszabalyok

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény.
Bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja.

A személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények,
valamint személyek szakmai feladatairol és mikodésiik feltételeir6l szolo 15/1998. (IV.
30.) NM rendelet.

2003. évi CXXV. Torvény ,,Az egyenld banasmodrol és az esélyegyenldség
elédmozditasarol”.

328/2011. (XII. 29) Kormanyrendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol.

37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-
egészségiigyi eldirasokrol.

A bdlcsédei nevelés-gondozds szakmai szabdlyai. A bolcsddei gondozas-nevelés
minimumfeltételei €s a szakmai munka részletes szempontjai c. kiadvany. (OCSGY VI,
1999.)

369/2013. (X. 24.) kormanyrendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és halozatok hatdsagi nyilvantartasardl és ellendrzéserdl.
1992. évi XXXIII. térvény a kozalkalmazottak jogallasarol.

257/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet. A kdzalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi
XXXIII. torvénynek asszocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
agazatban torténd végrehajtasarol.

235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet. A gyamhatdsagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujto
szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol.

415/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet. A szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
igénybevevdi nyilvantartasrol €s az orszagos jelentési rendszerrdl.

462/2016. (XII. 23.) Korm. rendelet.

326/2013. (VI11. 30.) Korm. rendelet.
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3. Az intézmény bemutatasa

3.1 A mini bolcséde fogalma, funkcidja

A mini bolcsdde a gyermekjoléti alapellatas része, a napkdzbeni gyermekellatas, ezen beliil a
bolcsddei ellatds egyik intézménytipusa, amely 20 hetes kortél 3 éves korig fogadja a
gyermekeket. Az 6vodai nevelésre még nem érett gyermekek a 4. életéviik betdltését kovetd
augusztus 31-¢ig maradhatnak a mini bolcs6dében. Azok a gyermekek, akik a nevelési év
folyaméan augusztus 31-éig betoltik 3. életéviiket, szeptember 1-étél tesznek eleget dvodai
nevelési kotelezettségiiknek.

A mini bolcsdde sajatos nevelési igényli, illetve korai fejlesztésre, gondozasra jogosult
gyermekek szamdéra is nyUjthato elldtds. A sajatos nevelési, illetve korai fejlesztésre,
gondozasra jogosult igényli gyermek annak az évnek augusztus 31. napjaig nevelheté a mini
bolcsddében, amelyben a 6. életévét betolti.

A gyermek mini bolcsddébe torténd felvételét a sziild hozzajarulasaval a korzeti védond, a hazi
gyermekorvos vagy a haziorvos, a csalad- és gyermekjoléti szolgalat és a gyamhatosag is
kezdeményezheti. Ha a bolcsdei nevelési év kozben a gyermek veszélyeztetettsége miatt keriil
sor a gyermek felvételére, akkor a rendeletben meghatarozott csoportlétszam legfeljebb a

bolcsddei nevelési év végeéig 1 fovel talléphetd.
3.2. A mini bolcsddei nevelés célja

A mini bblcsdde a gyermekjoléti alapellatas részeként a gyermekek napkozbeni ellatasanak
egyik form4ja, a csalddban nevelkedd gyermekek szakszeri gondozasat és nevelését végzo
intézmény.

A mini bdlcséde célja a telepiilésen €16 3 év alatti kisgyermekek intézményi szolgéltatas
keretében torténd ellatasa. TaAmogatast nyajt a gyermekek ellatasara, gondozasara, testi, lelki,
értelmi fejlédésére, szocializaciojara a csaladi nevelés kiegészitéseként. A gyermekek testi és
érzelmi biztonsaganak és jollétének megteremtésével, feltétel nélkiili szeretettel ¢és

elfogadédssal, a gyermek nemzetiségi/etnikai hovatartozasdnak tiszteletben tartdsaval,
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kompetencidjanak  figyelembevételével, tapasztalatszerzési lehetdség  biztositasaval,
viselkedési mintdk nytjtasaval eldsegiteni a harmonikus fejlodést.

A bolcsodei nevelés célja a kisgyermekek készségeinek, képességeinek kibontakoztatasa,
viselkedésiik, a kornyezethez vald alkalmazkodasuk fejlesztése a kozosségi nevelésben.
Tovabbi célunk csaladpedagogiai szemlélet érvényesitése altal, prevencios tevékenységekkel a

csaladok ¢életmindségének javitasa, gyermeknevelési szemléletiik pozitiv formalasa.

3.3. Az ellatand¢6 célcsoport ¢és az elldtando teriilet jellemzoi

Tabdi Kozség Bacs-Kiskun megyében, Kiskdrostdl 15 km-re talalhato, 1100 {6 lakost szamlalo
kozség. Jelenleg onkormanyzati fenntartasii 6voda mikddik a telepiilésen. 2021-ben TOP —
1.4.1 — 19 kodszamu ,,Bolesddei férohelyek kialakitasa, bovitése” cimil palyazat keretein beliil
lehetéség adodott egy mini bolcséde létesitésére. A Tabdi Napkoziotthonos Ovoda intézményi
atszervezes altal tobbeélu intézménnyé valt, ami lehetdvé tette az 6vodai nevelés mellett egy
mini bolcsdde 1étesitését az intézmény keretein beliil. A mini bolcsdde szervezetileg tobbeélu
6voda-bolcsddeként miikodik, kiilsé telephellyel (6224 Tabdi, Baross Gabor utca 4.) Mivel az
eltelt id6ben jelentdsen valtoztak a csalddok koriilményei, demografiai mutatok, egyre tobb
édesanya tér vissza a munkahelyére, igy a bdlcsOdei szolgaltatas nagy segitséget jelent a
telepiilésen €16 kisgyermekes csaladoknak. A telepiilés aktiv kozosségi élete, Osszetartd
lakossaga, szinvonalas rendezvényei hivogatd a kornyéken €16k szamara. A tdsgyokeres tabdi
csaladok befogadd kornyezetet biztositanak a bekoltozOknek, ezzel egy 0sszetartdo kdzosséget
formalva. A bdlcsOde ezt a fajta segitést, egymas tdmogatasat probalja tovabb erdsiteni.

Jelenleg szocialisan raszorult csaladok nincsenek a telepiilésen. A hatranyos, illetve

halmozottan hatranyos helyzeti csaladok szama elenyészo.

3.4. Targyi feltételek

A bolesdde, az 6voda épiiletétdl kiilon, egy kiilso telephelyen (6224 Tabdi, Baross Gabor utca
4.) kertilt kialakitasra. Az intézmény épiilete a telepiilés kdzpontjaban talalhato, kozel az 6voda
épliletéhez. A bolcsdde rendelkezik a 15/1998 (1V.30.) NM rendeletben el6irt helységekkel,
eszk6zokkel. Az épiiletben talalhatd egy atado, egy gyermek fiirdészoba, egy jol felszerelt, a
gyermekek igényeihez alkalmazkod6 csoportszoba, egy talalokonyha, felndtt- ¢és

mozgéskorlatozott mosdd, valamint egy felndtt 61t6z6. A mini bdlcséde belsd tereiben
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esztétikus, biztonsadgos berendezések segitik a felndttek munkdjat, tamogatjadk a gyermekek
fejlodését. A kialakitott helységek baratsagosak, csaladias 1égkort teremtenek. A targyi
eszk6zok a bolcsddei ellatas eszkdzeirdl €s felszereléséirdl szolo jegyzek szerint keriilnek
beszerzésre, az adott csoport létszdmanak figyelembevételével. A gyermekek ellatasahoz
sziikséges eszkozok ¢és felszerelések jO mindségliek, fertdtlenithetok és a gyermekek
¢letkorahoz, testméretéhez igazodnak. A jatékok, neveléunkat segitd eszkozok sokfélesége, jo
mindsége minden korosztalynak biztositja a megfeleld fejlodéshez sziikséges kornyezetet.
Minden gyermeknek van sajat jele, helye az asztalnal, sajat agya, szekrénye, ezzel is biztositva
az allandésagot. A csoportszobaban is biztositjuk a mozgasfejleszté eszkozoket, megfeleld
méretli butorokat, tagas jatszohelyeket.

A bolesdde épiilete mogott egy elkeritett, zart udvar taldlhaté. Az udvar elkiilonitett
jatszorésszel, fakkal és bokrokkal dvezet kdrnyezetben, tdgas, arnyékos, viragos teriiletekkel
biztositja a gyermekek egészséges feltételek kozotti életszervezését. Hangsulyozzunk a szabad
levegén valod tartézkodas fontossagat, ezért egy terasz biztositja az udvaron valo étkezés
lehetdségét. Az udvari eszk6zok a mozgasfejlesztés tdmogatasat szolgdljak, az életkori
sajatossagok figyelembevételét eltérbe helyezve.

A gyermekbalesetek megeldzése érdekében folyamatosan karbantartjuk, védjiik eszkozeinket.

3.5. Személyi feltételek

A mini bolcséde 7 gyermek (ha minden gyermek betdltotte a 2. €letévét, akkor 8 f0)
befogadasara alkalmas, igy 1,5 {6 kisgyermekneveld- és gondozo, és 1 {6 dajka alkotja a mini

bolcsdde alkalmazotti kozosségeét.

Kisgyermeknevelé6 (1,5 f6)

Végzettsége: csecsemoO- és kisgyermekneveld (BA) vagy,
Kisgyermekgondozo-, nevelé (OKJ) vagy,
csecsemo- és kisgyermekneveld (felsGoktatasi szakképzés)
e A kisgyermekneveld az intézményvezetd iranyitasaval dolgozik.
o Az egészséges csecsemO ¢€s kisgyermek testi €s pszichés fejlodésének eldsegitésére,

kovetésére ¢€s értékelésére alkalmas pedagdgiai, pszicholdgiai, egészségiigyi ¢&s
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gondozastechnikai ismeretei birtokdban segiti a gyermekek egészséges, harmonikus
fejlodését, az onallosag alakulésat.

e Az érvényben 1év0 mddszertani elvek, a helyi program figyelembevételével beszoktatja,
gondozza, neveli a rabizott gyermekeket.

e Csoportja és az udvar eszkdzeinek allapotat figyelemmel kiséri, hogy azok a baleset
megeldzésnek €s a biztonsaganak megfeleldek legyenek.

e Gondoskodik a gyermekek rendszeres levegdztetésérdl, az iddjarasnak megfeleld
feloltoztetésérol.

e A sziildkkel allando kapcsolatot tart, rendszeresen beszamol a gyermekkel kapcsolatos napi
eseményekrol. A sziilékkel egylittmiitkodve csaladlatogatasi és beszoktatasi tervet készit és
megvalositja azt. Vezeti a csaladi fiizetet, mint kapcsolattartasi format.

e Az intézményvezetdvel kozosen megtartja a csoport sziiloi értekezleteit.

e Csoportjaban vezeti az eldirt nyilvantartasokat.

Bolcsédei dajka (1 {6)

Végzettsége: 60 oras bolcsddei dajka tanfolyam
Tevékenysége:
e A higiénés kovetelményeknek megfelelden takaritja az intézmény helyiségeit.
o FEldkeésziti a gyermekek étkeztetését.
e Segiti a gondozasi tevékenységeket.
e A butorokat, az étkezési, valamint a jatékeszkozok el €s lemosasat rendszeresen elvégzi.
e Sziikség szerint mossa ¢és vasalja a gyermekek ruhadarabjait és a csoportok textilidit.
o Kozremiikodik a napi pihenés megszervezésében, segit a nyugodt légkor
megteremtésében.
e FElvégzi a kerti munkékat, a ndvények gondozasat.
e Biztositja az udvaron és az intézményben az altalanos rend fenntartasat.

o Sziikség szerint segiti €s tdimogatja a kisgyermeknevelé munkajat.
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Szakszeri helyettesités

A fenntartd a helyettesitést az adott munkakorhdz meghatarozott képesitési eldirasoknak
megfeleld személlyel biztositja, abban az esetben, ha a bélcsddei dolgozo betegség, szabadsag
vagy egyéb véaratlan esemény miatt hidnyzik. A vezetd a helyettesitést megprobalja
intézményen beliil megoldani, az dvodaval egylittmikddve. Szakmai tovabbképzéseken valod

részvétel tamogatasaval biztositja az atjarhatésagot az intézmények kozott.

A folyvamatos szakmai felkésziiltség biztositdsa

A kisgyermekneveld szakmai fejlddését biztositja a folyamatos szakmai tovabbképzésen vald
részvétel. Aprilis 21.-e, a Bolcsédék Napja, mely minden évben nevelés-gondozas nélkiili
munkanap. A nevelés-gondozas nélkiili munkanap célja a szakmai fejlesztésiink. A Bolcsodék
Napjan, tovabba a Magyar Bolcsédék Egyesiilete altal szervezett tovabbképzések, szakmai
napok és programok irant is érdeklddiink és részt is kivanunk venni azokon. Szakmai konyvek,

folyodiratok segitségével ismereteinket folyamatosan bovitjiik.
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4. Jogok ¢és kotelességek

4.1.A sziil61 jogok és kotelességek

A sziil6 joga, hogy:
- megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését- gondozasat bizza,
- megismerhesse a gyerekcsoport életét,
- megismerje a nevelési - gondozasi elveket,
- tandcsot, tdjékoztatast kérjen és kapjon a kisgyermeknevel6tdl,
- a mini bolcséde mitkodését illetéen mondjon véleményt és tegyen javaslatot,
- megismerje a gyermek ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.
A sziilok kotelessége, hogy
- a gyermeke ellatdsdban kozremiikodd személyekkel ¢és intézményekkel
egylittmiikodjon,

- az intézmény hazirendjét betartsa.

4.2. A gyermek joga, hogy:

- segitséget kapjon a sajat csalddjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakozasahoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitdsahoz, a tarsadalomba valo
beilleszkedéséhez

- sériilés, betegség esetén a fejlodését €s személyisége kibontakozésat segitd kiillonleges
ellatasban részesiiljon,

- a fejlodésére artalmas kornyezeti €s tarsadalmi hatdsok, valamint az egészségére karos
szerek ellen védelemben részesiiljon,

- emberi méltosagat tiszteletben tartsdk, a bantalmazassal - fizikai, szexualis vagy lelki
er6szakkal - az elhanyagoléassal szemben védelemben részesiiljon,

- a hatranyos megkiilonboztetés minden formajatél mentes nevelésben- gondozasban

részesiiljon.
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4.3 Személyes gondoskodast nyujtok jogainak védelme:

- Az intézményben nem 4allhat alkalmazisban olyan személy, akivel szemben a
Gyermekek védelmérol, és a gyamiigyi igazgatasrol szolo torvény kizaro tényezdje all
fenn.

- A dolgozdk maganéletének védelme, a személyes adataik kezelésében mérvado.

- Az intézmény dolgozoit, €s vezetdjét panasztétel esetén - a kivizsgalasi idoszak végéig
megilleti munkaltatojuk, és fenntartdjuk védelme.

- A csaldd ¢és a hazassdg intézményének védelme az alkalmazotti kozOsség
munkaszervezése soran figyelembe veendd tényezo. Kiilonds védelem illeti meg a
varandos anyat, a kisgyermeket nevel6 anyat a munkahelyen.

- A dolgozok érdekeinek figyelembevétele nem befolyasolhatja hatranyosan a bolcsddei

ellatasban részesiild kisgyermekek érdekeit.
4.4 Erdekképviseleti forum miikodtetése

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl szolo 1997. évi. XXXI. torvény
értelmében, a bolcsdder ellatasban részesiilok érdekeinek védelmében az intézmény

érdekképviseleti forumot koteles miikodtetni.

Az érdekképviseleti forum tagjai:
e anevelési egységet képviseld sziilo,
e abolcsédét kepviseld kisgyermekneveld,
e a fenntart6 6nkormanyzat delegéltja.
e az aktudlis tagok névsorat jol lathatd helyen a sziildk tudomasara kell

hozni.

Az érdekképviseleti forum feladata:

e az intézménnyel jogviszonyban allok és az ellatasra jogosultak érdekeinek

védelme,

e hozza benyujtott panaszok és a hataskorébe tartozo tligyek vizsgalata, dontés,
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e intézkedések kezdeményezése a fenntartondl, a gyermekjogi képviseldnél,
illetve mas hataskorrel rendelkezd szervnél,

e a hazirend elfogadasanal egyetértési jog gyakorlasa.

Az érdekképviseleti forum mikddése:

A gyermek sziiléje vagy mas torvényes képviseldje, tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét
ellato érdekképviseleti €s szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint panasszal élhetnek a

bolcsdde vezetdjénél vagy az érdekképviseleti forumnal:

0 az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében,
0 a gyermeki jogok sérelme,
0 az intézmény dolgozoinak kotelezettségszegése esetén.

Az intézmény vezetdje, illetve az érdekképviseleti forum a panaszt kivizsgalja, és tajékoztatast
ad a panasz orvoslasanak mas lehetséges modjarol.

A gyermek sziil6je vagy mas térvényes képviseldje, ha 15 napon beliil nem kap értesitést a
vizsgalat eredményérél, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet, az intézmény
fenntartojahoz fordulhat jogorvoslatért. A forum szabalyos miikodtetése érdekében évente

legalabb két alkalommal tilésezik (aktudlis probléma esetén sziikség szerint).
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5. Pedagogiai alapelvek

5.1.A bolcsddei nevelés alapelvei

- A csalad rendszerszemléleti megkozelitése.
A kisgyermekneveldnek tisztaban kell lennie a csaladi szocializacio elsddlegességével, a
csaladi kotodések meghatarozd szerepével. A csaladi nevelés értekeit, hagyomanyait

tiszteletben tartva, erositve kapcsolodik be a gyermek nevelésébe.

- A kora gyermekkori intervencids szemlélet befogadasa.
A koragyermekkori intervencid magédban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatarozasat ¢és figyelembevételét szolgalja.
Ennek értelmében a kisgyermeknevelo feladata az esetlegesen felmeriilo fejlodesbeli

lemaraddsok, megtorpandsok felismerése és jelzése.

- A csaladi nevelés elsddleges tisztelete.
A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. A bolcsOdei ellatast nyujtod
intézmény, szolgaltatd a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokésait tiszteletben
tartva €és azokat erdsitve vesz részt a gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében
fontos a sziilok szamara lehetévé tenni a tevékeny, kiilonbozo szinteken és modokon

megvalosulo bekapcsolodast a bolcsddei ellatast nyjtod intézmény, szolgaltatd életébe.

- A kisgyermeki személyiség tisztelete.
A kisgyermeknek egyszeri, megismételhetetlen individuumként kezelése az egyéni
banasmod alapja: az a nevelés lehet eredményes, melynek soran a felnétt tekintettel van
a gyermek egyéni sajatossagaira, fejlodésének alakuldsara, pillanatnyi pszichés és fizikai
allapotara, aktudlis sziikségleteire. A gyermek személyiségének tisztelete megkivanja,
hogy mindezeket a kisgyermekneveld masokkal is (gyermektarsak és azok sziilei,

helyettes) tartassa tiszteletben.
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- A kisgyermekneveld személyiségének meghatdrozo szerepe.
A mini bélcsédeben a kisgyermeknevelo személyiségének meghatarozo szerepe van a
gyermek fejlodésének alakuldsaban, az ellatds hatasrendszerének miikodtetésében.
Fontos az empatikus, hiteles, elfogado neveloi magatartas és a szakmai tudatossag,

végiggondoltsag.

- A biztonsag ¢és a stabilitas megteremtése.
A kisgyermek szamara alapveté a biztonsag, a stabilitas megteremtése, amely a személyi
és a targyi kornyezet allandosagat, a napirend folyamatossagat és kiszamithatosagat,
valamint a harmonikus légkort, a jo hangulatot jelenti. A kornyezethez és annak
valtozéasaihoz torténd fokozatos hozzészoktatas lehetdsége ndveli a biztonsdgot, a

stabilitast.

- Fokozatossag megvalositasa.
A fokozatossagnak a bolcsddei nevelés minden teriiletét érinté barmely valtozds esetén
ervényesiilnie kell. A kisgyermek 0j helyzetekhez valo fokozatos hozzaszoktatdsa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az ij dolgok, helyzetek megismerését, a

szokasok kialakulasat.

- Egyéni banasmod érvényesitése.
A kisgyermek fejlédéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogadd, empatikus,
hiteles nevel6i magatartasa. A bolcsddei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek
spontan érésének, egyéni fejlodésének iitemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés dllapotat,
kompetencidjat, nemzetiségi/etnikai, kulturalis és valldasi hovatartozasat. A fejlodés
titemét mindig magdhoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 11j fejlodési
allomasnak kiindulépontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a bolcsddei ellatast nyujtod
intézménybe, szolgaltatohoz jard kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez
igazodd mértékben részesiiljon érzelmi biztonsagot nydjtd gondoskodasban és

tamogatasban.

- Gondozasi helyzetek kiemelt jelentdsége.
A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld és a kisgyermek interakciojanak bensoséges,

intim helyzetei. A gondozasi helyzetek megvalosulasa soran a nevelésnek és a



Tabdi Napkéziotthonos Ovoda és Mini Bolcséde
6224 Tabdi, Baross Gabor utca 4.
e-mail: tabdi.ovoda.bolcsode@gmail.com

gondozasnak elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében
nevelés folyik, a nevelés helyzetei, lehetdségei nem korlatozédhatnak a gondozési
helyzetekre. A fiziologias sziikségletek kielégitése megteremti a magasabb rend
sziikségletek kielégitésének feltételeit. 4 professziondlis gondozas, hozzdjarul a
személyes kapcsolatok pozitiv alakulasahoz és a nevelési feladatok megvalosulasanak

egyik kiemelt szintere.

- A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa.
A gondozasi helyzetek és a jaték a gyermek személyes, szocidlis és kognitiv
kompetencidinak alakuldasa szempontjabdl egyforman fontos élethelyzetek. A Korai
¢letévekben alapozodnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencidk, ezért
tamogatasuk kiemelt jelentdséggel bir a bolcsddei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehetdségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozéasi helyzeteken és egyéb
tevékenységeken keresztiil ismeretekhez, ¢lményekhez, tapasztalatokhoz jusson,
atélhesse a spontan tanulds 6romét, megerdsodjon benne a vilag megismerésének vagya.
Kivancsisaganak fenntartasaval, pozitiv visszajelzések biztositasaval segiteni kell 6nallo
kezdeményezéseit, megteremtve ezaltal az egész ¢leten at tartd tanulds igényének,

folyamatanak biztos alapjait.

Csaladbarat intézményként hozzajarulunk a csaladok életmindségének javitasahoz. Egészséges
élettér kialakitdsaval, a sziilokkel kolcsonds bizalmon alapuld, segitd partneri
egylttmikodeéssel a kisgyermekek egyéni gondozasa, harmonikus fejlesztése. A korai
¢életkorban szerzett impulzusok egész életre kihatnak. A viselkedésmintdk, a biztonsadgos
kotddés kifejezési modozatai a legkorabbi életkorban vésddnek be leginkabb. A kisgyermek
mindig egy csalad része, ezért a legfontosabb célunk, hogy a kisgyermekek fizikai-érzelmi €s
szocialis fejlddéséhez biztositsuk az optimalis feltételeket, melyeket a csaladdal szorosan

egyiittmiikddve, a csaladi nevelést kiegészitve kivanjuk elérni.

5.2. Alapelveink
o Erzelmi biztonsag, szeretetteljes 1égkor a mini bolesddében.
e A csaldd rendszerszemléleti megkozelitése.

e A csaladi nevelés elsddleges tisztelete.
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e Az esetlegesen felmeriild fejlédésbeli lemaraddsok, megtorpanasok felismerése, és
jelzése.

o A kisgyermeki személyiség tisztelete.

e Biztonsag és allandosag megteremtése.

e Fokozatossag megvaldsitasa.

e Egyéni bandsmod érvényesitése.

e (Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége.

o A jaték segitségével komplex személyiségfejlesztést végziink.

o Az egészséges ¢letmod megalapozasa feladatunk.

5.3. Gyermekképiink
Olyan gyermekeket szeretnénk nevelni, akik az alabbi tulajdonsagokkal, értékekkel
rendelkeznek:
- Harmonikusan, sokoldaltian, fejlddd gyermek, aki testileg, lelkileg egészséges.
- Erdekl3dé, nyitott az 6t koriilvevd vilag ingereinek befogadasara.
- A sajat teljesitd képességének megfelelden tevékenykedik, kreativ, kitarto.
- JOl érzi magat a kozdsségben.

- Orémben, nyugalomban, szeretetteljes 1égkdrben éli meg mindennapjait.
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6. A bolcsddei nevelés fobb helyzetei

srer

eldsegitése, melyhez hozzatartozik a személyi- €s targyi kornyezettel valo harmonia is, ezért a
nevelés-gondozas valamennyi helyzetében lehetdséget kell biztositani a kisgyermek szamara
ahhoz, hogy érdeklddésének, pillanatnyi pszichés sziikségleteinek megfeleléen ismerkedhessen
személyi- €s targyi kornyezetével tigy, hogy viselkedési mintat és segitséget kapjon optimalis
¢s sokoldalu fejlédéséhez és szocializacidjdhoz. A gondozés (testi sziikségletek kielégitése) és
a jaték a bolcsddei €let egyenrangtian fontos helyzetei, melyekben 1ényeges a gyermek szabad

aktivitas iranti igényének és kompetencia érzésének erdsitése.

6.1. Gondozas

Bensdséges interakcios helyzet kisgyermeknevel6 €s gyermek kozott, melynek elsédleges célja
a gyermek testi sziikségleteinek kielégitése. A személyes és a szocidlis kompetencia
kialakulasanak egyik feltétele, hogy a gyermek csecsemdkortol kezdve aktivan vehessen részt
a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen ugy probalkozni, hogy kozben érzi a
kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, tamogato segitségét. Sikeres probalkozasait a felnott
megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza (ez noveli az egyiittmiikodési kedvet), a sikertelenségért
viszont nem jar elmarasztalds. Lényeges az elegendd i1d0 biztositdsa, mivel az egyes
mozzanatok megtanuldsa hosszi gyakorlast igényel. A felnéttel valo kommunikacio érzelmi
toltése, a kisgyermekneveldnek a gyermekrdl adott jelzései kihatnak az Onelfogadasra, a
személyiség egészséges alakuldsdra. A gondozads jelentds mértékben befolyasolja a

szokaskialakitast és az 6nallosodast.

6.2. Tanulas

A teljesitményelvarashoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitdsnak a bolcsddei ellatast nyujtd
intézményben, szolgaltatonal nincs helye. A bdlcsddei nevelés teriiletén a tanulds fogalmat a
lehetd legtagabban értelmezziik. Tanulds, minden olyan tapasztalat-, illetve informacioszerzési
folyamat, amely tartos valtozast idéz el6 a viselkedésben, illetve a gondolkodasban, valamint
elésegiti, hogy a gyermek megismerje 6nmagat és kornyezetét. A tanulas a gyermek korabol és

fejlettségébdl adodo tevékenységekbe dgyazottan torténik. A tanulds legfontosabb irdnyitoja a
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személyes kivancsisag, az érdeklddés.

A kisgyermekkori tanulas szinterei a természetes ¢lethelyzetek:
e agondozas
e ajaték,
e a felnodttel és a tarsakkal valo egyiittes tevékenység
e a kommunikacid.
A tanulés formai:
- utanzas,
- spontan jatékos tapasztalatszerzés,
- kisgyermeknevel6-gyermek interakciobdl szarmazd ismeretszerzés €s
szokaskialakitas.
A kisgyermekneveldnek a sajatos nevelési igényl gyermekek esetében szem el6tt kell tartania,
hogy néluk mas jellegli és hosszabb id6t vesz igénybe a tanulasi folyamat. A beszéd a
kisgyermekkori tanuldas nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek fejlodésének
feltételei a biztonsagos €s tamogatd kornyezetben zajlo felndtt-gyermek és gyermek-gyermek

interakciok.

6.3 Jaték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vildg megismerésében és
befogadasaban, eldsegiti a testi, értelmi, érzelmi és szocidlis fejloddést. A kisgyermekneveld a
jatek feltételeinek (megfeleld hangulat, hely, 1d6, eszkozok) biztositasaval €s neveldi
magatartasdval tamogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A
kisgyermekneveld a gyermek igényeitdl és a helyzettdl fliggden kezdeményez, esetenként
mintat nyQjt, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat 6tleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték
ad elsdsorban lehetdséget a tarsas kapcsolatok alakuldsara. A kisgyermekneveldvel, a tobbi
gyermekkel val6 egyiittlét oromforras a kisgyermek szamara, a tarsak viselkedése mintat nyujt,

segitve a szocidlis képességek fejlodését.

6.4. Mozgas

A csecsemd- €s kisgyermekkor az alapvetd mozgasformdk kialakuldsanak és fejlodésének

iddszaka. A kisgyermekek mozgésigénye rendkiviil nagy, szamukra 6romforrds a mozgas.
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Ezért a szobdban és az udvaron is biztositani kell a minél nagyobb mozgasteret, a
mozgasfejlesztd jatékokat. A jatékeszkozokkel szemben elvaras, hogy felkeltsék az
érdeklodést, fenntartsak a mozgasaktivitast €s hasznalatuk biztonsagos legyen. Biztositani kell
a kornyezet balesetmentességét és a veszélyforrasok kikiiszobolését. Csecsemoknek olyan
jatszohelyet kell biztositani, amely védett, de elegendd hely all rendelkezésre, példaul:
hemperg6, elkeritett szobasarok. A nagymozgasos jatékokra a szabadban, az udvaron tobb
lehetdség nyilik, mint a szobaban.

Minél valtozatosabb mozgasra van lehetdsége a kisgyermekeknek, annal nagyobb 6romiiket
lelik a jatékban. A mozgasfejlesztd eszkozok hasznalata soran a kisgyermekek szabadon
probalhatjak, végezhetik az egyes mozgasformakat, fejlédik mozgaskoordinaciojuk,
harmonikussa valik a mozgésuk. Az 6nallosagi torekvések tdmogatdsa soran a gondozési
miiveletekben valo aktiv részvétel lehetdséget ad a praktikus mozgasok gyakorléasara,

finomitasara.

6.5. Mondoka, ének

A bolcsddében sokrétii zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetoséget a kornyezet
hangjainak megfigyelése, a kisgyermekneveld kellemes ének- és beszédhangja, spontan
dudolgatdsa, ritmusos szovegmondasa, a dallam és ritmushangszerek hallgatésa,
megszolaltatdsa, a kozos éneklés. A gyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez,
érzelmi, hangulati allapotahoz igazodo, feleldsséggel kivalasztott és alkalmazott jatékos
mondokak, gyermekdalok, népdalok és értékes zenemiivek felkeltik a kisgyermek érdeklddését,
formaljak esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik a hagyomanyok megismerését és
tovabbélését. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt mondokazas, éneklés,
zenehallgatas pozitiv érzelmeket keltenek, oromélményt, érzelmi biztonsagot adnak a
kisgyermeknek. Az ismétlddések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei €lményt, a zenei
emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitasat, a személyiség
fejlédését, hozzdjarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a derts,
baratsagos légkor megteremtéséhez. A bolcsddei zenei nevelés eredményes megvalositasa

lehetdséget nyujt a gyermek tovabbi zenei fejlodésére.
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6.6. Vers, mese

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi-, értelmi- (ezen beliil beszéd,
gondolkodas, emlékezet és képzelet) és szocialis fejlodésére. A versnek elsdsorban a ritmusa,
a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre. A verselés, mesélés,
képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikacios helyzet, igy a kisgyermek szamara alapveto
érzelmi biztonsag egyszerre feltétel €s eredmény. A gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre
tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben nincs lehetésége. Fejlodik
segiti az optimista €letfilozofia és az 6ndllo véleményalkotas alakuldsat. A bolcsédében a népi
¢s az irodalmi miiveknek egyarant helye van. A helyzetek alakitasat, alakuldsat a gyermekek

pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl fakadé igényei befolyasoljak elsdsorban.

6.7. Alkoto tevékenységek

Az 6rom forrdsa maga a tevékenység — az érzelmek feldolgozasa ¢€s kifejezése, az onkifejezés,
az alkotdas —nem az eredmény. A kisgyermeknevel6 a feltételek biztositasaval, az egyes
technikak megmutatasaval, a gyermek pillanatnyi igényeinek megfelel6 technikai segitéssel, az
alkotokedv ébren tartasaval, a gyermek alkotdsdnak elismerésével és megbecsiilésével,
megorzéseével segitheti az alkotd tevékenységek iranti érdeklddést és a személyiségfejlodésre

gyakorolt hatasok érvényestilését.

6.8. Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos eldkészitéséhez €és megoldasahoz, az
egymasrol és a kornyezet szépségérdl valdo gondoskodashoz kapcsolodnak (pl. viraglocsolas,
gylimdlcsnap elokészitése. .. stb.). Az 6rom forrasai az egyiittesség, a k6zos munkalkodas és a
tevékenység  fontossdganak, hasznossaganak  atélése. A gyermekek  barmikor
bekapcsolddhatnak, és barmikor kiléphetnek, az dnkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés
nem lehet feladat. A helyzetek 1ényeges tanulasi lehetdsége az egymasra épiilé elemekbdl allo
miiveletsorhoz igazodassal probalkozas, az egyiittmiikodés és a feladatok megosztasa. Az egyes
tevékenységek fejlesztik az izlést, a hétkoznapi €let esztétikuma irdnti igényességet, a masok

felé fordulést, masok igényeinek figyelembe vételét és az empatiat.
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7. A fejlodés jellemzdi bolcsddes kor végeére

Nagyon sok teriileten 6nalld6 a gyermek: egyediil étkezik, 6ltozkodik, tisztalkodik,
legfeljebb apro segitséget igényel,

Mar nemcsak a szoros feln6tt-gyermek kapcsolatban érzi magat biztonsagban, hanem
szivesen jatszik tarsaival is;

Jol tajékozodik kornyezetében, ismeri a napi eseményeket, a csoportban kialakitott
szokasokat, szabalyokat, az ezekhez valo alkalmazkod4s nem jelent nehézséget
szamara;

Kornyezete irdnt nyitott, érdekli minden, szivesen vesz részt 0j tevékenységekben;
Gazdag szokincse van, elsdsorban beszéd utjan tart kapcsolatot felnéttel, gyermekkel;
A gyermekek tobbsége szobatiszta

Biztonsaggal jarnak, futnak, szivesen mozognak, guggolnak, ugralnak, tornaznak
Beszédfejlodésiik eltérd szinten van, de képesek kommunikalni a felndttekkel és
tarsaikkal.

Rovid mesét végig hallgatnak.

Ismerik a legfontosabb megszolitasi szabalyokat, kdszonnek, helyesen alkalmazzak a
kérem - kdszonom kifejezéseket.

Finommozgasaik folyamatosan fejlddnek, képesek aprobb jatékokkal jatszani

Probalkoznak a ceruzafogassal, rajzolassal, festéssel, szivesen gyurmaznak.
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8. A mini bolcsddel nevelés feladatai

F6 feladat: olyan sajatos testi, lelki, értelmi, szocidlis, targyi kornyezet biztositasa,
mely érzelmi biztonsagot nyujt, testi-lelki sziikségletek kielégitésére ad teret.
Lehetové teszi a mozgast, a tevékenységet, a jatékot, melyek minden gyermek

fejlédésének alapjai.

8.1. A csaladok tamogatasa,. a sziil6i kompetenciak fejlesztése

A bolcsddei ellatdst nyujtd intézmény, szolgéltatd, mint a kisgyermekes csalddokkal
kapcsolatba kertiil6 elsé gyermekintézmény jelentds szerepet tolt be a sziiléi kompetencia
fejlesztésében. A csalad erdsségeinek megismerése, tdmogatasa a pozitivumok
kiemelésével valosul meg. A csaladi és bolcsddei nevelés Osszhangja, a sziildk és a
kisgyermekneveldk kozotti egyenrangt, konstruktiv, kdlesonds bizalmon alapul6 partneri
kapcsolat elengedhetetlen feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlédéséhez. A sziild ismeri
legjobban gyermekét, igy kozvetiteni tudja szokasait, igényeit, sziikségleteit,
nagymértékben segitve ezzel a kisgyermekneveldt a gyermek ismeretén alapuld
differencidlt, egyéni banasmod kialakitdsdban. A kisgyermekneveld, mint szakember,
szaktudéasara, tapasztalataira épitve, a szllok igényeihez igazodva kozvetiti a kora

gyermekkori fejlédéssel, neveléssel kapcsolatos ismereteket, modszereket.

8.2. Egészséovédelem, az egészséges életmdd megalapozasa

Az egészséges ¢életmod kialakitasa ebben az életkorban kiemelt jelentdségli. A
kisgyermekeket erdteljes testi fejlodés jellemzi, igy a kisgyermekneveld feladata, hogy ezt
a fejlédést minél jobban eldsegitse. Az elsddleges, primer sziikségletek egyéni igények
szerinti kielégitése a gondozasi folyamatokban valosulnak meg. A testi fejlodés biztositésa,
az egészségvédelem, az egészséges ¢letmdd, a mozgas, levegdzés, kulturhigiénés szokasok
kialakitdsa mentén valosul meg. A fejlédéshez sziikséges az egészséges €s biztonsagos
kornyezet megteremtése, a szlikségletek egyéni igény szerinti kielégitése, az egészséges
életmod, az életkornak megfeleld valtozatos és egészséges taplalkozas szokdsainak
alakitasa, a mozgasigény kielégitése, s kozben a mozgasfejlodés eldsegitése nagymozgasok

gyakorlasahoz kiilonféle mozgasfejlesztd eszkozok hasznalataval a szabad mozgasok
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mellett. Mindezt a folyamatos, rugalmas napirend is szolgalja. A taplalkozas, tisztalkodas,
mozgésigény kielégitése, jatéktevékenységek ¢és az alvas meghatarozott ideje az
egészséges fejlodeés feltétele is egyben.
e Egészséges taplalkozas:
Az ¢lelmezésvezetd az étlap szerkesztésénél figyelembe veszi a korszerti gyermekélelmezés
kovetelményeit. Az ételek taroldsa, talalasa, ételminta vétele az eldirasnak megfeleléen
torténik.
e Prevencios feladatok megvalositasa:
Prevenciés feladatok megvalositdsaba sziikség esetén specidlis szakemberek bevonasat
szorgalmazzuk (gyermekorvos, dietetikus, gydgypedagdgus, pszichologus stb.). A sajatos
nevelési igényli, a magatartds vagy fejlddési problémakkal kiizdd kisgyermekek esetében

hangsulyosabban alkalmazzuk az intervencié szemléletét.

8.3. Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

A kisgyermek jellemzd sajatossdga, hogy magatartasa érzelmi vezéreltségli. A
személyiségén beliil az érzelmek dominalnak, igy elengedhetetlen, hogy a kisgyermeket a
bolcsddében érzelmi biztonsag, derlis kdrnyezet és szeretetteljes kornyezet vegye koriil.
Ennek megvaldsulasahoz elengedhetetlen, hogy:

* A gyermeket a bolcsddébe kertilésekor kellemes hatasok érjék

» A gyermek egyéni igényeihez igazitott beszoktatasi iddvel csokkentsiik a bolcsédébe

keriilés nehézségeit

* A kisgyermekneveld és a kisgyermekek kozott szeretetteljes, érzelmi biztonsagot

jelentd kapcsolat kialakitasat szorgalmazza

* A gyerekek tarsas kapcsolatban megtanuljak az egyiittélés szabalyait

* Segitsiik a masok iranti nyitottsag, empatia és tolerancia tovabbfejlédését

* Lehetdségek teremtésével a kisgyermekneveldkkel, kortarsakkal sok k6zos élményhez

jusson a kisgyermek

* A nehezen szocializdl6dd, lassabban fejlédd €s / vagy hatranyos helyzetii, esetleg

elhanyagolt gyermekek nevelése-gondozasa fokozott odafigyeléssel torténjen, sziikség

esetén mas szakemberek bevonasaval.
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8.4. A megismerési folyamatok fejlédésének segitése

A kisgyermek érdeklddésének erdsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulds
lehetoségeinek megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével és a megfeleld
kornyezet kialakitasaval torténik. A bolcsddei nevelés-gondozas helyzeteiben a szakember
ismeretet nyujt, segiti a tdjékozodast, a tapasztalatok és élmények feldolgozasat. A
kisgyermek igényeihez igazodd kozos tevékenység sordn szerepet kap az élmények,
viselkedési és helyzetmegoldasi mintak nyujtadsa, az 6nallo probalkozas €s a kreativitas
tamogatasa. Az 6nallo valasztas és a dontési képesség kialakulasat segiti a batoritd, 6sztonzo

nevel0i magatartas.
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9. A nevelés megvaldsitasanak sajatos feltételei

9.1.Sajat kisgyermekneveld rendszer

A mini bolcs6dében a sajat kisgyermekneveld rendszer gyakorlata nem tud kibontakozni, mivel
a csoportnak egy kisgyermekneveldje van.

A mini bolcsdde kisgyermekneveldje szaktudasaval, neveldi attitiiddel, teljes személyiségével
mintat jelent a gyermekek és a csaladok szaméra egyarant. O felel a ra bizott gyermekekért,
figyelemmel kisérve egyéni igényieket, fejlettségi szintjiliket, fejlodési folyamatukat. Szakszer(i

felelosséggel vezeti a szakmai dokumentéciokat.

9.2.Gyermekcsoport szervezése

A mini bolcsédénkben legfeljebb 7 gyermek nevelhetd, gondozhato. Ha a mini bolesédében
valamennyi gyermek betoltotte a 2. életévét, abban az esetben a csoport 1étszama 8 {6 lehet.
Eletkor szerint a csoport 9sszetétele vegyes csoport.

A bolcsdde 20 hetes kortdl 3 éves korig gondozd-neveld intézmény. A gyermekek felvétele a
kozzétételi idOben jelentkezéssel torténik. Elsdsorban a telepiilésen ¢él6, munkahellyel
rendelkezd sziilok gyermekének felvételére keriil sor. Ha a telepiilésen nincs elég jelentkezd a

bolcsddei ellatas igénybevételére, a kornyezd telepiilésekrdl van lehetdség gyermek felvételére.

9.3.Napirend kialakitasa

Egyénre szabott, a gyermek sziikségleteit figyelembe veszi — valtozik az életkorral, évszakkal.
A mini bolcséde nyitvatartasi idejét is figyelembe kell venniink. A jé napirend elegendd 1d6t
biztosit a gondozasi muveletek elvégzéséhez, ehhez alkalmazkodik a kisgyermekneveld €s a
bolcsddei dajka napirendje. A napirenden beliil az egyes kisgyermek igényeit ugy kell
kielégiteni, hogy kozben a csoport életében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek
tdjékozodhassanak a varhatd eseményekrol, kitktatddjon a felesleges varakozasi id6. Ez egyben
a csoport belsd nyugalmat is biztositja. A napirend kialakitasanak tovabbi feltételei a személyi
allandosag, a targyi feltételek, a jo munkaszervezés, a bolcsddei dajkaval valo dsszehangolt

munka, a kisgyermekek otthoni életének, életritmusanak lehetdség szerinti figyelembevétele.
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Mindezek fiiggvényében a tervezett napirendiink a kovetkezo:

7:00-8:15

8:15-8:45
8:45-9:30
9:30-10:00
10:00-11:00

11:00-11:30
11:30-12:15
12:15-14:30
14:30-15:00
15:00-15:30
15:30-17:00

Gyerekek folyamatos érkezése, atoltozes, kézmosas utan sziilo bekiséri
a csoportszobaba a gyermeket. Szabad jatéktevékenység a
kisgyermekneveldvel. Sziikség szerint gondozasi miiveletek.

Reggeli, sziikség szerinti tisztalkodas.

Szabad jaték. Sziikség esetén gondozasi miiveletek.

Tizorai, majd sziikség szerinti gondozasi miiveletek.

Tervezett jatéktevékenység, program kezdeményezése, iddjaras
fiiggvényében késziilodés a szabad levegdre. Szabad jaték az udvaron
vagy a szobaban.

Gondozasi miiveletek, jaték a szobaban.

Ebéd, gondozasi miiveletek, tisztalkodas.

Alvas, pihenés.

Ebredés utani gondozasi miiveletek, csendes jaték a szobaban.

Uzsonna, szlikség szerinti mosakodas.

Szabad jatéktevékenység szobaban vagy udvaron a sziild megérkezéséig.

9.4.Sajatos nevelési igénvi gyermek gondozasa

Alapito okirat szerint és a jogszabalyi személyi, targyi feltételek esetén a mini bolcsddébe

felvehetd sajatos nevelési igényli gyermek. A kisgyermekneveld €s az ilyen igényii

gyermek allapotanak megfeleld sériilés-specifikus szakember egyiittes nevelésével valosul

meg a gyermek ellatésa.
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10. Mini Bolcsdde kapcesolatrendszere - Egylittmiikodés a

szolgaltatason beliil és a tagabb kornyezettel

10.1. Csaladdal valo egyiittmitkodés

10.1.1. Csaladok tamogatasa. sziil0i kompetenciak fejlesztése

A kisgyermek harmonikus fejlédése érdekében a csaldd és a bolcsddei nevelés

Osszhangjanak megteremtése fontos.

- A csaldd erOsségeinek megismerése, tdmogatasa, pozitivumok kiemelése a
kisgyermekneveld és dajka feladatai.

- A sziilok és a kisgyermekneveld kozott egyenrangu, konstruktiv, kolcsonds bizalmon
alapul6 partneri kapcsolatot kell kialakitani.

- A szil6 ismeri legjobban a gyermekét, igy kozvetiteni tudja szokésait, igényeit,
szlikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a kisgyermekneveldt a gyermek ismeretén
alapul6 differencialt, egyéni banasmad kialakitasaban.

- A kisgyermekneveld, mint szakember, szaktudadsara, tapasztalataira épitve, a sziilok

igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlédéssel, neveléssel kapcsolatos

ismeretket, modszereket.

10.1.2. Csaladlatogatas

A csaladlatogatas célja a csaladokkal valo kapcsolatfelvétel, a kisgyermek otthoni kornyezetben
torténd megismerése. A csaladlatogatas eldre megbeszélt id6pontban torténik. A latogatasra
lehetdség szerint a beszoktatast megeldzden kertil sor. A latogatas soran alkalom nyilik arra is,
hogy a sziilok jobban megismerjék a kisgyermekiiket gondoz6 szakembereket, illetve, hogy a
szilok megfeleld ismeretekhez jussanak a bolcsddei életrdl. Ez a kapcsolattartasi forma
lehetdséget nyljt a sziilok szamara is, hogy bOvebben beszéljenek gyermekiik otthoni és
bolcsddei életével kapcsolatos észrevételekrdl. Az otthoni kornyezetben a gyermek
kozvetleniil, természetes modon viselkedik, az itt szerzett benyomasok a gyermekkel valo
banasmodrol segithetnek benniinket abban, hogy a késdbbiekben a gyermek egyéniségéhez
szabott gondozo6 — neveld mddszereket alkalmazzunk. A sziild gyermek kapcsolat megfigyelése
olyan feladatokra hivja fel a figyelmiinket, amelyek majd a gondozas, illetve egyes sziikségletek

kielégitése kdzben lesznek fontosak.
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10.1.3. Beszoktatas (adaptacid) — szildvel torténd fokozatos beszoktatds

A sziilovel torténd fokozatos beszoktatas a csaldddal valo egyiittmiikodést helyezi elotérbe. Az
anya vagy az apa jelenléte biztonsagot ad a kisgyermeknek, és megkdnnyiti az 0j kornyezethez
valo alkalmazkodasat. A kisgyermek ¢s a kisgyermekneveld kozott fokozatosan kialakuld
érzelmi kotddés segiti a gyermeket 0j kornyezetének elfogadasaban, jelentdsen megkonnyiti a
beilleszkedést a bolcsddei kozdsségbe, mérsékeli az adaptaciod sordn mutatkozo stressz reakciok
(pl. étkezési, alvasi nehézségek, nyugtalansag, sirds, tiltakozas, a sziilohoz vald fokozott
ragaszkodas, a viselkedésben, szokasokban, az onallosag terén jelentkez6 esetleges valtozasok)
A Dbeszoktatas idészakdban a sziild informacidt szerez az intézményi nevelés, gondozas
tartalmarol, a kisgyermekfejlodés intézményi sajatossagairdl. A sikeres adaptacié fontos része
a beszoktatas megkezdését megel6z6 csaladlatogatas. Erdemi és kotetlenebb kapcsolatfelvétel

jon létre a csalad ¢és a kisgyermekneveld kozott.

Az anyaval torténd fokozatos beszoktatds pozitivumai:
* A kisgyermekneveld és a sziild egyiittmiikodése harmonikus
* A nevelési- gondozasi modszerek dsszhangba hozhatové valnak
* A siras ¢és tiltakozas latvanyosan csokken

* A csalad és a bolcsdde kozotti kapcsolatot pozitiv iranyban valtoztatja meg

A sziildvel torténd fokozatos beszoktatas modszerei:

e A kisgyermekneveld korrekt tdjékoztatassal, nevelOpartneri viszony kialakitasaval és
fenntartasaval teremtse meg az egyiittmiikodés feltételeit.

e A beszoktatds idOtartama igény szerint gyermekenként valtozo, legfeljebb két hét
legyen.

e A beszoktatds elsO hetében az anyaval egylitt a masodik héten mar az anya alland6
jelenléte nélkiil, de rovidebb és fokozatosan emelt idOvel torténjen.

e A beszoktatas elsé hetében gy kell a beszoktatasi iddt alakitani, hogy az anya
gyermekével valamennyi gondozasi miiveletet elvégezhesse és a kisgyermekneveld
ezeket megfigyelhesse.

e A harmadik, negyedik naptdl a kisgyermekneveld fokozatosan veszi at az anyatol a

gondozasi miiveleteket.
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A beszoktatas menete:

1 nap: 10 oréara érkeznek, egy orat a bolcsédében. A gyermek ismerkedik a kornyezettel, a
kisgyermekneveld az anyaval veszi fel a kapcsolatot és a gyermek egylittmikodésétol fiiggden
vele.

2. nap: 9 Orara jonnek, és 11 o6raig maradnak. A kisgyermekneveld felveszi a kapcsolatot a
gyermekkel is, de a gondozasi miiveleteket az anya végzi a kisgyermekneveld jelenlétében.
Egy-egy részmiiveletet a kisgyermeknevel6 is atveheti az anya jelenlétében, ha a gyermek
egylittmikodo.

3. nap: 9 drara jonnek, és ebéd utdn mennek haza. A kisgyermekneveld az anya jelenlétében
egyre tobb gondozasi muiveletet vesz at. Egymas mozdulatainak megfigyelésével lehetové valik
a gondozési miiveletek Osszehangoldsa, a szokédsok atvétele. Az ebédet az anya kindlja, a
kisgyermeknevel6 figyel.

4. nap: 7 ora 45 percre érkeznek. A reggelit a kisgyermekneveld kindlja, ha a gyermek nem
fogadja el, a sziil6 reggeliztet. A kisgyermekneveld sokat foglalkozik a gyermekkel, az anyuka
egyre inkabb kivonja magat. Az anya rdvid idére kimegy a csoportszobabdl, de ezt a
gyermekkel megbeszéli. Az ebédet a kisgyermekneveld kindlja, ha sziikséges az anya
jelenlétében.

5. nap: 7 ora 30 percre jonnek, az anya reggeli utan rovid 1dore elmegy. A kisgyermekneveld
végzi az Osszes gondozasi miiveletet, s ha még az anya nem latta, az 6 jelenlétében. A
kisgyermekneveld kinalja az ebédet, ha nem sziikséges, az anya nincs a szobaban. A
kisgyermeknevel6 megmutatja a gyermeknek az agyat, baratkoztatja vele, de még nem alszik
itt.

6. nap: Reggelire jonnek, a kisgyermekneveld kindlja a reggelit. Az anya reggeli utan tavozik
¢s ebédre jon vissza, de ha nem sziikséges, az ebéd alatt nem tartozkodik a szobdban. A
kisgyermeknevel6 az anya jelenlétében felkinalja az agyat. Ha nem alszik el, hazamennek.

7. nap: Reggelire érkeznek, az anya elmegy ¢és délben jon vissza. Lefekteti a gyermeket €s ott
marad, fiiggetleniil attol, hogy elaludt-e. Ebredés utén tavoznak.

8. nap: Mar a kisgyermeknevel6 probalja lefektetni a gyermeket, az anya kint varakozik.

9. nap: A kisgyermekneveld ismét lefekteti a gyermeket, az anya 2 orara, vagy fél 3-ra jon
vissza. A gyermek itt uzsonnazik, ha sziikséges az anya jelenlétében.

10. nap: A gyermek egész napjat a bdlcsddében tolti. A sziild uzsonna utdn érkezik a

gyermekért, ha nincs probléma.
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10.1.4. Sziilével vald kapcsolattartisi formak

e Napi kapcsolattartés
A napi kapcsolattartds célja a kolesonds informacid a kisgyermek allapotardl, torténésekrol,
valtozasokrol, hangulatarol, egyéni igények, kérések megbeszélése. A tdjékoztatds mindig
tényszertien, etikai szabalynak, idékeretnek megfelelden torténik, a reggeli érkezés vagy
délutani hazamenetel alkalmaval. F6 szabaly a napi kapcsolattartas esetében, hogy a parbeszéd
baratsagos légkorben valosuljon meg, a beszélgetés ne vonja el a kisgyermekneveld figyelmét

a napi feladatok elvégzésérdl, a gyerekek feliigyeletérdl, gondozasarol, nevelésérol.

e Egyéni beszélgetés
Egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlodésérdl, kolesonds tajékoztatas, tajékozodas, esetleges
nevelési  problémak megbeszélése, nevelési, gondozasi, fejlesztési  tanacsadas.
Kezdeményezheti a sziild, a kisgyermekneveld, az intézményvezetd, sziikségszeriien egyéb

szakember.

e A sziil6csoportos beszélgetések
A sziilécsoportos  beszélgetések nevelési évenként legalabb egy alkalommal, a
kisgyermeknevel6 altal szervezett és vezetett, az intézményvezetd altal tamogatott, tematikus
beszélgetések a csoportba jard kisgyermekek sziileit foglalkoztatd aktudlis nevelési témakrol.
A neveldpartneri viszonyra épitve a problémak megosztasa, megoldasi javaslatok, nevelési
tanacsok, helyzetkezelési modok egymasnak vald atadasa a kisgyermeknevelés megsegitése a
sziil61 kompetenciaérzés erdsitésével. A kisgyermeknevel6tdl kapott indirekt megerdsitések

befolyéasolhatjdk a sziilok nevelési szokasait.

e Sziil6i értekezlet
A sziil6i értekezlet a sziilok altalanos és a gyermekcsoportra vonatkoz6 tdjékoztatast, valamint
a gyermekeket érintd, a sziilokkel kozdsen meghozandd dontések eldsegitését szolgalja. sziildi
értekezlet tartdsa: a beszoktatas elétt, a nevelési év felénél (januar) és a nevelési év vége felé,

de sziikségszertien rendkiviili sziil6i értekezlet is 6sszehivhato.

o Uzendfiizet: a csalad és az intézmény kapcsolattartasanak egyik irasos modja. A
kisgyermekneveld tajékoztatja a sziildket a kisgyermek életiik 1ényeges torténéseirdl,

fejlodésérsl. Osztonzik a sziiléket, hogy a tdjékoztatas valjon kétiranyuva.
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¢ Indirekt kapcsolattartasi formak
Az indirekt tdjékoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartdsi modokat. Az irasbeli
tajékoztatok, hirdetétablak, kozosségi oldalakon, zart csoportban vald megjelenések

lehetdséget adnak az informacidszerzésre.

10.2 A bolcsddénk kapcsolata a bolcsddei haldzaton beliil

A szakmai munka mindsége, fejlddése, tudasmegosztas érdekében az egyiittmiikddés kiépitése

mas bolcsddékkel, a Magyar Bolcsodék Egyesiiletével.

10.3 A bolcsdde €s az 6voda kapcsolata
Osszevont t6bbcéltl intézményként az 6voda és bolcsdde kdlesénds egyiittmiikddésre épiild,
egymas kompetencidinak, szakmai elveinek, céljainak tiszteletben tartdsa mellett tartalmas,
eredményes kapcsolat kialakitasa, fenntartasa az intézményben ellatott gyermekek nevelése,
fejlesztése soran. Mindezek a gyermekek érzelmi biztonsdganak, folyamatos fejlddésének
fenntartasat szolgalja.

e Hospitalasok alkalmaval egymas munkajanak megismerése

e Szoros egyiittmiikdodés a bolcsdde-0voda atmenet megkonnyitése érdekében

o Ko0z0s szakmai napok szervezése

10.4. Kiils6s, szakmai feladatot ellatoé szakemberek
Gyogypedagogus- tevékenysége: (sziikség esetén alkalmazando)
(A munkaltatoval kétott megbizasi szerzodésbe foglaltak szerint latja el feladatkoreét.)
A sajatos nevelési igényll gyermekek specidlis fejlesztése, pedagdgiai megsegités, a
kisgyermekneveld munkajanak segitése.
10.5. Egy¢éb kapcsolatok
A kompetenciahatarok betartasaval konstruktiv egyiittmiikddo kapcsolatok kiépitése és
fenntartasa azokkal a szakmai €s szakmakdzi intézményekkel, szervekkel, melyekkel a
csaladok kapcsolatba kertilnek, keriilhetnek

e (Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szolgalat

e Gyambhatosag

e Pedagogiai Szakszolgalat

e Védoéndi Szolgélat
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11. Dokumentacid

A kisgyermekneveld céltudatos munkdja érdekében naprakészen, szakmai igényességgel vezeti

a bolcsddei ellatas leszabalyozott dokumentumait, nevelési, tervezési dokumentumait, valamint

az egyénenként vezetett gyermeki fejlodés nyomon kovetésére szolgaldé dokumentumokat. A

dokumentéacio vezetésének kovetelményei: szakszerliség, rendszeresség, hitelesség,

tényszerlség, személyiségi jogok tiszteletben tartasa, sziiléi hozzajarulas.

11.1. Az intézményvezetd kotelezOen hasznalt dokumentacioja:

Felvételi konyv

Felvétel iranti kérelem és annak mellékletei

Megallapodas az ellatas igénybevételérdl

A személyes gondoskodast nytjté gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi

szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyitékokrol szolo

328/2011. (XI1.29.) Korm.rendelet szerint:

- az ellatdsi napokon az ellatottak jelenlétének vagy tavolmaradasanak
dokumentalasa

- agyermekétkeztetés igénybevételének dokumentalasa

Havi statisztika

Dolgozok személyi anyaganak vezetése

Munkak®ori leirasok készitése

A dolgozok jelenlétének kimutatisa

A dolgozok szabadsaganak nyilvantartasa

Tovabbképzési kotelezett teljesitésének nyilvantartasa

Egészségiigyi vizsgalat adatok és az egészségligyi nyilatkozatok nyilvantartasa

Kis és nagyértékii eszk6zok nyilvantartasa

Selejtezéssel kapcsolatos dokumentécio vezetése

Munkavédelmi és tlizvédelmi napld vezetése

Etkez6k nyilvantartasa
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11.2. A kisgyermekneveld 4ltal kotelezden vezetett dokumentumok

Csoportnaplo: tartalmazza a csoport napi életének fobb torténéseit, a hianyzok neveit,
¢s azokat az aktualis eseményeket, amely a gyerekek, vagy a teljes csoport életét
befolyasolja.

Fejlodési  naplo:  tartalmazza a  gyerekek  beszoktatdsanak  tervét, a
csaladlatogatasoktapasztalatait, valamint a beszoktatds minimum 10 napja alatt tortént
események leirdsait. A beszoktatds befejezését kovetden haromhavi gyakorisaggal
sziikséges vezetni. A gyermek fejlettségi allapotdra vonatkozd kisgyermeknevel6i
tapasztalatait kell leirni valamennyi fejlédési teriiletre vonatkozdan.

Uzendfiizet

Napi jelenlét kimutatasa

Nevelési terv

Fert6z6 betegségek nyilvantartasa

A gyermekek egészségiigyi torzslapja: a gyermek egészségiigyi allapotanak rogzitésére
szolgaldé dokumentum /1 éves korig havonta, kés6bb negyedévente vezetve/. Percentiles
tablaval tartalmazza az éves statusz vizsgalatok eredményeit.

Kisgyermekneveldi jellemzeés a szakértoi és egyéb vizsgalatokhoz

Bolcsddénk neveld-gondozd munkéjanak nyomon kovetése érdekében elkészitjiik az adott év

feladatait tartalmazé munkatervet. Az éves munkaterv havi bontasban kidolgozva, a feladatok

rogzitése mellett tartalmazza az ellenérzési feladatokat, kapcsolattartasi formakat,

tovabbképzeések litemezését.

A heti terv a napi kezdeményezések témakorok szerinti rogzitését tartalmazza, a kovetkezokbol

Osszeallitva:

- zenei nevelés, éneklés, zenehallgatas, tanc

- anyanyelvi nevelés, mese, vers, mondokazas

- alkoto jaték, gyurmazas, festés, nyomdazas, ragasztas
- jatékos mozgas

- kornyezeti nevelés
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12. Etkezés — élelmezés

A mini bolcsédei nevelés-gondozas feladata az egészségvédelem, egészséges életmod
megalapozdsa kapcsan — tobbek kozott — az étkezés altali kultarhigiénés szokasok
kialakulasanak segitése. A gyermekek taplalasa mindig az életkori sajatossagaiknak és egyéni
igényeiknek megfelelden kell, hogy torténjen. A mini bolcsddében a gyermekek az ellatasi
napokon reggeli féétkezést, délben meleg foétkezést, valamint tizorai és uzsonna formajaban
két kisétkezést kapnak. Az étkezést a Kredit Kft. vallalkozasi szerz6dés keretében biztositja,
betartva az ¢élelmezésben a HACCP rendszer miikddtetését, valamint a 37/2014. (IV. 30.)
EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségiigyi eldirasait. Az ételek a
teleptilésen talalhatd Kredit Kft. féz6konyhajan késziilnek el, a mini bdlcsédében,

talalokonyhaban keriil adagolasra, talalasra.

Az étrendtervezés az alabbi szempontok alapjan torténik:

e a korosztalyos ¢élelmezés altalanos elveihez igazodas, ezen beliil figyelembe vehet6 a
gyermekek izlése;

e csipds, erdsen fiiszeres, vagy a nyalkahartyat irritalo étel nem adhato;

e avaltozatossag érdekében az egymast kovetd kétszer 10 élelmezési nap vonatkozasdban
egy ételsor lehetdleg csak egyszer forduljon eld;

e Allati eredetli fehérjét minden foétkezésnek €s az egyik kisétkezésnek is tartalmaznia
kell;

e a recepturak kidolgozasdban, az étrend Osszeallitdsdban, az ételek elkészitésében a
mindenkor hatalyos nyersanyag- kiszabati itmutatoban leirtak az iranyadok.

o A tejtermékekre vonatkoz6 ajanlas szerint az 1-3 éves korosztaly szdmara 2,8 %-0s vagy
3,6 %-os zsirtartalmu tejet kell biztositani. Az italként kinalt tej cukrozasa nem
megengedett.

o FEdesség — a legalabb 1/3 rész gyiimolesot vagy 1/3 rész tejet vagy tejterméket
tartalmazoakat kivéve — 6nallo f6- vagy kisétkezésként nem adhato.

e Folyadékpotlasra az ivovizen kivill dsvanyviz, vildgosan fézott, és az eldirasoknak

megfelelden izesitett tea adhato.
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12.1. A korosztalyos élelmezés altalanos elvei

Csecsemok élelmezése

A csecsemOk ¢élelmezésénél alapvetd kovetelmény a sziilo €s a gyermekorvos egyeztetése. Az
¢let elsé hat honapjaban a gyermek igényeit csak az anyatej elégiti ki optimalisan. Az anyatej
nemcsak 0Osszetételében, hanem kaldriatartalméban is biztositja a fejlodés taplalék-élettani
feltételeit. Csecsemonek csak frissen készitett étel, tapszer, ill. felbontds utdn azonnal

felhasznalasra keriil6 bébiétel adhato.

Kisgyermekek élelmezése

Az 1-3 éves gyermekek taplalasanal torekedni kell a valtozatossagra, arra, hogy a gyermek az
ételek széles skalajat megismerje.

A fogzéas meginduldsa utan mar a csecsemot is ragasra kell késztetni. Darabos ételt a ragofogak
kibujasa utan kezdiink adagolni, — eleinte egy-egy falatot az étkezés elején a fézelékben. Ha
mar zart fogsora van a gyermeknek (16 foga van), akkor ugyanigy cseréljiik fel a daralt hist
apro kockara vagottra, am a darabos gylimolcsot csak akkor adjuk, ha a gyermek biztosan meg
tudja ragni és a félrenyelés veszélye nélkiil le tudja nyelni.

A napirend lehetévé teszi, hogy minden gyermek nyugodt koriilmények kozott étkezhessen. A
gyermek koranak megfelelen részt vehet az étkezés elokészitésében, a teritésben, a talalasban,
ha ehhez kedvet érez.

Ha a csecsemét dlben eteti a kisgyermekneveld, a gyermek keze, karja szabadon mozoghasson.
A nagyobb gyermekek mar kis csoportokban iilhetnek az asztalhoz, ha mar egyediil le tudnak
iilni, illetve fel tudnak allni és az ételadagjuk nagy részét 6nalldan el tudjak fogyasztani. Uj
ételek, izek bevezetésénél el6szor mindig csak egy kanalnyi kostolot kap a gyermek, csak akkor
ad a felndtt tobbet az ételbdl, ha a gyermek szivesen fogadja azt. Az ételbdl minden gyermek
egyéni étvagyanak megfeleld mennyiséget kap. Soha nem kotelez6 egyetlen kanallal sem tobbet
fogyasztani a kivantnal. Fokozza a gyermekek étvagyat, ha nem siirgetik oket, és az étkezések
jo hangulatban zajlanak. Az étkezés kozben szerzett tapasztalatok a gyermek tudésat
gyarapitjak. Fokozatosan kialakulnak — a feln6tt példa hatdsidra — az egészséges €s higiénés
taplalkozasi szokasok. A kisgyermekneveld mintanytjtassal, szoktatdssal, megerdsitéssel,

tamogatassal segiti ezt a folyamatot, melyben lényeges az esztétikus étel, terités €s talalas is.
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13. Az ellatasrol sz616 tajékoztatas helyi modja

Fontos a sziikséges informaciok eljuttatdsa az elldtdsunkat igényld csaladokhoz, melynek
modjai:
e Tajékoztatas intézményen beliil, intézményen kiviil hirdetményekben, szorélapokon
e Tabdi kézség honlapjan

e Védondi szolgalatnal

A Szakmai Program mellékletei:
1. szadmu melléklet: Hazirend
2. szamu melléklet: Jelentkezési lap

3. szamu melléklet: Megéllapodas
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ERVENYESSEGI NYILATKOZAT

A Tabdi Napkéziotthonos Ovoda és Mini Bolcséde 6sszevont tobbeélu

intézmény Mini Bélcséde Szakmai Programjat Tabdi Kézségi Onkormanyzat

Képviseld Testiilete 41/2021. (V1.28.) szamu hatarozataval hagyta jova.

Tabdi, 2021. junius

Féabian Sandor Horvéth-Hetényi Vivien

polgarmester intézményvezeto
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1.szamu melléklet

Tabdi Napkoziotthonos Ovoda és Mini
Bolcsode

Mini bolcsode hazirend

Készitette: Horvath-Hetényi Vivien
intézményvezeto

2021
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Tabdi Napkéziotthonos Ovoda és Mini Bolcsode
Székhely: 6224 Tabdi, Kossuth Lajos utca 7.

Telephely: 6224 Tabdi, Baross Gabor utca 4.

Intézmény OM azonositoja:

202048

Intézményvezetd:

alairas

Legitimacios eljaras

Nevelotestiilet nevében:

Mini Bolcséde Szakmai vezetdjének
neve, alairasa

Sziil6i szervezet nevében:

Sziil61 Szervezet képviseldjének
neve, alairasa

Alkalmazotti kozosség nevében:

neve, alairasa

Fenntartd nevében:

Polgarmester neve, alairasa

A dokumentum jellege: Nyilvanos
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Az intézmény adatai

Intézmény neve:

Intézmény székhelye:
Intézmény OM azonositoja:
Intézmény telefonszédma:
E-mail cim:

Intézmény vezetdje:
Elérhetdsége:

Mini bolcséde telephelye:

Mini bolcsOde telefonszama:

Fenntartoja és feliigyeleti szerve:

Fenntart6 képviseldje:

Alapit6 okiratanak szdma, kelte:
Miikodési korzete:

Féréhelyek szama:

Ado szam:

Tabdi Napkoziotthonos Ovoda és Mini Béles6de
6224 Tabdi, Kossuth Lajos utca 7.

202048

06 78/ 310 011

tabdi.ovoda.bolcsode@gmail.com

Horvath-Hetényi Vivien
06 20/ 462 90 80
6224 Tabdi, Baross Gabor utca 4.

Tabdi K6zségi Onkormanyzat
6224 Tabdi, Kossuth Lajos utca 9.
Féabian Sandor (polgarmester)
T/509-5/2021 2021. majus 19.
Tabdi kozség kozigazgatasi teriilete
7 £6

15806314-1-03

Az intézmény korbélyegzdjének lenyomata:

Intézmény alaptevékenységének kormanyzati funkcio szerinti megjeldlése:

091110
091120
091140
104031

Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai
Sajatos nevelési igényli gyermekek 6vodai nevelés, ellatas szakmai feladatai
Ovodai nevelés, ellatas mitkodtetési feladatai

Gyermekek bolcsdédében €s mini bolesédében torténd ellatasa
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A Hazirend személyi hatalya Kiterjed:

Az intézménnyel jogviszonyban 4ll6 minden alkalmazottra.

Az intézménnyel - mini bolcsddével jogviszonyban allo gyermekekre.

Az intézménnyel jogviszonyban nem all6, de a mini bdlcsdde teriiletén munkat
végzokre, illetve

azokra, akik részt vesznek a mini bolcsdde feladatainak megvalositasaban.

A sziil6kre, torvényes képviseldkre, és a mini bolcsdédében tartozkodokra.

A Hazirend teriileti hatalya Kiterjed:

A mini bolcsdde teriiletére.
A mini bolesdéde altal szervezett, a bolcsddei nevelési program végrehajtasahoz
kapcsolodo ovodaval kdzos programokra.

Az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiils6 kapcsolati alkalmaira.

A Hazirend idébeli hatalya Kiterjed:

A hézirend kihirdetésének napjatol 1ép érvénybe, a hazirendben megfogalmazott
1d6pontig.
A mini bolcsédébe torténd belépéstdl a mini bolcsdde jogszerli elhagyasaig terjedd

1d6ben.

A mini bolesddei ellatas rendje, felvétel rendje:

A mini bolcsédében, egy bolcsddei csoportban legfeljebb 7 gyermek nevelhetd-
gondozhato, kivéve ha a bolcsddei csoportban valamennyi gyermek betoltotte a 2.
¢letévét vagy Sajatos Nevelési Igényli gyermeket is nevelnek, gondoznak.

A bolcsddei ellatas igénybevétele onkéntes.

Az onkormanyzat a nevelési évben inditandd csoportok szervezése ¢s a férOhelyek
kialakitdsa érdekében minden év marcius 1. napjaig felhivast tesz kozz¢ a kovetkezd
nevelési évre vonatkozoan, a felvételi kérelmek benyujtasaval kapcsolatosan.

A bolcsddei ellatas igénybevétele a bolcsddei jelentkezési lap beaddsédval, és annak
kotelez6 mellékleteinek — a gyermek TAJ és lakcimkartyaja, a gyermek egészségiigyi
konyve, a sziillok lakcimkartyaja, a sziilok munkaltatdi igazolasa, tartosan beteg

esetében szakorvos igazoldsa, sajatos nevelési igényll gyermek esetében szakértdi
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vélemény, rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermek esetében az

err6l szold hatdrozat, valamint hatrdnyos, halmozottan hatranyos helyzetrdl jegyzoi

hatarozat — beadasaval torténik

A bolcsodébe torténd felvétel a bolcsddei nevelési év idején folyamatos.

A hidnytalanul kitoltott jelentkezési lap benyujtasa az intézményvezetohodz, az

intézmény székhelyén, annak nyitvatartasi idejében torténik.

A bolcsédei jelentkezési lap Tabdi kozség honlapjan, olvashato, letoltheté vagy az

intézményvezetotol igényelheto.

A majus 1. napjaig beérkezett felvételi kérelmekrdl a becsatolt kérelem és okmanyok

alapjan — a soron kdvetkezd nevelési évre vonatkozdan — az intézményvezetd dont.

A gyermek 6vodaba atadasa altalaban 3 éves kor betdltése utan szeptemberben torténik,

de féréhely hidnya miatt az 6vodaérett gyermekeket, 2,5 életévét betdltdket év kdzben

is atadjuk az 6vodanak.

Amennyiben a gyermek fejlettségi szintje alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre, a

4. ¢életévének betoltését kovetd augusztus 31-ig nevelhetdé-gondozhaté a mini

bolcsddében.

A bolcsddés gyermek Ovodai beiratdsardl a sziilé gondoskodik.

Az intézményvezetd a bolcsddei felvételrél a Gyvt-ben foglalt szempontok

figyelembevételével dont. Felveszi a telepiilésen ¢letvitelszertien lakod gyermeket,

valamint azt a gyermeket, akinek sziilgje a telepiilésen dolgozik. Bolcsddei szabad

féréhely fliggvényében az intézményvezetd felvehet mas telepiilésen €16 gyermeket is a

bolesddébe.

Az elbiralasnal eldnyt élveznek:

— amunkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyulo egyéb jogviszonyban 4ll6 sziilok
gyermekei,

— az egyediilallo (€lettarssal nem rendelkezd hajadon, ndtlen, elvalt vagy 6zvegy
csaladi allapotn) sziil6 altal nevelt gyermekek,

— a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild, hatranyos helyzetl
gyermekek,

— harom vagy anndl tobb gyermeket neveld sziilok, nagycsalddosok gyermekei,

— hallgat6i jogviszonnyal rendelkez6 sziilok gyermekei.

A dontésrdl a kérelmez6t az intézményvezetd méjus 31. napjaig irasban tdjékoztatja
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A gyermek bolcsddébe torténd felvételét a sziild hozzédjarulasaval:

- a korzeti védono;

- a hazi gyermekorvos, vagy a haziorvos;
- a szocialis, illetve a csaladgondozo;

- a gyermekjoléti szolgalat;

- a gyamhatosag is kezdeményezheti.

A mini bolcsédei ellatas megsziinik:

— A mini bélcsédei év végén, (augusztus 31.) valamint, ha a gyermek a harmadik
(negyedik) életévét betdltotte s dGvodaéretté valt a gondozasi évet megszakitva is.

— Meg kell sziintetni annak a gyermeknek az ellatasat: aki orvosi szakvélemény szerint
egészségi allapota miatt a mini bolcs6dében nem gondozhato, illetve magatartasi zavara

veszélyezteti a tobbi gyermek fejlodését.

A mini bolesdde nyitvatartasi rendje:

A bolcsdde nyitvatartasi rendje a dolgozo sziilok munkaidejéhez probal igazodni.

A mini bolcsddében a kisgyermekneveld és bolcsddei dajka munkarendje igazodik a
gyermek napirendjéhez.

A bolesdde, bolesddei ellatasi napokon hétfotdl péntekig reggel 7:00- 17:00-ig tart nyitva.
A bolcsdde a torvény altal biztositott tinnepnapokon zarva tart.

A nyari, és téli zarasokat az intézményvezetdvel elézetes egyeztetés utan a fenntarto
engedélyezi, a sziiloi kéréseket figyelembevételével.

A bolcsdédei zarasok idejérdl a fenntarté dont, melynek idépontjardl minden év februar 15.-
¢ig tajékoztatja a sziiloket.

A Bolcs6dék Napjan, minden év 4prilis 21.-én a mini bdlcsdde zarva tart.

A kisgyermekek érkezése és tavozasa:

A csoport napirendjének kialakitasa érdekében a gyermekekkel lehetdleg 8:00-ig érkezzenek

meg. Lehetdség van arra, hogy alkalmanként késobbi idopontban érkezzenek, de ezt eldre

jelezni kell a kisgyermekneveldnek. A 8:15-8:45 kozotti reggelizést, ne zavarjak meg. A

gyermekiikkel, illetve gyermekiikért étkezések el6tt vagy utdn jOjjenek, mert a
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kisgyermekneveld étkezési id6 alatt nem tud megfelelden odafigyelni az érkezd és tavozo
gyermekre. Hazavitelkor, a gyermekekért 17:00-ig érkezzenek a bolesddébe.

A bolcsdde — az alvasidd kivételével — lehetOséget biztosit a sziildknek, hogy betekintést
nyerjenek az intézményben folydé szakmai munkdba, megismerjék célkitizéseinket, az
alkalmazott nevelési modszereket, és a gyermekek fejlettségéhez igazitott kulturhigiénés
szokasok elsajatitasanak eredményeit.

A gyermeket mindkét sziil6 elviheti, kivéve, ha a gyermek elhelyezésérdl birdsagi itélet vagy
gyamhatosagi hatarozat rendelkezik. A bolcs6débdl a gyermeket csak feliigyeleti joggal
rendelkez0 sziild, gondviseld, nagysziild vagy a sziil6 irasbeli nyilatkozatan megjelolt személy
/pl. 14 ¢év feletti hozzatartozo, személy/ viheti el. A gyermek veszélyeztetettségére utald
magatartast tanasité személynek a kisgyermekneveld és a bolcsddei dajka a kisgyermeket nem

adhatja ki.

A mini bolcséde helyiségeinek, létesitményeinek hasznalati rendje:
A kisgyermekek ¢€s a zavartalan napirend érdekében a bolcsdde bejarati ajtaja az étkezések ideje
alatt zarva van. Ezen idépontokban csengetés utan lehet indokolt esetben a bolcs6débe bejutni.
A gyermek érkezeésekor €s tavozasakor a sziild, hozzatartoz6 a gyermek oOltoztetéséhez
sziikséges helyiséget rendeltetésszerlien hasznalhatja.
A sziiléknek gondoskodniuk kell arr6l, hogy gyermekeik tisztan, apoltan érkezzenek a
bolcsddébe. Kérjiik a sziiléket, hogy a gyermekeiket, a csoportba torténd érkezés eldtt sziikség
szerint O0ltoztess€k at, kézmosas utan kisérjék be dket €s tajékoztassdk a kisgyermekneveldt a
gyermek hogylétérdl, az otthoni eseményekral.
A gyermekek hazavitelekor a kisgyermekneveld beszamol, a napi eseményekrdl és atadja a
sziildnek a gyermeket. Ekkor ismét a sziil6 feladata a gyermek utcai ruhaba valo atoltoztetése.
A gyermek atvétele és atoltoztetése utan a sziild, hozzatartozo koteles a bolcsdde teriiletét
mieldbb elhagyni.
e A sziil6 a beszoktatasi idon til a csoportszobaban nem tartozkodhat. A belépés, csak
valtocipdben lehetséges.
e A bolcsédébe érkezd, nem ott dolgozo, vagy munkat végzd személyeknek a csoportszobaban
a cipdveédo labzsak hasznalata kotelezo.
e Tovabba sziiloknek, hozzatartozoknak, bolcsddébe érkezd személyeknek a talald helyiségbe

belépni tilos!
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A mini bdlcsdde jatszoudvaran a jatékokat csak a bolcsddés kisgyermekek hasznalhatjak a
kisgyermekneveld és a bolcsddei dajkak feliigyeletével.

A mini bdlcsdde épiiletében és az udvaran a sziild jelenlétében a gyermek testi épségéért a
feleldsség a sziildt terheli.

A mini bolcsdde épiiletében és az udvaran minden sziilének és a bolcsddében tartozkodod
személynek kotelessége a kulturalt viselkedés szabalyait megtartani.

A gyermekek érdekében iigyelni kell a bolcsdde és kornyeke tisztasagara.

A gyermekek biztonsaga érdekében a bejarati ajtot és a kaput minden esetben be kell csukni
és reteszelni.

A babakocsikat, a bolcsodei ellatas ideje alatt csak az erre kijelolt helyen lehet tarolni, mas
helyiségekbe betolni vagy bevinni tilos!

A bolcsdde udvarara kerékpart behozni, vagy az udvar teriiletén tarolni balesetveszélyes, és
tilos! A kisgyermekek kozlekedési és jatékeszkozeinek /pl. futdbicikli, tricikli, 1abbal hajtos
motor, autd stb./ meglétéért, épségéért a bolcsdde feleldsséget nem vallal

A bolcséde egész teriiletén és a bolcsdde udvardn a dohanyzéas és az alkoholfogyasztés

szigortan tilos!

A kozosségi élet szabalyai:

A kisgyermekneveld ¢€s a sziilok kozott torténd egyeztetést kdvetden a kisgyermekek a
bolcsddei pihenéshez, vagy egyéb jatéktevékenységhez behozhatjak jatékukat, ha annak
hasznalata a bolcsddeir élet rendjét nem zavarja és sem egészségiigyi, sem baleseti
szempontbol veszélyt nem jelent.

A bolesédei atadoban miden gyermeknek kiilon, jellel ellatott szekrénye van a ruhdk,
valtocipok tarolasara.

A gyermekek szdmara egyéni fogyasztisra szant élelmiszert, innivalot csak orvosilag
indokolt esetben lehet behozni. Az 6ltdzdszekrényben élelmiszer nem tarolhatd!

A Dboles6débe gyermekek egészségét veszélyeztetd, balesetveszélyes, tlizveszélyes

targyakat és értéktargyakat bevinni tilos.

A gyermek ruhazata:

o Jellemezze praktikussag, kényelem, (konnyen le és felvehetd legyen) tisztasag,

rétegesseg.
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e Az atoltozéshez tartalék ruhaneml és alsonemil sziikséges mennyiségben alljon
rendelkezésre, az évszaknak megfelelden.

e A csoportszobdban minden gyermeknek valtocipdt kell viselnie. (lehetdleg zart sarku,
nem papucs)

o Az 6ltozdszekrényekben csak a legsziikségesebb ruhadarabok legyenek.

e A bdlcsddei tinnepélyeken, rendezvényeken a kisgyermeknevelOk utmutatasai alapjan
kérjiik az tinnepi 6ltozéket biztositani.

e A Dbolesddei korosztalyban el6forduld fulladdsos balesetek megelézése érdekében

nyaklancot, karkotot viselni tilos!

Egészségvédelem:

A sziild koteles jelezni minden olyan koriilményt, ami gyermeke egészségi allapotaval
Osszefligg.

Gyogyszert a sziil6 a kisgyermekneveldonek nem adhat at, a gyermeknek gyogyszert és egyéb
gyogyszertari készitményt a bolcsdde dolgozdi nem adhatnak be a gyermek gyogykezelésére.
Kivétel, egyes nem fert6zd betegségben szenvedd gyermeknek, ha sziikséges, az orvosa altal
eldirt gyogyszerét beadhatjdk a bolcsddében. Ebben az esetben a szakorvosi igazolas mellett a
sziilo kiilon irdsbeli kérelme alapjan torténhet a gyogyszerezés.

A kisgyermekneveld csak cimkével ellatott gydgyszeres dobozt, tiveget, flakont stb. vehet at a
sziil6tdl, mely cimkén szerepelnie kell a gyermek nevének, adagolasi utmutatonak, datumnak
és a szilo alairasanak.

Fertdz0 betegségek esetén (rubeola, skarlat, baranyhimld, méjgyulladés, tetli stb.) esetén a
sziildnek bejelentési kotelezettsége van.

Amennyiben a sziild gyermeke hajaban parazitat (fejtetiit) észlel, kérjiik jelezze, hogy a tobbi
gyermek érdekében a szilikséges intézkedést megtehessiik!

A bolcsédébe csak egészséges gyermek hozhatd. Labadozo, gyodgyszeres kezelés alatt allo
gyermek a bolcs6dét nem latogathatja. Beteg, megfazott, gyogyszert, laz- vagy
kohogéscsillapitot, hasmenés elleni szert szedd, még labadozd gyermek bevétele a bolcsddébe
a gyermek biztonsagos gydgyulasa és a tobbi gyermek egészségének megdrzése érdekében nem
lehetséges. A kozosség érdekében lazas (37,5 C és ennél magasabb hémérsékletit),
antibiotikumot szedd vagy fertézésre gyanus gyermek a bolcs6dét nem latogathatja. A gyermek
gyogyszer ¢és ételérzékenységérdl a sziild tajékoztassa a bolcsddét, a kivizsgalas eredményét

kérjiik bemutatni.



Tabdi Napkéziotthonos Ovoda és Mini Bolcséde
6224 Tabdi, Baross Gabor utca 4.
e-mail: tabdi.ovoda.bolcsode@gmail.com

Abban az esetben, ha a gyermek napkdzben megbetegszik, a kisgyermeknevel0 értesiti a sziilot,
illetve hozzatartozot. Ehhez feltétleniil sziikséges a pontos telefonszdm megadasa. A sziilo
koteles megadni a napkozbeni elérhetdségét, valtozas esetén az 0j elérhetdségrdl a bolcsodét
haladéktalanul értesiteni. Kérjiik, ilyen esetben minél elébb gondoskodjon a gyermek
hazavitelérdl, illetve orvosi ellatasarol, ezzel is ndvelve a mieldbbi gyogyulas esélyét.

A bdlcsddei ellatas ideje alatt bekovetkezett baleset eléfordulasakor a kisgyermekneveldnek
minden esetben tajékoztatni kell a sziil6t, gondvisel6t. Amennyiben a kisgyermek baleset esetén
orvosi ellatasra szorul, a sziil6t a bolcsdde azonnal értesiti, és jegyzokonyvet allit ki a baleset

kortilményeirdl.

A tavolmaradas szabalyai:

Ha a sziil6 gyermekét betegség, vagy mas ok miatt nem hozza bdlcsddébe, a tdvolmaradast
reggel 8:00 ordig jelezze személyesen vagy telefonon.

Beteg gyermek a bolesddét nem latogathatja. Betegség miatti hianyzas utan a gyermeket csak
orvosi igazolassal fogadhatja a kisgyermekneveld és jarhat ismét kozosségbe. A sziild az
igazolast koteles a kisgyermekneveldnek a bolcsdédébe érkezéskor atadni.

Nem betegség miatti hianyzast, vagy a nyari idészakban a gyermek hosszabb tavolléte miatti
hidnyzast is kérjiik jelezni a megel6z6 napon, vagy a hidnyzas napjan reggel 8:00 oraig.

A sziilokkel valo kapcsolattartas formai:

A bolcsddei nevelési-gondozasi idében a sziilok bejelentéseiket, kéréseiket a bolcséde vonalas
telefonjan jelezzék. (tel.:06 78 ....... )

A kisgyermekek reggeli érkezése /gyermek bevétel/ €s a délutani tdvozasa /gyermek atadas/
iddszakaban a sziilok a gyermekekkel kapcsolatos megbeszélésekkel, kozlendokkel a lehetd
legrovidebb ideig zavarjak a csoport tevékenységeit, a bolcsddés gyermekek napirend;jét.

A csalad, és a bolcsdde kapcsolatainak erdsitésére lehetdséget biztositunk a sziildvel torténd
beszoktatason tll a kisgyermeknevel6- sziild taldlkozasaira, az iizend flizeten keresztiil torténd
informdcio cserére, sziildi csoportos beszélgetésekre, sziildi értekezletekre, csaladbevondsaval
szervezett programokra. Az aktudlis, intézményt és minden csalddot érintd informacié az
atadoban elhelyezett falinjsagon kertil kiirasra.

Az lizend flizetbe torténd bejegyzéseiket szivesen vessziik, akar a gyermek egészségligyi

allapotara, akar a gyermek fejlédésére, vagy az otthoni eseményekre vonatkozik.
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Fizetési kotelezettségek:

Tabdi kozség képviseld-testiilete téritésmentesen biztositja a bolcsddei gondozast.

A bolcsbdei alapellatas keretében a Tabdi Napkoziotthonos Ovoda és Mini Bolcséde mini

bolcsddéjében a napi négyszeri étkezésért téritési dijat kell fizetni a sziiloknek,

gondviseloknek, a hatalyos jogszabalyok alapjan.

A Gyvt. tv. 21/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti ingyenes bdlcsddei és dvodai

gyermekétkeztetés igénybevételéhez a sziil6 a 328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet 6.

Az étkezési téritési dij havi 6sszegének megallapitasa érvényben 1€évo jogszabaly alapjan

torténik.

Az étkezési téritési dij legalabb évente egyszer feliilvizsgalatra kertil, valtozasrol a kotelezett

tajékoztatast kap.

Betegség, egyéb tavolmaradas esetén a gyermek étkezésének kdvetkezd napi lemondasat reggel

8:00 oraig be kell jelenteni. Hidnyzas utan visszaérkezo gyermeknek az étkezési igényét el6z6

nap 8:00 6réig be kell jelenteni. Az ingyenes étkezést igénybe vevd gyermekek esetében is be

kell jelenteni a hianyzas kezdetét és végét.

Jogok és kotelességek:

A gyermek jogai:

hogy az intézményiinkben biztonsagban ¢és egészséges kdrnyezetben nevelddjon,

hogy a személyiség jogait, igy kiilonosen személyiségének szabad kibontakozasdhoz
valo jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi €lethez és maganélethez vald jogat mini
bolesddénk tiszteletben tartsa,

hogy képességeinek, adottsagainak megfeleld gondozasban-nevelésben és oktatasban
részesiiljon,

hogy éallapotanak, személyes adottsagainak megfeleld, megkiilonboztetett ellatasban,
kiilonleges gondozasban, rehabilitacios célu elldtdsban részesiiljon, s életkoratol
fliggetleniil a pedagogiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért,

hogy intézményiinkben, csaladja anyagi helyzetétdl fliggben ingyenes, vagy

kedvezményes étkezésben részesiiljon.
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A sziild jogai:

A sziil6t megilleti a gondozasi-nevelési intézmény szabad megvalasztdsanak joga.

A szl joga igényelni, hogy mini bdlcsédénk szakmai programjaban és tevékenységében
a tajékoztatast és az ismereteket tobboldaltian kozvetitse.

A sziil6 joga kiilonosen, hogy megismerje bolcsddénk szakmai programjat, hazirendjét,
tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol.

A hazirendet minden sziil6 atveszi €s atvételét alairasaval igazolja.

A sziil6 joga, hogy gyermeke fejlodésérol részletes €s érdemi tajékoztatast, gondozaséhoz,
neveléséhez tandcsokat, segitséget kapjon, betekintést nyerjen a gyermekérdl késziilt
dokumentumokba.

Kezdeményezze a Sziil6i Szervezet Iétrehozasat, részt vegyen a képviselok
megvalasztdsdban, mint valaszté és mint megvalaszthatd személy kozremiikddjon annak
tevékenységében.

Személyesen, vagy képviseld utjan részt vegyen az érdekeit érinté dontések
meghozataldban, intézménylink irdnyitasaban.

A mini boleséde nyitott rendezvényein részt vegyen.

A sziil6 kotelességei:

Kotelessége kiilondsen, hogy gondoskodjon gyermeke testi, értelmi, érzelmi €s erkolcsi
fejlodéséhez sziikséges feltételekrol.

Biztositsa gyermeke bolcsddei gondozéas-nevelésben valo részvételét.

Figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését, gondoskodjék arrdl, hogy gyermeke teljesitse
kotelességeit és megadjon ehhez minden elvarhat6 segitséget.

Rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozo kisgyermeknevelével.
Elésegitse gyermekének a kozosségbe torténd beilleszkedését a bolesddei, a kozosségi élet
magatartdsi szabalyainak elsajatitasat.

A sziilé koteles miden olyan, a gyermekével kapcsolatos koriilményrél eseményrdl, a
csaladi ¢életét befolyasolo valtozasrol az intézményvezetdt, gyermeke kisgyermekneveldjét
tajékoztatni, mely a gyermek bolcsddei ¢életére kihatdssal bir, azt 1ényegesen befolyésolja,
korlatozza.

Tartsa tiszteletben a bolcsdde dolgozdéinak emberi méltosagat ¢és jogait. A

kisgyermekneveld, valamint az 6 munkdjat segité alkalmazottak a neveldi-gondozoi
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munka, illetve a gyermekekkel Osszefliggd tevékenysége sordn biintetdjogi védelem
szempontjabol kozfeladatot ellatd személyeknek szamitanak.

A sziil6 koteles gondoskodni gyermeke iddjarasnak, és gyermeke tevékenységének
megfeleld kényelmes, tiszta, rendezett ruhdzatarol.

A sziilok altal biztositott felszerelések: pelenka, bérapold krém, eldobhat6 nedves
torlokendd, valtocipd.

A gyermeket tisztdn, 4poltan kell a bolcsddébe jaratni. Ha ez nem valdsul meg, az
veszélyezteti a gyermek egészséges fejlodését. Erre felhivjuk a sziilé figyelmét, s ha nem
torténik valtozas, abban az esetben a gyermekjoléti szolgalatnak kell jelezniink.

Kérjiik, hogy vigyazzanak a bolcsdde kiilsé és belso rendjére, kornyezetiink természeti €s

targyi értékeire!

Egyéb fontos tudnivalék:

Kérjik, tartsak tiszteletben az intézményben dolgozok emberi méltosagat, jogait. Ne
tegyenek a gyermekek eldtt a bolcsddére, az ott dolgozd felndttekre indulatos, negativ
megjegyzéseket.

Mas gyermekét az intézmény teriiletén senki sem nevelheti, vonhatja feleldsségre.

A gyermekek adatainak védelmét az intézmény koteles biztositani. A kotelezden kozlendd
adatok: a gyermek neve, lakcime, sziiletésének helye, ideje, a sziilok neve, lakcime, annak
hidnyaban tartozkodasi helye €s napkozbeni elérhetdsége (telefonszdm).

A sziil6knek kotelességiik a kotelezden kozlendd adatok valtozasat a bolcsddébe bejelenteni.
Az intézményben a gyermek fejlodésérdl, személyiségérdl csak sziildje/gondviseldje és a
hivatalos szervek kaphatnak tajékoztatast a kisgyermeknevel6tol.

A gyermekiikkel kapcsolatos informaciot, tajékoztatast csak a gyerek sajat
kisgyermekneveldjétol (atvételkor és hazaadaskor) és az intézményvezet6tol kérjenek.

A sziilok észrevételeiket, javaslataikat irdsban az intézmény vezetdjéhez nyujthatjdk be. Az

intézmény vezetdje 30 napon beliil az észrevételekre irasban valaszol.

A hazirenddel kapcsolatos szabalyok:

e A hazirend egy példanyat minden sziil6 a bolcsddei sziiléi megallapodasok megkotése

alkalmaval kézbe kapja, az atvételét kézjegyével igazolja.
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A hézirend tartalmat az 0 sziilokkel a nyito sziil6i értekezleten, illetve a héazirend
valtozésa esetén a csoportos sziil6i beszélgetésen szoban is ismertetjiik.

A mini bolcséde hazirendje a bejaratnal a hirdetétablan, és a kisgyermekneveldnél
talalhat6, valamint Tabdi K6zség honlapjan megtekinthetd.

A hazirend az Intézményvezetd, és az Erdekképviseleti Forum véleménynyilvanitasaval
jon létre.

Amennyiben modositas torténik, gy az Intézményvezetd, és az Erdekképviseleti
Forum ujboli egyetértése sziikséges.

A hézirend modositasara javaslatot tehet az Intézményvezetd, és az Erdekképviseleti
Forum egyarant, valamint a hazirend szakmai indokok, torvényi valtozasok miatt
modosulhat.

A hazirend érvényességéhez a Képviseld-testiilet egyetértése sziikséges.

A hézirend hatalyba Iépése: 2021.augusztus 16.

A héazirend feliilvizsgalata: évente a nevelési év, nyitd értekezletet megelézden-

szeptember 1-ig, vagy torvény, illetve rendelkezések megvaltozasa esetén
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2.szamu melléklet

Bolcsodei jelentkezési lap

A gyermek adatai:

Neve:

Sziiletési neve:

Sziiletési helye, ideje:

Allampolgirsaga:

Anyja neve:

TAJ szama:

Lakcime:

Tartozkodasi helye:

Anva személyi adatai:

Neve:

Sziiletési neve:

Sziiletési helye, ideje:

Allampolgarsaga:

Személyi igaz. szama:

Anyja neve:

Lakcime:

Tartozkodasi helye:

Email cime:

Telefonszama:

Varhato munkahely
neve, cime:

Apa személyi adatai:

Neve:

Sziiletési neve:

Sziiletési helye, ideje:

Allampolgarsaga:

Személyi igaz. szama:

Anyja neve:

Lakcime:

Tartozkodasi helye:

Telefonszama:

Email cime:

Munkahely neve, cime:
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Testvérek neve Sziil. éve Hol vannak elhelyezve
(bolesdde, dvoda, iskola)
1.
2.
3.
4.
A bolcsédei ellatas igénybevételének varhaté kezdete:.......ccoovvviniiiieiiiiiiiniiinncnnnnens

Azon koriilmények, amire tekintettel a sziilo / torvényes képviselé a bolcsodei felvételt
kéri
(megfelelé(ke)t kérjiik alahuzni:

o A gyermek sziileinek, torvényes képviseldjének munkavégzése, vagy képzésben valo részvétele

o A gyermeket egyediilallo sziiloje neveli

o A felvételre kért gyermekkel egyiitt a csaladban nevelt kiskoru gyermekek szama eléri vagy
meghaladja a 3 f6t

o A gyermek csaladja csaladgondozasban részesil és a gyermek fejlédése érdekében — a
jelzorendszer tagjai altal javasolt — allandd napkdzbeni ellatasra van sziikség.

e A gyermek sziildje orvosilag igazolt allapota miatt a napkdzbeni ellatast biztositani
egyaltalan vagy csak részben tudja

e A gyermeket gyamhatdsagi hatarozat alapjan gyamként kirendelt hozzatartozoja neveli.

e A gyermeket a jegyz6 védelembe vette.

A kérelem egyéb indokai:

Rendszeres gyermekvédelmi tamogatasban - részesiilok - nem részesiilok (a megfelel6 rész

alahtzando)

Biintetdjogi felelosségem tudataban Kkijelentem, hogy a fenti adatok a valésagnak
megfelelnek. Valtozast 15 napon beliil az intézményben koteles vagyok bejelenteni.

Sziild / Torvényes képviseld Sziild / Torvényes képviseld
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3.szamu melléklet
Megallapodas

gyermekek napkozbeni ellatasa/ bolcsddei ellatas igénybevételéhez

mely létrejott egyrészrél: Tabdi Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete fenntartasaban

miik6dd Tabdi Napkoziotthonos Ovoda és Mini Boleséde (Székhely: 6224 Tabdi Kossuth Lajos

utca 7. Telephely: 6224 Tabdi Baross Gabor utca 4.), mint ellatast nyajto képviseletében eljaro
(a tovabbiakban: Intézmény)

masreszrol.:

Az ellatast igénybe vevo torvényes képviseldje:

ANYA /APA

LY TR

SZULEEST NEVE: ..ottt
SZULEtEST helye, 1A@J: .. .ivviiiiieiiieie e
AANYJB NBVE. ittt b b bbbt b bbb e bRt h et e bbbt n e
LK CIME: .t
TartOzKodasi RELYE: ........coviiiiiiiiiiiic
SZEM. 1. SZAMA: ....eovviiiiiiiiiii e

kozott, az alabbi feltételek szerint.

A bolcsodei ellatast igénybe vevo:

BV e
SZULELEST MEVE: ..ottt e e e bt e e abb e e e bt e e e nnb e e e nnn e e e e
SZULEtEsT Nelye, 1AETC: .. .iiviiiieiiieee e
F AN )Y = W LG PSPPSR
| 21 103 1 LSOO PP OTR PR
TartozKodasi RELYE: ........coviiiii e

T AT SZAIMNIA: .o ettt e et e et e et e et e et —r i ————————

A bolcsddei ellatasnak kezdd iddpontja: ...................... €Vt ho..vviien. nap



Tabdi Napkéziotthonos Ovoda és Mini Bolcséde
6224 Tabdi, Baross Gabor utca 4.
e-mail: tabdi.ovoda.bolcsode@gmail.com

I. A megallapodas targya

1. Az intézmény fenntartdja 6224 Tabdi Baross Gébor u. 4. sz. alatt a személyes gondoskodast
nyujtd gyermekjoléti alapellatasok keretében bolcsodét mitkodtet.

2
3

. Az intézmény a vonatkozd jogszabalyi eldirasoknak megfeleld ellatasokat nyujtja.
. A gyermek szamara nyujtott szolgaltatasok, és ellatasok tartalma, modja:

a torvényes képviseld kézremiikodésével torténd fokozatos beilleszkedés lehetdsége,
szakszerli gondozas, nevelés, testi-lelki sziikségletek kielégitése, fejlodés és a szocializacio
segitése,

napi négyszeri étkezés,

fejlédéshez sziikséges egészséges €s biztonsagos kdrnyezet,
egészségvédelem-egészségnevelés, kulturhigiénés szokasok kialakulasanak segitése,
allandosag (sajat kisgyermekneveld rendszer), egyéni banasmod,

iddjarastol fliggden napi lehetdség a szabad levegon valo jatékra,

személyes higiénia feltételeinek biztositasa,

korcsoportnak megfelel6 jatékeszkozok hasznalatanak biztositasa,

ovodai életre valo felkészités,

. A bolcsdde a sziilé szamara biztositja:

— ahazirend megismertetését,

— adaptacidhoz sziikséges 1d6t, feltételeket,

— tdjékoztatast a gyermekével napkdzben tortént eseményekrol,

— megismerhesse a gyermekcsoport €letét, napirendjét,

— tandcsot, tajékoztatast kérjen és kapjon

— megismerje a gyermek ellatdsaval kapcsolatos dokumentéciokat,

— az intézmény miikodését illetéen mondjon véleményt és tegyen javaslatot.

IL. Téritési dij

1. A képviseld-testiilet téritésmentesen biztositja a bolcsddei gondozast.

2. A bolesddei alapellatas keretében a Tabdi Napkoziotthonos Ovoda és Mini Bélcséde
mini bdlcs6déjében a napi négyszeri étkezésért téritési dijat kell fizetni a sziildknek,
gondviseldknek, a hatdlyos jogszabalyok alapjan.

3. Etkezési kedvezmények:(jogosultsaguk igazolasanak esetében) a mindenkori hatalyos
jogszabaly — vonatkozod- alapjan vehetdk igénybe. A hatalyban 1évé kedvezményekrdl
az intézmény tajékoztatja a sziiloket a beiratkozas soran.

I1I. A sziil6 vallalja

Hogy:- a hazirendet betartja,

- egyiittmiikodik a gyermeke ellatdsdban kdzremiikodoé személyekkel,
- kérelméhez csatolja a felvételt igazolé dokumentumokat,
- félévenként munkaltatdi igazolast nyujt be,
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- atorvényes képviseld koteles az intézményi nyilvantartasokhoz sziikséges adatokrol €s
az azokban torténd valtozasokrol 15 napon beliil informaciot szolgaltatni,
Tudomasul veszi a sziild, hogyha a bolcsdde zarasaig nem érkezik meg gyermekéért, a
kisgyermekneveld egy ora varakozas utdn koteles értesiteni a renddrséget, akik hivatalbol
eljarnak.

IV. Az ellatas megsziintetésének modja
(15/1998. (IV.30.) NM. rendelet 43§ alapjan)

A bolcsddei ellatas megsziinésének esetei:

- abolesddei nevelési év végén (augusztus 31.), ha a gyermek a 3. életévét betoltotte,

- ha a gyermek betoltotte a 3. életévét, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még
nem érett dvodai nevelésre, a bolcsédében gondozhatd 4. életévének betdltését kdvetd
augusztus 31-ig.

A bolcsddei ellatas megsziintetésének esetei:

- ha orvosi szakvélemény szerint a gyermek egészségi allapota miatt bolcs6édében nem
gondozhato, illetve magatartasa veszélyezteti a tobbi gyermek egészségét,

- ha a sziildi feliigyeleti jogot gyakorl6 sziild, vagy mas torvényes képviseld a gyermek 4
héten tuli tavollétét orvosi igazolassal nem tudja igazolni, vagy 6 maga kordbban nem
jelezte irasban a sziineteltetést,

- ha a sziiléi feliigyeleti jogot gyakorlo sziild, vagy torvényes képviseld kérelmezi a
megsziintetést, melyet az intézményvezetd a sziilével egyeztetett idépontban az ellatast
megsziinteti,

- a hazirendben meghatéarozott szabalyok stilyos megsértése esetén.

Az ellatas megsziintetésrdl az intézményvezetd irasban értesiti az ellatast igénybevevot, illetve

annak torvényes képviseldjét.

V. Tajékoztatas

A Gyvt. 33.§ (1), (2) bekezdésében foglaltak értelmében a személyes gondoskodas feltételeirdl
a kérelem benyujtasakor, ellatas esetén az ellatds megkezdésekor tdjékoztatni kell az ellatasra
jogosult gyermeket és torvényes képviseldjét.
Alulirott, nyilatkozom és alairasommal igazolom, hogy az intézmény az alabbiakrol
tajékoztatott:

- az ellatas tartalmarol, és feltételeirdl,

- az intézmény személyes adataink felhasznalasaval vezetett nyilvantartasokrol

- az intézmény hazirendjérdl,

- panaszjog gyakorlasanak maodjarol,

- azellatasra jogosult gyermek, és hozzatartozo kozotti kapcesolattartasrol, kiilondsen

a tavozas rendjérdl,

- azértek-, és vagyonmegorzés modjarol,

- agyermekrdl az intézményben fényképek késziilhetnek, e fotok felhasznalasarol,

- személyes irataik fénymasolatanak felhasznaldsarol hivatalos iigyek intézéséhez.
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V1. Zaro rendelkezések

1. A felek tudomasul veszik, hogy a megéllapodas moddositasra keriil, annak tartalmat
érintd jogszabalyi, illetve a fenntartd rendeletében torténd modositas esetén.

2. A felek kijelentik, hogy vitas kérdéseiket elsédlegesen k6z6s megegyezéssel kivanjak
rendezni.

3. Az ellatast igényld a vitatott intézkedésekkel szemben a fenntartdé dnkormanyzathoz
fordulhat.

4. A sziildi feliigyeletet gyakorld személy a hdzirendet betartja, valamint egyiittmitkddik
az ellatasban kozremiik6do személyekkel.

5. Az ellatast igényld kijelenti, hogy a megallapodasban foglaltakat megismerte,
megértette s alairasaval egyidejiileg egy példanyat atvette.

Tabdi, 2021.év .........oceenten ho......... nap

sziilo/ torvényes képviselo intézményvezeto

58



